
襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
課長 秘書 主任

會辦

單位
備考

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
戶籍登記簿冊、申請書裝訂、保管事項 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
戶籍資料閱覽及戶籍謄本核發事項 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
戶籍資料閱覽及戶籍謄本核發事項 人民函件申請交付戶籍資料 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
英文戶籍謄本核發事項 擬辦 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
因公查閱抄錄戶籍資料事項 各機關現場查詢、索取戶籍資料處理事項 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
各機關查詢、索取戶籍資料處理事項 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
各機關查詢、索取戶籍資料處理事項 機關免書證免謄本傳真查詢門牌 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
各機關查詢、索取戶籍資料處理事項 免謄本便利包 核定

丙表
戶籍謄本、申請書及

閱覽戶籍資料
戶籍資料造冊提供事項 擬辦 v v 核定

丙表 戶籍通報業務 戶籍登記申請書通報收發編號登記及分送事項 核定

丙表 戶籍通報業務 戶籍通報處理事項 核定

丙表
國民身分證及統號業

務
國民身分證之請領、保管事項 擬辦 v v 核定

丙表
國民身分證及統號業

務

國民身分證之核發係因辦理戶籍登記屬例行性需換發國

民身分證，且使用檔存相片列印身分證之案件
核定

丙表
國民身分證及統號業

務

國民身分證之核發係初或補領國民身分證、尚未辦理全

面換證及重新繳交照片之換證者
擬辦 核定

丙表
國民身分證及統號業

務
國民身分證之註銷事項 核定

丙表
國民身分證及統號業

務
國民身分證之掛失(撤銷掛失)事項 核定

丙表
國民身分證及統號業

務
國民身分證統號重複、錯誤追查及重配更正事項 擬辦 核定

丙表
國民身分證及統號業

務

國民身分證統號與戶號末碼為4者，申請變更另配新號事

項
核定

丙表
國民身分證及統號業

務

國民身分證統一編號變更，如審認個案具體事實確屬特

殊情事者
擬辦 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
行政區域調整配合事項 行政區域調整配合事宜 擬辦 v v 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
道路命名、門牌編釘整編事項 擬辦 v v 核定

臺北市信義區戶政事務所分層負責明細表(戶籍資料課)
陳核流程
二級機關



襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
課長 秘書 主任

會辦

單位
備考

臺北市信義區戶政事務所分層負責明細表(戶籍資料課)
陳核流程
二級機關

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
道路命名、門牌編釘整編事項 門牌編釘報告表 擬辦 v v 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
道路命名、門牌編釘整編事項

門牌初、增、併、整、改編及廢止編釘申請書(含相

關公文)
擬辦 v v 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
道路命名、門牌編釘整編事項 門牌相關法規與上級機關函釋 擬辦 v v 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
門牌證明核發與簿證改註事項 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
門牌新增、變更案件等例行性通報、查詢事項 擬辦 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
門牌新增、變更案件等例行性通報、查詢事項 門牌補換發申請書 擬辦 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
門牌新增、變更案件等例行性通報、查詢事項

於辦理各項編釘前，因業務需要與他機關往來查詢

公文
擬辦 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
門牌新增、變更案件等例行性通報、查詢事項

機關(人民)函詢及回復門牌編釘疑義、及例行與他機

關相互通報公文
擬辦 核定

丙表
行政區域調整及路街

門牌業務
門牌新增、變更案件等例行性通報、查詢事項 市容查報相關業務 擬辦 核定

丙表 戶籍統計業務 戶籍統計事項 各項統計報表及相關統計業務事宜 擬辦 v 核定

丙表 辦理印鑑業務 印鑑登記、廢止、變更事項 擬辦 核定

丙表 辦理印鑑業務 印鑑證明核發及印鑑條保管事項 核定

丙表 辦理自然人憑證 自然人憑證核發事項 臨櫃受理自然人憑證作業 核定

丙表 護照親辦人別確認 首次申辦護照親辦人別確認作業事項 核定

丙表 親等關聯 親等關聯資料核發事項 擬辦 核定

丙表 尋親服務 協尋親友服務 擬辦 核定

丙表 陳情訴願
戶籍業務人民陳情、訴願、國家賠償、行政訴訟處理事

項
人民陳情、訴願、國家賠償、行政訴訟處理事項 擬辦 v v 核定

丙表 行政庶務 戶政各項相關會議人員編排、列席里鄰工作會報 戶政各項相關會議事項 擬辦 v 核定

丙表 行政庶務 配合其他機關宣導事項 配合他機關宣導事項 擬辦 核定

丙表 行政庶務 非與戶政相關法令規章之處理及函釋管理事項 擬辦 核定

丙表 共同業務 特殊個案或法規疑義請示事項 擬辦 v v 核定

丙表 共同業務 重要業務公文核定事項 各項重要業務執行計畫 擬辦 v v 核定

丙表 共同業務 重要業務公文核定事項 配合推動府級重大政策及活動事項 擬辦 v v 核定

丙表 共同業務 重要業務公文核定事項 府會聯繫協調事項 擬辦 v v 核定

丙表 共同業務 重要業務公文核定事項 辦理各項教育訓練 擬辦 v v 核定

丙表 共同業務 重要業務公文核定事項 其他重要業務公文核定事項 擬辦 v v 核定

丙表 共同業務
戶政網路案件服務(含戶政即時通、台北服務通、網路預

約申辦等)
核定

丙表 共同業務 其他臨時重大工作核定事項 擬辦 v v 核定

丙表 其他 不屬於各課掌理事項 擬辦 v 核定


