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臺北市動物保護處 

113年度第7次處務會議會議紀錄 

 

時間：113年7月30日（星期二）上午9時30分 

地點：臺北市動物保護處1樓會議室 

主席：陳英豪處長 

出席：詳簽到表                                紀錄：謝涵晶 

 

壹、 確認113年度第6次處務會議紀錄 

主席裁示：洽悉備查。 

 

貳、 報告事項 

一、 研考報告： 

（一） 主席裁示： 

1. 請各單位加強新人公文系統操作之訓練，催辦訊

息應確實簽收。 

2. 請各單位同仁休假，務必落實公文系統代理人設

定。 

（二） 較去年同期公文量增原因： 

救援隊：案件量較去年同期增加致公文量增。 

產保組：目前辦理兩個標案導致公文量增。 

研考室：案件量較去年同期增加致公文量增。 

主席裁示：請留意創稿規則，避免非必要之創稿；另

得併案者，請以併案方式辦理。 

（三） 相較去年同期發文效率下降原因： 

會計室：去年同期無公文，致今年僅有1件，即有發文

效率下降之情形。 
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救援隊：總體案件量較去年同期增加，故發文效率下

降。 

秘書室：因人員流動及6月份多個需彙整各組隊室意見

之公文，致發文效率下降。 

主席裁示：請各單位加強發文效率。 

（四） 單一陳情不滿意案件： 

收容組：案係民眾反應不擬繼續飼養動物之流程費

時，經向陳情人說明相關法規規定，未再收

到不滿意回覆。 

救援隊：有關餵食流浪貓和放養貓的認定、虐待兔子

的認定及班龜救援案件，經向陳情人說明後

續處理情形，未再收到不滿意回覆。 

動管組：案係民眾反應本處舉辦活動結束時，廠商搬

運器材時未關上園區的門，經向陳情人說明

後續處理情形，未再收到不滿意回覆。 

產保組：有關藍鵲攻擊、捕蜂廠商未著防護衣、夜鶯

叫聲及蛙鳴擾人案件，本處已向陳情人說明

該物種生態習性及防治措施，並說明後續處

理情形，均無再收到不滿意回覆。 

主席裁示：洽悉。 

二、 媒體及行銷事務報告： 

主席裁示： 

（一） 記會會如有邀請市長或局長甚或議員出席者，應儘早簽

辦邀請函事宜。 

（二） 請各單位掌握公務宣導影片辦理與發布期程。 

三、 會計室報告：截至113年6月底歲入和歲出執行率均約82%，請

各單位積極辦理核銷付款。 
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主席裁示：請相關單位積極辦理核銷付款。 

四、 人事室：有關6月份超時加班情形。 

主席裁示：請相關單位適切關懷超時加班同仁。 

五、 資訊報告：有關本府各機關113~116年 ODF 績效指標。 

主席裁示：請各單位配合辦理。 

參、 臨時動議 

無。 

 

肆、 散會：上午10時40分 


