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臺北市動物保護處 

113年度第10次處務會議會議紀錄 

 

時間：113年10月25日（星期五）上午9時30分 

地點：本處1樓會議室 

主席：陳英豪處長 

出席：詳簽到表                                紀錄：陳勛智 

 

壹、確認113年度第9次處務會議紀錄 

主席裁示：洽悉備查。 

 

貳、報告事項 

一、研考報告： 

(一)動物之家新建工程，取得建照及開工里程碑落後。􀇶 

主席裁示：動物之家新建工程案建照取得日延後，收容組

長要確實掌握狀況並隨時報告進度及積極作

為。 

(二) 電話禮貌測試結果無缺失。 

主席裁示：請繼續保持。 

(三)較去年同期公文量增原因： 

救援隊：應辦公文量較多所致。 

防檢組：寵物食品及消費爭議案件增加所致。 

動管組：組長因公先行離席，會後再向主席報告原因。 

主席裁示：請各組隊室主管應深入瞭解公文量增多原因，

以達公文減量。 

(四) 一般公文減量暨發文處理效率： 

主席裁示：要特別注意公文處理時效，尤其是陳情案件。

各主管發現有稽催公文，要督促同仁立即處理

勿逾期。公文處理效率會列入年終考績評核，
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對於公文逾期同仁應列平時考核對象及做訪談

紀錄。另外，務必要求同仁注意公文陳核流程

時間及公務倫理。 

(五)單一陳情不滿意案件： 

救援隊：案係民眾反應私人繁育攻擊性犬隻，於113年9月

24日前往飼主住處查察，該飼養犬隻非法定具攻擊性犬隻

品種，另至轄區派出所調閱現場監視器，確認飼主當天外

出時犬隻確有繫上牽繩。經113年10月4日與陳情人聯繫說

明，本案已錄案備查，並請陳情人可協助提供相關事證，

如外出未有防護措施等情事即予以查處，已再無不滿意。 

主席裁示：洽悉。  

二、法制業務報告： 

(一)第120次局務會議局長指裁示事項辦理法案進度列管。 

主席裁示：洽悉。 

(二)進行中訴訟案。 

主席裁示：洽悉。 

(三)行政罰鍰催繳情形。 

主席裁示：洽悉。 

三、媒體及行銷事務報告： 

本處公務宣導影片待辦情形。 

主席裁示：宣導影片腳本內容應先內部並與長官充分討論

後，再交廠商製作，以確保邏輯性及符合宣導

目的。 

四、秘書室報告： 

(一) 113年度動物保護處採購案件。 

主席裁示：「113年度臺北市狗活動公園及狗活動區設施改善

工程」採購案雖於等標期，但請需求單位積極

邀標，以期順利決標。 

(二) 電子公文節能減紙執行情形。 

主席裁示：洽悉。 
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(三) 捐款收入結餘。 

主席裁示：捐款相關會議要儘速召開，以符合內控或捐款

收支管理運用要點規定。 

五、人事室： 

(一)9月份超時加班情形。 

主席裁示：同仁應注意身體健康，適時加班，不要給自己

太大壓力。 

(二)同仁應妥善規劃健康檢查、國旅卡及強制休假。 

主席裁示：未請領休假補助費(國旅卡)或休假未休完的同

仁，應儘快完成補助費請領、剩餘休假日應安

排休畢，以免權益受損。並請盤點各組隊室缺

額，儘速辦理招募公告，補足人力以減輕業務

壓力。另外，分層負責明細表(丙表)請人事室

儘速修訂。 

六、會計報告： 

(一)預算執行情形。 

主席裁示：洽悉。 

(二) 宣導事項。 

主席裁示：宣導事項請同仁配合。另外，產業局至本處實

施內控查核，有關查核缺失，會計室應儘速召

開會議檢討。 

七、資訊報告： 

(一)處網流量分析。 

主席裁示：洽悉。 

(二)宣導113年度 ODF教育訓練情形。 

主席裁示：ODF 課程時數未滿6小時之同仁，請趕緊補足時

數。 

另外，有關本處公民參與相關資料，請在本(10)

月31日前轉存至本處網頁專區公布。 

八、主席指示事項：局長轉市長指示，各局處業務若遭受民代或
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媒體不實陳述時，應第一時間回應、說明，

以正視聽。 

 

參、臨時動議 

無 

 

肆、散會：上午10時50分 


