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臺北市市政大樓公共事務管理中心第656次中心會報紀錄 

時間：民國115年7月27日（星期一）上午10時 

地點：市政大樓 B1駐警隊會議室 

主席：林美娟主任 紀錄：何旻臻 

出席：如簽到表 

壹、 宣讀115年07月21日0721主管會報紀錄 

會議結論：紀錄確定。 

貳、 指示事項 

一、請各組注意經費執行應達每月分配數；另請備妥116
年度新增預算項目資料，以利審查。 

二、請掌握115年度各統包工程進度，確保經費於年度內
執行完畢，避免辦理預算保留。 

三、議會期間各項施政報告、工作報告及模擬題等資料，

請各組依實際執行情形即時更新。 
四、請各核稿主管確實審核簽稿及附件，善盡核稿責任。 
五、本中心115年度多項新招標統包工程，請各組依「工
程價格資料庫作業辦法」第4條規定，於細部設計核
定後30日內，將決標單價上傳工程會網站。 

 

參、 報告事項 

一、各組重大業務工作報告 

會議結論： 
（一）承辦人請假時，代理人應簽收公文催辦訊息；辦

理公文銷號前，應敘明理由並經直屬主管同意，

避免非必要銷號。 
（二）各機關人員如符合激勵辦法第5條第1項各款，或

有實務訓練表現優良、提升關鍵專業技能、創新

應用數位工具、傳承公務經驗、促進職場互助、

執行重大專案及發揮專業長才等事由，得核給公

假即時獎勵，每案最高1日，每人每年以5日為限。 
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（三）下班後以電話或通訊軟體要求勞工工作，應事先

徵得同意，並依勞動基準法辦理工資、工時及休

息等事項；勞工因健康或正當理由無法配合者，

不得強制工作，並應避免濫用通訊軟體交辦事項。 
（四）秘書處政風室訂於115年8月14日（星期五）下午

1時30分至4時30分舉辦廉政法紀講習，請參訓人
員準時出席。 

 

二、府會連絡注意事項報告： 
（一）本市議會第14屆第8次定期大會已於115年7月15

日開議。民政委員會秘書處工作報告7月28日上
午10時召開；民政部門質詢為8月24日至28日，
市政總質詢為8月31日至9月14日，預計總質詢結
束後辦理116年度預算審查，請預為準備。 

（二）議員索資原則上應於3日內辦理；如期限縮短致
辦理困難，請即時提出，以利府會聯絡人員協調。 

散會（上午10時40分） 


