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臺北市市政大樓公共事務管理中心第654次中心會報紀錄 

時間：民國115年5月25日（星期一）上午10時 

地點：市政大樓 B1駐警隊會議室 

主席：林美娟主任 紀錄：何旻臻 

出席：如簽到表 

壹、 宣讀115年05月18日0518主管會報紀錄 

會議結論：紀錄確定。 

貳、 指示事項 

一、 請行政組將公共工程督導會報列管工程執行進度納入
中心會報，並請專管廠商針對落後案件檢討追蹤，以

掌握工程辦理情形。 

二、 請各組提醒施工廠商，涉及高振動或拆除工項者，儘
量於非上班時段施工，避免鼠類於辦公期間擾動。 

三、 已完竣採購案件之履約保證金及保固保證金，請儘速
通知廠商辦理退款，以避免列入懸帳。 

四、 採購案件如成立評選（審）工作小組，請依相關程序
辦理並落實文件檢核，於會前再次確認外聘委員出席

情形及備妥相關文件。 

參、 報告事項 

一、各組重大業務工作報告 

會議結論： 

（一）採購案件如需成立評選（審）工作小組，請與招

標簽呈同步辦理，以縮短招標時程。 

（二）115年度公文時效檢核計9案缺失，其中7案為漏未
勾選「文結案未結」，請各組室結案時確實確認，

以避免缺失。 

（三）重申工作超時關懷機制：超時45小時以上者，應
依情形由主管關懷、優先安排補休，或調整業務

及人力。 
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（四）請各組室持續檢視業務流程及人力運用，透過標

準化及資訊化方式提升行政效率。 

（五）辦理共同供應契約採購時，請落實市價訪查，並

注意3C產品規格是否過時及確實辦理驗收。 

二、府會聯絡事項： 

市議會總質詢於5月26日開始，請各組室派員留守，並
注意鼠患、針孔及無菸城市等議題，並確認資料一致

性；另6月4日民政委員會辦理113年決算及114年動二
審查，請相關主管出席備詢。 

散會（上午10時45分） 


