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臺北市文山區戶政事務所105年11月份所務會議紀錄 

壹、日期：民國105年11月25日（星期五）下午12時00分 

貳、地點：本所三樓會議室  

參、主席：洪主任育懷                              記錄：黃心楹 

肆、出席人員：如簽到表     

伍、頒獎表揚：詳如會議資料 

陸、主席致詞： 

    一、感謝本所績優值星、櫃台人員及受民眾表揚同仁，優異的表現，服務 

        態度受到民眾的肯定，提升本所的服務形象，繼續加油。 

    二、歡迎105年度高普考新進同仁，劉嘉雯、黃沛涵、陳夢華、陳秀如 

        加入本所服務團隊。 

柒、各課室工作報告：詳如會議資料 

捌、列管事項 

列管

編號 

列管

事項 

執行情形 主席裁示 處理等級 

10406 簡併

景美

辦事

處工

程期

程 

本所工程案第二階段，目前施

作所本部2樓10/29開工，12/12

前竣工(資料至11/22) 預定進

度：80.62 %、實際進度：

90.98 %、超前/落後： +10.36 

%。 

請督促廠商依工程

期程內完成，並預

備驗收工作。 

B 



2 

10501 景美

辦事

處資

料課

室工

作計

畫 

本案清查範圍之申請書數量龐

大，加以近期有專案性工作正

執行中，考量人力有限，無法

如期完成，建議暫時解除列

管，俟明年另擬作業計畫。 

請承辦人另行簽陳

延長列管時效。 

B 

10502 列管

檔案

銷毀

期程

計畫 

本計畫擬於11/29-12/5辦理105

年「公文檔案」銷毀會審作

業，請各相關業務承辦人於

11/29-12/5期間內至 M槽:/105

年銷毀之資料下內檢視， 以利

後續檢送銷毀事宜。 

屆時請各承辦人檢

視銷毀清單，俾利

承辦人完成銷毀工

作。 

B 

●處理等級說明:A:已依案執行完成  B:正依案執行中 C:待評估 D:無法執行 

玖、臨時動議:  

    本所預計12月23日星期五下午18時30分於聚酩豐餐廳(台北市文山區興隆 

    路二段116號) 舉行12月份擴大所務會議暨感恩餐會，屆時請同仁及志工 

    媽媽準時出席。 

拾、主任指示事項： 

一、 請持續推動民眾滿意之有感服務「說你好活動」，民政局已派人加

強查核，同仁及志工務必落實禮貌性用語，另櫃檯同仁起立迎賓服

務禮貌仍應落實。 

二、 民政局將於105年12月15日舉辦106年度聯合婚禮記者會，請同仁向

民眾宣導該活動，恭喜本所陳戶籍員婷婷將參與此次活動。 

三、 有關106年度會計審查，感謝會計提供本所近三年預算，另請業務

單位及早準備106年度營建工程規劃及招標。 

四、 本所預計106年2月將進行年度同仁業務輪調，請各單位主管安排同

仁業務輪調事宜。 
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五、 世大運將於106年8月19日至8月30日舉行，有關志工之徵選，請多

宣導鼓勵本所志工熱情參與，另本所派駐地點為台北101大樓，屆

時由行政庶務課曾課長威勳及周課員政邦擔任本所派駐志工組長。 

六、 為配合所本部二樓辦公室搬遷，同仁可開始打包整理，且年終將

至，應做好環境清潔工作，以維持本所優質辦公環境。 

拾壹、散會（13時30分） 


