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臺北市南港區戶政事務所 113年 7月份所務會議紀錄 

壹、 會議時間：113年 7月 31日上午 10時 10分

貳、 會議地點：本所會議室

參、 會議主持人：曾書瑤主任 

肆、 出席人員：如簽到表  紀錄：馬慧錦 

伍、 上次會議紀錄確認 

陸、業務單位報告：

一、戶籍登記課課長：詳如會議資料。    

二、戶籍資料課課長：詳如會議資料。 

三、行政庶務課課長：詳如會議資料。 

四、人事：詳如會議資料。 

五、會計：詳如會議資料。 

六、研考：詳如會議資料。 

七、總務：詳如會議資料。 

柒、上級督導員指導: 詳如會議資料。

捌、秘書報告：

玖、臨時動議：

  無。 

拾、主席裁示： 

一、鑑於詐騙猖獗，民政局業發新聞稿提醒民眾牢記「一聽、二掛、

三查」，請同仁協助於里鄰工作會報及各項會議場合提醒民眾如

有接獲類似可疑來電時應提高警覺，並立即致電戶所或撥打 165
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反詐騙專線查證，以保障個人權益。 

二、民政局於今年度舉辦多場單身聯誼活動，活動相關資訊及連結可

上民政局網站查詢，鼓勵有興趣之單身朋友踴躍報名。 

三、再次提醒勿點閱及開啟不明來源的郵件，未來資訊局仍將持續以

「擬真信件」辦理社交工程演練，請同仁強化認知判斷，提升資

訊安全的意識。 

四、為防範國民身分證偽冒辦案件，請同仁配合使用「輔助人員辨識

系統」比對當事人及其兄弟姊妹人貌，另若本人人貌比對數值偏

低，應多方查證並調閱簽名檔等相關資料進行比對，以維護民眾

權益。 

五、有關民政團隊志工人數成長案，請行政庶務課就本所預算與可新

增志工的員額進行執行評估。 

六、文管人員於每週一列印當月公文發文處理日數統計表及辦理公文

天數超過 0.5日之案件資料，對於未辦結之公文案件，請各課長

督請承辦人掌握時效。 

七、配合區級災害應變中心開設，請行政庶務課依排定班表預先通知

輪值人員到所進駐，遇大眾運輸停駛期間，可以短程計程車費報

支，如有風雨較大情況，請課長及總務先行協調得否由住所較近

之同仁或已到班人員接續輪值，另請輪值人員自主回報到勤及安

全返家時間，以利調派。 
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八、有關內控制度風險評估案，行政庶務課預計於 8月中請各課室完

成填報，請各課長協助同仁預先檢視應列風險之必要項目，並依

民政局查核結果一併重新檢視及修正內控項目及內容。 
 

拾壹、散會（上午 12時）。 


