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臺北市南港區戶政事務所 114年 1月份所務會議紀錄 

壹、 會議時間：114年 1月 23日上午 10時 10分

貳、 會議地點：本所會議室

參、 會議主持人：曾書瑤主任 

肆、 出席人員：如簽到表  紀錄：馬慧錦 

伍、 上次會議紀錄確認 

陸、業務單位報告：

一、戶籍登記課課長：詳如會議資料。    

二、戶籍資料課課長：詳如會議資料。 

三、行政庶務課課長：詳如會議資料。 

四、人事：詳如會議資料。 

五、會計：詳如會議資料。 

六、研考：詳如會議資料。 

七、總務：詳如會議資料。 

柒、上級督導員指導: 詳如會議資料。

捌、秘書報告：

   農曆春節將至，明日下班時，請同仁關閉電源，並請庶務課

做最後的巡檢及安全確認，以維護機關安全。 

玖、臨時動議：

  無。 

拾、主席裁示： 

一、本所預計於 114年 2月擇 2日辦理清點空白國民身分證及膠膜，

因本次清點數量較多，請資料課排定人選後，提早通知參加之同
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仁，並請同仁配合協助辦理。 

二、農曆春節將至，2月的第一個上班日請各課長控留人力，春節期

間，如遇有保全通報等事項，請總務即時通知主管知悉，請資訊

及主機房人員於上班日前先至所內做實機測試，以確保電腦系統

可以正常運作。 

三、本所於 2月 12日辦理為民服務禮貌講習，亦請課長再次提醒同

仁注意為民服務禮儀，讓來所民眾能得到好的戶政服務品質。 

四、本所小宗謄本作業方式：抽號碼牌 1次受理 3件戶籍謄本為限，

請資料課再次宣導並製作成紙本文件傳閱全所同仁周知。 

拾壹、散會（上午 11時）。 


