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臺北市南港區戶政事務所 114年 7月份所務會議紀錄 

壹、 會議時間：114年 7月 31日上午 10時 10分

貳、 會議地點：本所會議室

參、 會議主持人：曾書瑤主任 

肆、 出席人員：如簽到表  紀錄：馬慧錦 

伍、 上次會議紀錄確認 

陸、業務單位報告：

一、戶籍登記課課長：詳如會議資料。    

二、戶籍資料課課長：詳如會議資料。 

三、行政庶務課課長：詳如會議資料。 

四、人事：詳如會議資料。 

五、會計：詳如會議資料。 

六、研考：詳如會議資料。 

七、總務：詳如會議資料。 

柒、上級督導員指導: 詳如會議資料。

捌、市政會議市長裁指示事項：詳如會議資料。

玖、秘書報告：

   無。 

拾、臨時動議： 

  無。 

拾壹、主席裁示： 

一、本年度民政局公文檢查相關應改進事項，請持續宣導周知

改善，並請文管及課長納入每月公文抽檢重點；另提醒於
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簽辦公文時宜簡潔扼要，具體明確，如案件處理過程較為

繁雜，則以附件呈現，提升本所公文成效。 

二、本次立委罷免選務工作圓滿順利，感謝大家的辛勞，另全

國性公民投票案即將展開，相關造冊期程及注意事項，請

全所依登記課規畫作業配合辦理。 

三、下月份民政局即將進行所屬機關網站評比事宜，請各相關

同仁及本所檢核小組逐一依公布之網站評比指標預先檢

核，以備考評。 

四、有關議會協調案件回復方式及注意事項，請確實依限於議

會案件系統登錄，如遇承辦人請假時，請落實代理制度，

避免發生缺失或逾期情形。 

五、新住民 AI智能客服及語音翻譯服務櫃檯已完成設置正式上

線，請加強推廣使用，並請登記課配合民政局每月統計使

用人次，俾利局務會議彙整報告。 

六、下半年為預算會期，請各課室按時檢視所屬科目之預算執

行率，並請及早規劃及執行。 

七、有關戶役政系統無紙化之相關審核作業，請戶籍登記課與

戶籍資料課相關同仁確實執行，並由課長每月定期抽核，

以利後續資料調閱及確保資料正確性。 

拾貳、散會（上午 11時）。 


