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臺北市南港區戶政事務所 114年 5月份所務會議紀錄 

壹、 會議時間：114年 5月 22日下午 2時

貳、 會議地點：本所會議室

參、 會議主持人：曾書瑤主任 

肆、 出席人員：如簽到表  紀錄：馬慧錦 

伍、 上次會議紀錄確認 

陸、業務單位報告：

一、戶籍登記課課長：詳如會議資料。    

二、戶籍資料課課長：詳如會議資料。 

三、行政庶務課課長：詳如會議資料。 

四、人事：詳如會議資料。 

五、會計：詳如會議資料。 

六、研考：詳如會議資料。 

七、總務：詳如會議資料。 

柒、上級督導員指導: 詳如會議資料。

捌、市政會議市長裁指示事項：詳如會議資料。

玖、秘書報告：

   無。 

拾、臨時動議： 

  無。 

拾壹、主席裁示： 

一、重申提醒請各同仁於辦理罷免查對作業時，務必依中選會

各項規定辦理，謹守依法行政，保持行政中立。 
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二、市府電子郵件系統已啟用外部郵件提醒功能，請同仁開啟

信箱時謹慎點閱避免受誘，以維資通安全。 

三、本所錄影監視設置係為維護辦公環境安全、落實檔案管理

及提升為民服務品質等需要，有關庶務課提醒之收音設備

正確位置擺放，請登記課櫃檯同仁配合，以備於爭議情事

發生時得以佐證。另請輪值總值星課長負責巡檢櫃檯監視

錄影設備，並請研考人員於本所「環境及服務禮貌總體檢

查表」中，新增本項檢查項目。 

四、請櫃檯同仁如需暫時離開座位，請務必放置「差假／暫時

離位，請洽鄰櫃」桌牌，以符本府研考會「便民措施與設

施」項下考核指標，請櫃檯同仁配合辦理。 

拾貳、散會（下午 3時）。 


