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114年3月所務會議紀錄 

日期：中華民國114年3月14日(星期五)

地點：4樓簡報室

 時間：9時30分    

 紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

※主席裁示：請同仁向民眾收取規費時，確認收取金額與開立收據

的項目、張數需相同，以減少差異情況。 

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。

※主席裁示：請人事向新進人員說明公務人員經商禁止及兼職限制

相關規定，以免同仁觸法。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。

※主席裁示：由於每月戶籍登記及管理執行率相較其他會計科目偏

低，請依今年底執行率情況，再行檢討明年編列後年

概算，戶籍登記及管理項目之每月分配執行數。 

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

※主席裁示：依「公職人員選舉罷免法」第45條規定辦理選舉事務人員，

於收到罷免案提議後，依法不可有為罷免案宣傳行為，因此
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請同仁保持行政中立，遵守相關法規。 

三、 提案討論： 

討論議案:夜班督導工作事項檢核表包含櫃檯規費對帳作業，討論是否 

回歸由夜間督導執行 

※主席裁示： 

1. 請同仁將當日規費包繳交前，需確認現金及電子收費的金額，與報

表需達一致性，避免發生規費錯漏的情況。 

2. 114年4月1日起試行，由夜間督導核對規費對帳作業，請行政庶務

課列出簡易清楚執行方法並透過教育訓練說明內容(核對現金、悠

遊卡小白單及智慧支付金額與報表一致，若有帳務不符情形交由出

納處理)。大家共同努力將規費及帳目金額繳交正確，有助於夜督

及出納執行核對規費作業順利，同仁間互相合作完成共好。 

四、 主席結論： 

1. 有關 2025 雙北世界壯年運動會，民政局請各戶所持續宣導活動，區公

所需要本所協助事項亦請配合宣傳。 

2. 房屋稅自用住宅稅率需於 3 月 24日前申報，近期相當多民眾前來本所

辦理戶籍遷徙登記，同仁受理相關案件量多，辛苦大家。 

五、 散會(11:20) 


