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114年7月所務會議紀錄 

日期：中華民國114年7月30日(星期三) 

地點：4樓簡報室   

 時間：15時30分      

 紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

※主席裁示：鼓勵同仁參加「減碳存摺全民運動」，請每月登錄搭

乘交通運輸工具及You Bike的減碳量，共同響應節能

減碳生活。 

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。

※主席裁示：

1. 近期夏季炎熱室內溫度上升及檢視本所用電度數範圍內，依實

際情況開啟或關閉3樓服務台的冷氣設備，以調節溫度及節約能

源。

2. 8月1日晚上本所進行造冊轉錄工作，請行政庶務課跟區公所協

調是否能開啟空調設備，以免室溫及影印機設備的溫度過高。

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。

※主席裁示：

有關職場霸凌、性騷擾防治、自殺防治等宣導事項的附件轉知各
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課同仁知悉。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。

※主席裁示：

明年度本所討論編列116年概算時，請先召開協調會議做成紀錄，

以符合內控作業規範。

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

三、 臨時動議：無。 

四、 主席結論： 

(一) 轉知局務會議宣導事項及本所配合執行事項：

1. 有關 8 月 1 日當天下午 5 點 30 分盡量將案件受理完成，俾利晚

間選務造冊的轉錄工作。

2. 臺北市的生育獎勵金發放辦法目前修正中，待通過後，適用新法

規。

3. 議會案件請依規定格式答覆、議會案件管理系統記得登錄資料。 

4. 各機關簽辦公文內容宜簡潔扼要，案情複雜情況宜以附件呈現，

公文會辦他機關應由主政機關統整意見後再行簽陳。故本所請各

課室主管核閱同仁簽辦的公文，適時協助修正，以精確簡明文字

清楚表達主述重點，降低退文次數，提升公文處理時效。

5. 10 月 8 日議會開議，預計 12 月審查相關預算，請各課室留意預

算執行時程及執行率，提早規劃執行項目。

6. 研議戶役政系統新增功能為資料異常查詢之警示稽核，請同仁遵

守查詢戶役政系統資料依執行公務目的使用，請勿任意為私人查�
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詢之違法行為。 

(二) 8 月 5 日本府民政局至本所稽核公投選冊作業。 

五、 散會(16:30) 


