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114年10月所務會議紀錄 

日期：中華民國114年10月31日(星期五) 

地點：4樓簡報室   

 時間：14時30分      

 紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。

※主席裁示：請持續觀察用電情況。

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。

※主席裁示：

有關公務人員任用法施行細則修正商調規定、公務人員請假規則

增訂身心調適假，請各課室主管轉知給同仁，同仁有相關問題，

請逕洽人事室。

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

三、 秘書業務提示：無。 

四、 提案討論： 

討論議題：雙語值星人員輪值遴選案 

※主席裁示：目前暫由3位人員輪值，後續視情況再行調整，另民政局已
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開發「新住民AI智能客服及語音翻譯」系統，可配合多國

語言如英語、越南、印尼語等，進行即時翻譯或利用現有

之翻譯軟體科技方式輔助，同仁可多加利用。 

五、 臨時動議：無。 

六、 主席結論： 

1. 有關申辦敬老及愛心悠遊卡、生生喝鮮乳之學生數位卡證，自 114 年

10 月 29 日起申辦地點由 1 樓大廳移往 9 樓區公所，請轉達同仁及志工

知悉。 

2. 請同仁開啟公務信箱，請留意寄件人及信件主旨，避免開啟不明郵件

而誤觸釣魚信件。 

3. 近期有新進人員報到，若有住宿需求，請轉知臺北市政府公務人員訓

練處之職務宿舍申請方式。 

4. 有關區公所辦理活動需申請名冊，其申請事由符合相關規定，請戶所

盡量協助提供資料。 

5. 服務機關須替高齡志工加保志工團意外保險，確保服勤期間之人身安

全。 

6. 有關公務員廉政倫理規範「受贈財物」處理方式及事件登錄表，請依

本府民政局政風室宣導相關規範辦理。 

七、 散會(15:30) 


