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115年2月所務會議紀錄 

日期：中華民國115年2月25日(星期三) 時間：10時30分 

地點：4樓簡報室   紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

※主席裁示：

1. 有關戶政考核指標第12項「助妳好孕」，民政局查核本所送件

資料若有錯誤被扣分項目，於每月報告戶政考核資料提出。

2. 請同仁受理出生登記案件，協助民眾辦理生育補助相關通報。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

※主席裁示：

電子收費件數比率，未達本所目標55%的同仁，請多向民眾推廣使

用悠遊卡繳納規費。

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。

(五) 人事室報告：

人事行政總處為配合政府淨零排放政策及落實人事業務數位轉型目

標，推動公務人員【考績通知書】電子化措施，本所同仁均已配合

點選同意在案，惟114年考績通知書是否採電子化方式，屆時依民政

局通知辦理。
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(六) 會計室報告：報告事項參簡報。 

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

三、 秘書業務提示：無。 

四、 臨時動議： 

【案由】民眾對於個資文件要求銷毀，由於本所碎紙機放置內部後側，

民眾反映無法親自確認是否銷毀。 

建議：3樓收費座位前面放置一臺碎紙機，若有民眾反映類似情事，同

仁進行銷毀時，讓民眾親眼所見，降低其不信任感。 

※主席裁示： 

3樓打鐘卡放置2臺碎紙機搬移1台，請登記課及資料課共同協調擺放位

置及使用時機，再轉知庶務課安排後續搬移事宜。 

五、 主席結論： 

1. 3 月 7 日進行選務測試，若有發現任何問題請向民政局回報。 

2. 由於今年民政局請所屬機關安排春節突發事件留守人員，本所考量後

續若有臨時性的情況需留守人員併同防災留守人員名單共同輪值，惟

春節留守人員則另外排定。 

3. 116 年概算，待各課室編列完成，請會計召開會議討論編列情況。 

4. 近期因 3 樓管線破裂導致 2 樓天花板漏水，請廠商抓漏修繕。另外，

叫號機螢幕介面(綜合受理叫號行數增加)呈現方式，預先研擬排列內容，

以利日後年限到期汰換時重新設計。 

六、 散會(11:18) 


