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115年3月所務會議紀錄暨116年預算籌編會議 

日期：中華民國115年3月18日(星期三) 

地點：4樓簡報室   

 時間：11時00分     

 紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

(四) 114年本所員工滿意度調查單位分析報告暨開放意見處理結論：

相關討論結果，詳參考附件2。

(五) 節能用電小組：參用電分析報告。

※主席裁示：

由於今年節電目標需比去年減少1%，請值星中午時關閉洽公區部分

電燈，同仁下班確實關閉電腦設備及座位鄰近電燈等相關電源，共

同達成節約用電。

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

三、 秘書業務提示： 

轉知局務會議事項如下: 

(一) 請各機關編列明年預算請謹慎思考，須將通膨因素納入考量。

(二) 重申本府對於「反職場霸凌」之立場，請各機關積極防治職場霸凌
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事件之發生。 

(三) 依政風室宣導規定勿使用生成式 AI 製作機密文書，如有使用AI 

協助執行業務時，須參考行政院函頒之參考指引辦理。 

四、 主席結論： 

(一) 今年地方公職人員選舉(含直轄市長、議員、里長等)，需進行選務造

冊及投開票所工作人員等工作繁重，請各課室妥善控管人力安排。 

(二) 請行政庶務課清點本所 3 樓天花板嵌入式喇叭的分布位置及數量(包

含本所廣播及叫號、區公所廣播等)。 

(三) 有關叫號機系統揚聲器的音量問題，先請戶籍登記課詢問同仁建議，

後續本所再行討論及改善措施，讓叫號機的聲音避免造成同仁聽力

長期壓迫感，同時兼顧民眾可以聽到叫號聲音的範圍，以維護同仁

安心工作環境及民眾洽公品質。 

五、 預算籌編會議 

(一) 116年歲（入）出概算編列情形，依需求編列，實際預算俟額度核定

後調整編列。 

(二) 委外人員編列情形依勞基法及預計116年基本薪調漲編列預算。 

(三) 討論競爭性需求提列項目：本所計1案。 

※主席結論：照案通過，送民政局初審。 

六、 散會(12:45) 


