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 115年4月所務會議紀錄 

日期：中華民國115年4月22日(星期四)             時間：14時30分 

地點：4樓簡報室                               紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。 

※主席裁示： 

有關戶政考核的項目，如有項目被扣分，所占比例相當重，請後

線承辦人須留意主責業務，若有納入考核項目，須知悉考核指標

內容，辦理案件應審慎及細心，提升正確性，減少錯誤率發生，

請大家共同努力。 

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。 

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。 

哺集乳室宣導:  

【公共場所母乳哺育條例】 

婦女於公共場所母乳哺育時，任何人不得禁止、驅離或妨礙不因該

公共場所已設置哺（集） 乳室而受影響。 

違反第四條第一項規定，禁止、驅離或妨礙婦女於公共場所母乳哺

育者，處新臺幣六千元以上三萬元以下罰鍰。 

※主席裁示： 

電子收費件數比率，未達本所目標55%的同仁，請多向民眾推廣使

用悠遊卡繳納規費。 
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(四) 節能用電小組：參用電分析報告。 

※主席裁示： 

請中午值星同仁持續落實將洽公區部分電源關閉，以達節約用

電。 

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。 

二、 登記課同仁對於工作事項之建議：報告事項參簡報。 

三、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

四、 秘書業務提示： 

轉知區務會議重要事項為4月30日將舉行水災無預警無腳本演練，預計晚

間6點30分預演1級開設，請行政庶務課留意區公所通知。 

※主席裁示： 

防汛期將至，按輪值表排序由下一梯次人員接續輪值，請行政庶務課

先行通知同仁預做準備。 

五、 主席結論： 

(一) 轉知局務會議重點事項如下： 

1. 民政局將於 5 月 9 日辦理第二次選務測試。 

2. 本市戶所結婚專區由民政局統一招標，廠商近期會至戶所場勘，

預計 8 月完工。 

3. 每年檔案銷毀數量需達 1 萬 5,000 件。 

4. 今年市議會的預算案比去年提早審查通過，本所勞務採購招標案

可提前作業準備。 
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5. 機密文件請勿用 Line通訊軟體傳送，公務與私人信件需分開，因

此勿用個人電子信箱處理公務信件。 

6. 有關社交工程網路釣魚，資訊局發送測試信件未通過者及民政局

測試信件複檢未過受誘者等需上課，市府測試目的保護資訊安全，

請同仁開啟信件須加以留意不明寄件者及主旨，以提高警覺性。 

六、 散會(15:10) 


