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114年12月所務會議紀錄 

日期：中華民國114年12月24日(星期三) 

地點：4樓簡報室   

 時間：11時00分     

 紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

※主席裁示：

1. 電子收費件數比率，未達本所目標55%的同仁，請多向民眾推廣

使用悠遊卡繳納規費。

2. 114年戶政考核成績，本所排名為後段名次，有關扣分項目，可

以整理常見容易疏漏的地方，大家相互提醒留意，降低錯誤率，

若民政局有通知補正的情況，請各課於每月報告戶政考核資料

提出。

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。

※補充事項：本府115年至117年國民旅遊卡，經市府所屬各機關在

職同仁票選結果，總得票數最高為玉山商業銀行，獲

得承接。 

※主席裁示：有關宣導資料提到公務人員留職停薪辦法、公務人員
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考績法、國旅卡休假補助費等，請同仁留意相關修正

內容。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。 

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

三、 秘書業務提示： 

1. 請櫃檯同仁受理案件時，因民眾攜帶應備文件未完備發生爭執時，請

同仁確實開立一次告知單。 

2. 區務會議之人口統計資料僅提供11月數據，請於下次會議時補齊114

年全年資料，爾後區務會議請定期提供相關數據。 

四、 臨時動議：無。 

五、 主席結論： 

首先感謝各位同仁們今年辛勞的付出完成工作，明年度戶所考核仍有進

步空間，由於戶政業務項目占比權重為 80%，請各項目的承辦人需細心

留意業務的正確性，把握基本分，請大家共同努力。 

六、 散會(13:00) 




