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 115年6月所務會議紀錄 

日期：中華民國115年6月24日(星期三)             時間：14時30分 

地點：4樓簡報室                               紀錄：陳課員 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。 

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。 

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。 

※主席裁示： 

電子收費件數比率，未達本所目標55%的同仁，請多努力向民眾推

廣使用悠遊卡繳納規費。 

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。 

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。 

※主席裁示： 

本所上半年的戶籍登記及管理執行率仍偏低，明年請各課室務必

妥適分配每月的預算執行數，若預定於下半年執行的預算科目，

該預算在上半年的分配數比例應降低。 

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

三、 秘書業務提示：無。 
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四、 臨時動議： 

議案：短期車資的請領流程 

目前同仁出差(公出)欲申請短程車資，個別紙本簽核，再到差勤系統產出

差旅費報告表放進經費結報系統進行線上請領。 

※主席裁示：為提升短期車資的申請流程，請簡化「個別紙本簽陳」的部

分，由戶籍登記課列出常態性的公出情況，以通案性質每年

一簽，請人事審查請領車資金額，以符合流程完整性。 

【補充資料】 

短程車資請領規定：(相關規定，如參考附件2) 

1. 依「國內出差旅費報支要點」規定，依機關所在地為起點，按出差必

經之順路計算差旅費；交通費係以其奉派或實際搭乘交通工具及相關

必要路程計算上限，覈實報支。倘若機關員工使用「個人定期票」出

差，可按票價/優惠天數計算金額，並在交通費報支上限內覈實報支。 

2. 出差交通費與上下班交通補助費不得重複請領。 

五、 主席結論： 

轉知局務會議重點事項如下： 

1. 各戶所結婚專區更新設計案依期程進行。 

2. 115 年 7 月 4 日本市戶所進行選務測試，測試完成須回報民政局。 

3. 如有議員索資請留意時效，若資料提前完成請盡早回覆。 

4. 近期詐騙集團冒用機關主管的名義詐騙民眾，若有遇到相關案件，請

機關保留相關證據資料。 

5. 考量整體市場的電腦零件供貨影響，115年至116年不再辦理電腦租賃，
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爰 116 年預算編列項目修正為電腦維護費用。 

六、 散會(15:45) 


