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臺北市北投區戶政事務所 105 年 11 月份所務會議紀錄 

壹、 時間、地點及參與人員 

一、 時間：105 年 11 月 25 日(星期五)中午 12 時 30分 

二、 地點：本所會議室  

三、 主持人：后主任蓮弟     

四、 出席人員：如簽到表 

五、 紀錄：謝課員佳欣 

貳、 頒獎:略 

參、 上次會議列管執行情形確認：略 

肆、 業務單位報告：略 

伍、 上級督導員指導：略 

陸、 主席裁(指)示事項： 

一、 有關戶政資訊系統作業與維護管理程序規定，同仁請假超過 6 個(含)工作

日，務必填寫停用帳號申請書，以利機房業務承辦人控管同仁使用戶役政

系統情形。 

二、 自今(105)年 11 月 1 日起申辦自然人憑證即享有「1 卡送 1機」的好康活

動，請同仁踴躍向民眾宣導辦理自然人憑證案件。本所業修正相關的獎勵

規定，請同仁積極配合辦理，以爭取個人與機關的佳績。 

三、 民政局現正推行「說您好運動」且每月不定時將至各機關進行實地查證及

考核，本所 11 月份實地查結果達百分之百，請同仁持續在第一時間先說

「您好」，並能在辦理案件時，適時說請稍後、謝謝、不客氣、再見等禮

貌性用語，以維持本所優質的為民服務品質。 

四、 年底將屆，相關的費用核銷及年度預算執行等作業，請各課室配合會計年

度期程辦理完成。 

五、 本所業依民政局戶籍行政科訂定戶所策略地圖公版，據以填寫平衡計分卡

在案，因策略地圖為市長重要政策，請同仁對於策略地圖及平衡計分卡相

關概念詳加了解，以配合政策的推動。 

六、 民政局預計於今(105)年 12 月 10 日假府前廣場舉行「熊蓋讚」親善團造

勢記者會以行銷世大運，請同仁屆時踴躍參與相關活動。 

七、 有關戶籍登記申請書線上數位調閱功能係本市首創便民服務，民政局將於
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106 年 1月 5 日舉行記者會，請同仁廣為向民眾宣導，是項服務能快速有

效率的提供本市跨區調閱戶籍登記申請書及相關附件資料，請民眾多加利

用。 

八、 106 年度第 1 場次聯合婚禮記者會暫訂於 105 年 12 月 15日上午 10 時 30

分假威秀中庭廣場辦理，請同仁踴躍向民眾宣導本項資訊。 

九、 符合健康檢查補助資格之同仁，請把握機會於 105 年 12月 31日前完成健

康檢查，106 年 1月 3 日前核銷經費。 

十、 提醒同仁處理個人資料或知悉公務機密資訊時，應遵守個人資料保護法及

資訊安全相關控管規定，不得複製、擕出或受人請託利用職務之便，探知

或提供他人個資資料。 

 

柒、 散會：13 時 25 分。 


