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臺北市北投區戶政事務所 114 年 3 月份所務會議紀錄 

壹、 時間、地點及參與人員 

一、 時間：114 年 3月 25 日(星期二)中午 12 時 00 分 

二、 地點：本所大會議室 

三、 主持人：黃麗雪主任     

四、 出席人員：如簽到表 

五、 紀錄：謝佳欣課員 

貳、 頒獎:略 

參、 上次會議列管執行情形確認：略 

肆、 業務單位報告：略 

伍、 上級督導員指導：略 

陸、 主席裁(指)示事項： 

一、 2025雙北世界壯年運動會（World Masters Games 2025 Taipei & 

New Taipei City）賽事期間：2025 年 5 月 17 日至 5 月 30日，請同

仁協助宣導鼓勵洽公民眾躍躍參與，相關資訊可參閱 2025 雙北世界壯

年運動會-首頁-旅遊專區-觀光旅遊網-旅遊推薦

https://www.travel.taipei/wmg2025/。 

二、 櫃檯同仁受理民眾申請案件，除核對相關證明文件外，登打相關資料

時務必再次確認資料正確性，另民眾申請大宗或小宗謄本時，請確實

依本所受理申請大、小宗戶籍謄本作業規定辦理，並請宣導洽公民眾

知悉。 

三、 本所係為民服務第一線機關，常有民眾來電洽詢戶政業務，同仁電話

鈴響時請儘速接聽，若承辦人不在座位時，請鄰座同仁協助接聽，勿

讓民眾久等。 

四、 鼓勵同仁善用員工協助方案(EAP)，藉由專業人員協助同仁紓解壓力，

促進身心健康發展，提升公務行政效率，另請人事協助聘請專業諮詢

師來所講授相關課程，屆時請同仁踴躍參與。 

五、 有關配合搬遷至中繼辦公場所，各課室除依規定辦理財產物品報廢、

整理相關公務文件外，亦請儘早規劃及執行本年度各項預算，以提 

升相關預算執行率。 

柒、 散會：下午 13 時 00 分。 

https://www.travel.taipei/wmg2025/

