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臺北市北投區戶政事務所 114 年 12 月份主管會議紀錄 

壹、 時間、地點及參與人員 

一、 時間：114 年 12 月 19 日(星期五)下午 14 時 30分 

二、 地點：本所大會議室 

三、 主持人：黃麗雪主任     

四、 出席人員：如簽到表 

五、 紀錄：謝佳欣課員 

貳、 頒獎:略 

參、 上次會議列管執行情形確認：略 

肆、 業務單位報告：略 

伍、 上級督導員指導：略 

陸、 主席裁(指)示事項： 

一、 因近期實體自然人憑證申請案件暴增，本所自然人憑證 IC 卡庫存不

足，需待內政部卡管中心製卡後再行配送，如遇現場民眾無法即時辦

理，請委婉告知並可請民眾留下聯絡電話，待卡片補足時聯繫其前來

申辦，以節省民眾往返時間。 

二、 本年度即將結束，各課室相關的費用核銷算執行等作業，請儘快辦

理；另請出納同仁留意每年報稅時間及截止日期，並請提早作業依限

完成。 

三、 鼓勵同仁善用員工協助方案(EAP)，藉由專業人員協助同仁紆解壓力，

促進身心健康發展，提升公務行政效率。如遇有職場霸凌或性騷擾情

事，請即時通報主管人員協助處理，共同維護同仁身心健康。 

柒、 散會：下午 15 時 30 分。 


