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臺北市北投區戶政事務所 115 年 1 月份所務會議紀錄 

壹、 時間、地點及參與人員 

一、 時間：115 年 1月 13 日(星期二)中午 12 時 00 分 

二、 地點：本所大會議室 

三、 主持人：黃麗雪主任     

四、 出席人員：如簽到表 

五、 紀錄：謝佳欣課員 

貳、 頒獎:略 

參、 上次會議列管執行情形確認：略 

肆、 業務單位報告：略 

伍、 上級督導員指導：略 

陸、 主席裁(指)示事項： 

一、 本市第 9屆市長、第 15屆議員及第 15 屆里長選舉，將於 115 年 11月

28 日舉行，各項選務工作請依選委會排定時程配合辦理。 

二、 如遇自然人憑證庫存數量不足時，除聯繫內政部卡管中心儘快補送

外，請業務課即時發布公告，避免影響民眾權益。 

三、 本所現有服務櫃檯區域較為狹長，櫃檯同仁按號受理臨櫃民眾案件

時，請落實起身迎賓，並待值星人員引導民眾就座後再行坐下，服務

過程亦請保持應有的服務禮貌，維持優質為民服務品質。 

四、 同仁如赴陸港澳請恪遵相關規定，以維護機關公務機密及人身安全；

另為使同仁兼顧工作、家庭和健康，每年增訂有 3 日身心調適假，如

有需求可依規定申請。 

五、 有關各項請購業務及核銷作業，請依相關規定辦理，務必於期限內完

成，提升年度預算執行率。 

柒、 散會：下午 13 時 00 分。 


