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臺北市北投區戶政事務所民國 115年 6月份所務會議紀錄 

一、會議時間：115年 6 月 25 日 12 時 00 分 

二、會議地點：本所大會議室 

三、主席：李富錦主任                       紀錄：謝佳欣課員 

四、出席人員：如簽到表 

五、各課室工作報告 

 (一)戶籍登記課工作報告：報告事項參簡報。       

(二)戶籍資料課工作報告：報告事項參簡報。 

(三)行政庶務課工作報告：報告事項參簡報。 

(四)人事工作報告：報告事項參簡報。 

(五)會計工作報告：報告事項參簡報。  

六、民政局戶政督導員宣導事項：宣導事項參簡報。 

七、115 年度重要工作計畫作業時程管制表：略 

八、主任工作指示： 

(一) 本所為第一線為民服務機關，提醒同仁互相問好，面對洽公民眾請起身迎 

賓、雙手遞物，保持基本服務禮貌。 

(二) 櫃檯同仁受理戶政相關案件時，務必審慎處理，力求正確無誤。 

(三) 為營造職場友善環境，請同仁互相尊重、留意說話方式，理性溝通。 

(四) 同仁如有業務上之建議事項可先向直屬主管反映，若建議內容及範圍較為

複雜或涉及跨課室協調，再請秘書及主任協助處理。 

(五) 本所原則每月召開主管會議，如有重要業務或政策需宣達同仁知悉時，將

會召開所務會議。 

九、散會：12 時 30分 

 

 

 


