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臺北市動產質借處 114 年 7 月份處務會議紀錄 

一、 時間：114 年 7 月 29 日（星期二）上午 9 時 30 分 

二、 地點：視訊會議 

三、 主席：林處長昆華                            紀錄：陳政鈞 

四、 出席人員： 

劉慶安  郭惠美  李碧連  徐玉玲  徐榮秀  吳雅妮  謝慧怡 

洪國洲  陳禎敏  陳素芬  羅鈞平  呂昭德  韓素滿  林其鋒 

五、 前次會議主席裁指示事項執行情形：(略)。 

六、 組室主管及分處主任工作報告：(略)。 

七、 精進手錶收質與取贖作業流程(南門分處)：(略)。 

八、 主席指示事項： 

主 席 指 示 事 項 主辦單位 

1 

有關 7 月 19 日第 2 次營業分處庫存質物實地盤點作

業，謝謝各分處同仁及總處支援人員執行盤點任務順
利完成。 

各單位 

2 

有關以簡訊方式向客戶說明鑽石收回質借本金情形之
相關資訊，請業務組與各分處討論評估未來發送簡訊
週期。 

業務組 

各分處 

3 
有關營運現金之管理，請提醒同仁確實依作業程序
書執行。 

各分處 

4 

本處系統保全於 114 年 7 月 31 日下午 5 時起由天威

保全負責，天威保全系統初期如有執行上問題，請

洽秘書室通知天威保全儘速處理，俾維護質物安
全。 

各分處 

5 請人事室再次提醒符合健檢資格同仁，為維持自身 人事室 



2 

健康，儘早完成健檢。 

6 

各分處颱風來襲前，預設金庫定時鎖時間可衡量加

設，以避免同仁颱風期間仍需至分處加設定時鎖之

情形，至於是否加設時間，請分處主任依人力狀況
及颱風動態自行決定。 

各分處 

7 
請南門分處後續持續追蹤辦公廳舍之設備維護情
形。 

南門分處 

8 

考量中山及景美分處倉庫容納空間不足，如有客戶

質借物品體積較為龐大，且為避免集中貯放同一分
處，請告知客戶並依其意願就近洽其他分處辦理。 

中山分處

景美分處 

九、散會：12時40分 


