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臺北市動產質借處 115 年 1 月份處務會議紀錄 

一、 時間：115 年 1 月 28 日（星期三）上午 9 時 

二、 地點：開標室 

三、 主席：林處長昆華                            紀錄：陳政鈞 

四、 出席人員： 

劉慶安   郭惠美  李碧連   邵顯涵  徐玉玲  張宜鈴  謝慧怡 

洪國洲   陳禎敏  陳素芬   羅鈞平  呂昭德  韓素滿   

五、 前次會議主席裁指示事項執行情形：(略)。 

六、 115 年 1 月 19 日第 264 次主秘會報轉達事項：(略)。 

七、 組室主管及分處主任工作報告：(略)。 

八、 114 年度重要工作執行成效(各單位)：(略)。 

九、 主席指示事項： 

主 席 指 示 事 項 主辦單位 

1 
有關陳核府級公文注意事項，請各組室分處主管向

同仁宣導，並請秘書室將注意事項轉知全處同仁知
悉，及納入本年度文書講習內容。 

各單位 

2 
請大家落實危機預警機制，並通盤檢視過往辦理業務
所犯錯誤，建立修正後 SOP，確保不再犯。另請同仁
持續思考朝簡政便民、行政減量、數位化方向精進。 

各單位 

3 
有關桌上型 X 射線螢光分析驗金儀器操作人員參加

輻射安全訓練事宜，請依期程賡續辦理同仁參訓相關
作業。 

業務組 

4 
請各分處人員於辦理轉帳繳息換票時，注意特定品

項金塊之質借代號，須修改為新的質借代號，並建
議將備註欄登載之條號刪除。 

各分處 

 代  公假  

 請假  
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5 
請各位主管務必轉達同仁，如有赴大陸地區或香港、

澳門（包含轉機、過境、小三通等），均須依規定完
成通報；若未依規定完成通報將遭受懲處。 

各單位 

6 年關將至，請分處加強注意營運及資金運送安全，
另詐騙案件層出不窮，請同仁多加留意。 各分處 

7 
115 年緊急應變演練由大同分處主辦，115 年週年慶

活動由業務組及稽核組合辦。 
業務組 
稽核組 

大同分處 

九、散會：12時10分 


