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臺北市動產質借處 115 年 5 月份處務會議紀錄 

一、 時間：115 年 5 月 29 日（星期五）上午 9 時 00 分 

二、 地點：本處開標室 

三、 主席：林處長昆華                            紀錄：張馨嬡 

四、 出席人員： 

劉慶安   郭惠美  李碧連   邵顯涵  徐玉玲  何素嵐  謝慧怡  

洪國洲   陳禎敏  陳素芬   羅鈞平  呂昭德  韓素滿   

五、 前次會議主席裁指示事項執行情形：(略)。 

六、 組室主管及分處主任工作報告：(略)。 

七、 主席指示事項： 

主 席 指 示 事 項 主辦單位 

1 

請各分處於受理相機、平板電腦及筆電等電子產品

質借時，務必請客戶一併提供電池及充電器等相關

配件；另針對手機及平板電腦，請協助客戶登出帳

號或恢復原廠初始設定，以利後續作業。 

業務組 

各分處 

2 
請同仁共同維持辦公環境整潔，整理自身辦公環境，

避免堆放雜物及食物，以維護辦公場所衛生與安全。 
秘書室 

各單位 

3 

為維護民眾及同仁職場安全，本處及各分處所提供之

消毒用酒精，請採購符合商標法規定具有完整標示之

產品。並請勿使用無標示之空瓶填裝，以確保酒精成

分、濃度、製造資訊及使用說明清楚可辨，保障使用

安全。 

 

秘書室 

各單位 



2 

4 

同仁申請家庭照顧假，請於 WebITR 差勤系統以下拉

選單點選制式事由時，應加註說明須親自照顧之家

庭成員關係或稱謂及原因。 

人事室 

各單位 

5 

有關部分客戶持較大量白銀、黃金等物件辦理質借

業務，考量分處櫃台服務量能及避免客戶過度等

待，請各分處提供意見及建議，達何種數量以上應

採預約辦理方式，俾利研訂作業原則。 

業務組 

各分處 

九、散會：上午12時05分 

 


