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臺北市萬華區戶政事務所114年12月份所務會議紀錄 

時間：中華民國 114年 12月 23日下午 14時 30分 

地點：主任辦公室 

主席：林○蘭主任 紀錄：王○易 

出席人員：如簽到表 

一、 各課室工作報告：詳如所務會議簡報資料。 

(一)行政庶務課補充報告： 

有關本府「第 2次府資安長會議」會議紀錄，未來資訊局擬考量調整更

高水準演練情境；另為因應民政局每月釣魚信測試，明年 1月起內部釣

魚信測試作業將從 1封改成 2封，並將信件主旨仿公務情境測試，請同

仁們使用電子郵件謹慎操作，勿點開來源不明之信件，以免造成資安風

險。 

(二)為民服務研考補充報告： 

有關「115年度內政部對直轄市、縣(市)政府執行戶政業務績效考評作 

業」及「臺北市 115年戶政事務所考核執行計畫」新增或修訂考評指標

，敬會各課業務同仁，請依考核指標確實執行。 

(三)文書研考補充報告： 

提醒同仁今日(12/31)公文請於 5 點前完成發文或存查，未及於今年度

辦畢者請注意跨年度號選取。 

1.存查(來文)案件，依對方發文年度 

2.存查(創簽)案件，依核決年度 

3.發文(創或來文)，依本所發文年度 

二、 戶政督導員工作宣導：詳如所務會議簡報資料。 

三、 臨時動議： 

四、 秘書報告：  

五、 主席工作指示： 

(一) 為避免影響個人權益，114年度強制休假補助費尚未請領完畢之同仁，

請儘速消費完畢，以預留商家及系統作業時間。 

(二) 因應本機關工友即將退休，人力退休調整，且依現行政策，工友增補

不易，請各位同仁體諒人力有限，避免過度依賴，並從自身環境整潔

做起，如大廳或辦公區悶熱過涼等情形，可自行開關門窗處理，將工

友人力留給必要與優先事項，共同維護良好的辦公環境。 
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(三) 人工智慧（AI）已成為國家未來發展的重要趨勢，政府機關的運作也

正面臨轉型的挑戰，如導入 AI 智能客服等應用。有鑑於此，戶政業

務同仁更應持續自我精進，勇於迎接新科技帶來的挑戰。 

 

 

 

散會：中華民國 114年 12月 23日下午 16時 30分。 


