臺北市教師研習中心研習員請假單

	班   別
	
	座 號
	

	姓   名
	
	職   稱
	

	服務學校
	臺北市公(私)立                     □高中、□高職、■國中、□國小、□幼稚園

	請假事由
	

	通訊地址
	      市(縣)       區(鄉鎮)          街(路)    段    巷   弄   號  樓  室

	聯絡電話
	(公)：                           (手機)：

	請假日期
	
	年
	月
	日
	時
	分
	
	共計：    日     時

	
	自
	
	
	
	
	
	起
	

	
	至
	
	
	
	
	
	止
	

	請 假 人

   年   月  日
	生活輔導員
	輔導組
	□敬會□後會教務組
	審核決行

	備

註
	1、 研習期間因故離班需辦理請假手續，未經准假不得外出。

2、 請假時須填寫請假單，載明請假事由，送交生活輔導員辦理請假手續，未辦理請假者一律以缺席登記。

3、 請假以小時為單位，未滿一小時以一小時計，住宿班含晨、夜間課程與外宿。

4、 凡有計算生活輔導成績之儲訓班，請假扣分標準另依臺北市教師研習中心研習員成績評量要點辦理。

5、 請假時數超過研習或當週總時數五分之一者，不核發研習時數或頒發儲訓證書。




