
「館藏資料預約」操作說明 
➢ 凡持本館之借閱證或家庭圖書證者，只要借閱證無任何違規或逾期之情形，可

自行於線上辦理預約本館「借閱中」或「在架上」之圖書或視聽資料，並可選

擇取書館，俟館方取得讀者所預約之資料後，即通知到館借閱。 

➢ 每張個人借閱證或家庭圖書證之預約冊數，圖書資料（含視聽資料）以不超過

7冊（件）為限。 

➢ 多位讀者同時預約時，系統會依讀者預約之先後順序排列，館方優先取得之資

料，會依序保留給第 1位預約者，並依此類推。 

➢ 預約圖書資料到館時，本館提供預約書到館之通知方式有：電子郵件、手機簡

訊、電話通知及毋須通知等 4種多元通知管道，讀者僅能於系統中自行選擇一

種通知方式。預約到館通知方式須由讀者自行至本館網頁設定，如未設定則系

統預設為電子郵件通知優先，電話次之。預約通知方式之設定須於預約書尚未

送達取書館前設定完成方有效。 

➢ 讀者預約在調撥前可自行上網或請館員取消預約或更改取書館別，然若預約書

已進入調撥或是可取件狀態時就無法取消預約或更改取書館別。 

➢ 若讀者未於最後取書期限內到館辦理借閱，則取消其預約並將資料歸架供閱。

半年內若預約未取紀錄累計達三冊（件）者，自最後取書日之次日起，停止預

約權利九十日。停權期間未取書再達三冊（件）者，以最後停權日之次日起，

再加計停止預約權利九十日。 

➢ 為保障到館讀者借閱新到圖書之權利，本館新書加工處理後，均先於館內新書

架上陳列，7日後未被外借方提供架上預約圖書查找服務並調撥至讀者選定之

取書館，此係避免熱門新書未及於館內上架即被預約讀者借閱一空，造成到館

讀者無新書可借之情況。 

 

 

步驟一 進入館藏查詢系統，點選右上方「登入」按鈕 

 

 

 

 
 

 

 



 

步驟二 輸入帳號、密碼、驗證碼後，點選「登入」按鈕 

 

步驟三 輸入欲預約之館藏題名、ISBN、作者或出版社等資料後，點

選  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟四 進入館藏資料頁面後，依序點選「預約」按鈕、勾選預約之

圖書資料、確認取書館及預約書到館通知方式後，點選「確

定預約」按鈕即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟五 於訊息視窗點選「確定」按鈕即完成預約。 
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 預約失敗之情形 

一、如您已預約該筆館藏資料，將顯示「該筆資料已預約」之提

示訊息，此時無法重複預約同一館藏資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、每張個人借閱證或家庭圖書證之預約冊數，以不超過7冊

（件）為限，如您的預約額度已滿，將顯示「超過可預約筆

數」之提示訊息，此時無法再進行預約。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

三、如您已借閱相同卷期之館藏資料，將顯示「相同卷期的書，

已在您的借閱資料中，不可重複預約」之提示訊息，此時無

法重複預約同一館藏資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟六 預約成功後，點選系統右上方圖示，再點選「我的預約」即

可查看預約紀錄。另亦可於「個人書房」中，「我的閱讀紀

錄」項下之「我的預約」查看預約紀錄。預約之館藏資料在

調撥前，您可自行於「我的預約」中，取消預約或更改取書

館別，然若預約之館藏資料已進入調撥或是可取件狀態時，

則無法取消預約或更改取書館別。 
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