
臺北市立浩然敬老院 114 年 3 月份第 2 次院務會議紀錄

時間：114 年 3 月 20 日（星期四）上午 9 時 30 分

地點：廣慈社宅 3 區 3 樓會議室

主席：陳肯玉院長

紀錄：盧品秀

出席人員：

簡馨月 朱建華

顏梓伃 謝孟娟

王淑貞 洪雅芬

黃舒玲 林宗毅

鄭詩怡 宋蘋珍

陳麗萍（陳玉止代）

壹、報告事項

一、本院 114 年 3 月份第 1 次院務會議紀錄請確認。

主席裁示：紀錄確認。

二、局務會議及主席指示事項：

(一)第 14 屆第 5 次定期大會將於 114 年 4 月 9 日開議，預定 114

年 4 月 10、11 日為市長施政報告、114 年 4 月 28 日至 114 年

5 月 2 日為民政質詢，請各組室留意。

(二)同一議題面對不同議員時，應秉持相同態度；另責任歸屬應

先釐清，有共識後再向議員說明。

(三)請社工組留意世壯運相關資訊，再挑選適合的賽事及場地，

帶領本院長輩前往觀賽、替選手加油。

(四)新任護理長將於明日報到，請各單位主管協助其熟悉環境及

業務。

三、工作報告：

(一)人事室：本院 114 年 2 月份加班費執行情形、工作超時人員

關懷方案執行情形、宣導事項。

主席裁示：洽悉。

(二)行管組：公務派車注意事項。



主席裁示：洽悉。

(三)行管組：有關 114 年 2 月 4 日至 114 年 3 月 18 日市政會議紀

錄宣導一案。

主席裁示：請行管組將市政會議紀錄放置於 P 槽，並請各組室

主管轉知同仁留意內容。爾後每次院務會議請行管組摘錄最新

市政會議指示報告周知。

四、歷次會議主席裁（指）示暨決議事項列管案件處理情形：

序

號

案件名稱（承辦單位） 列管週

期

主席裁示

1
列管案號 114001（社工組）

本院亡故院民遺產處理事宜
季管(第

三週)

請賡續辦理。

2
列管案號 114003（行管組）

水、電、油、線上簽核率之節能計畫
月管(第

三週)

請行管組留意 115

年度電費概算編列

時需進行調整。

3
列管案號 114005（會計室）

114 年度各單位預算執行情形
月管(第

三週)

工程管理費請按季

撥款予代辦機關。

4
列管案號 114006（行管組）

109-115 年度 15 萬元以上各類採購案件
雙週管 有關照顧服務業務

外包案，請保養組

與致和組先行討論

合併或分開採購。

5
列管案號 114012（社工組、行管組、人事室）

本院學習時數登錄情形
季管(第

三週)

請賡續辦理。

6
列管案號 114013（社工組）

資源開放案
季管(第

三週)

與系統廠商需求訪

談可討論協助工作

人員撰寫紀錄或報



告之工具。

7
列管案號 114016（行管組）

本院重建工程案
月管(第

三週)

請賡續辦理。

8
列管案號 114017（致中組、致和組、保養組）

院民個案紀錄及評估作業期程
季管(第

三週)

定期評估未來可用

AI 輔助撰寫。

貳、提案討論事項：無。

參、臨時動議：

一、保養組：本組近期因長輩就醫頻繁使用康復巴士，導致核銷次

數增加，進而提升行政作業負擔，建議與康復巴士業者協商改

採月結方式進行結算。

主席裁示：請保養組先估算整年度所需費用，並請行管組進一

步瞭解簽約方式。

二、主席補充說明：為確保院管系統之資訊使用管理符合稽核要求，

請記錄本院人員（如總機、收信人員）因公務使用系統時之操作

軌跡，俾作為日後稽核之佐證，以強化資訊安全與管理機制。

肆、散會：上午 10 時 37 分。
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