
臺北市立浩然敬老院 114 年 4 月份院務會議紀錄

時間：114 年 4 月 17 日（星期四）上午 9 時 30 分

地點：廣慈社宅 3 區 3 樓會議室

主席：陳肯玉院長

紀錄：盧品秀

出席人員：

簡馨月 朱建華

顏梓伃 謝孟娟

王淑貞 洪雅芬

黃舒玲 郭誠如

鄭詩怡 宋蘋珍

白美娟

壹、報告事項

一、本院 114 年 3 月份第 2 次院務會議紀錄請確認。

主席裁示：紀錄確認。

二、114 年 3 月 25 日至 114 年 4 月 8 日(第 2339-2341 次)市政會

議主席裁示重點摘要。

主席裁示：

1. 請各組室善加利用產業局「台北好購推廣平台」。

2. 因世壯運報名已截止，請再次檢視並更新官網資訊，切勿再

出現報名資訊。

3. 本院配合觀傳局派員觀賽之需求，將帶領本院長輩前往觀

賽，屆時再請相關組室協助。

4. 面對美國對等關稅所帶來的衝擊，請行管組留意本院重建

工程相關廠商是否有特殊財務狀況，並請各組室一併關注

委外廠商的財務情形。

三、局務會議及主席指示事項：

(一)如有議員索資，請針對問題本身簡明扼要地回覆，無需過度

延伸說明。

(二)請研考人員協助留意出席民政以外其他部門質詢簡報表與速



報表注意事項。

(三)如遇特殊事件須由首長回應媒體，請主動於第一時間提供相

關資訊以便快速回應。

(四)有關廣慈社宅 3 區管理費一案，請行管組與住都中心預約時

間討論分攤事宜，並向各組室彙整該棟物管的問題（如中控室

的狀況、高空丟擲物品等），事先提供予住都中心，以利會商

討論。

(五)請各主管轉知同仁密件封套無需另做背膠，直接以膠水黏死

即可。

四、工作報告：

(一)人事室：本院 114 年 3 月份加班費執行情形、工作超時人員

關懷方案執行情形、宣導事項。

主席裁示：洽悉。

(二)行管組：回應保養組前次會議所提及因長輩就醫頻繁使用無

障礙計程車致核銷作業增加一案，建議可採「達預備金一定比

例或半個月核銷一次，兩者先到為準」方式辦理，並視情況提

高預備金上限，以減輕行政負擔。

主席裁示：洽悉。

五、歷次會議主席裁（指）示暨決議事項列管案件處理情形：

序

號

案件名稱（承辦單位） 列管週

期

主席裁示

1
列管案號 114002（各單位）

本院 114 年 4 月、5月重點工作辦理情形
月管(第

三週)

1. 第 14 屆第 5 次

定期大會即將

開議，請社工組

更新本院相關

基本資料給本

人，以利備詢。

2. 因衛福大樓夜

間無護理人員

派駐，致中組預



計辦理住民緊

急送醫流程演

練，請護理長協

助擬定演練腳

本，致中組要就

夜間照服員送

醫之分工擬定

清楚，以強化夜

間急救應變能

力。

3. 114年 5月 1日

會計室主任交

接，請大家屆時

觀禮。

2
列管案號 114003（行管組）

水、電、油、線上簽核率之節能計畫
月管(第

三週)

請賡續辦理。

3
列管案號 114005（會計室）

114 年度各單位預算執行情形
月管(第

三週)

請賡續辦理。

4
列管案號 114006（行管組）

109-115 年度 15 萬元以上各類採購案件
雙週管 請掌握勞務採購辦

理進度。

5
列管案號 114009（社工組）

本院住民人數異動情形
季管(第

三週)

請賡續辦理。

6
列管案號 114010（各單位）

114 年度工作計畫執行情形追蹤
季管(第

三週)

請賡續辦理。



7
列管案號 114014（行管組）

工作人員防災教育訓練
季管(第

一週)

請賡續辦理。

8
列管案號 114016（行管組）

本院重建工程案
月管(第

三週)

請賡續辦理。

貳、提案討論事項：無。

參、臨時動議：

一、行管組：有關社宅 3 區設置門禁卡問題，經社宅三區總幹事 114

年 3 月 26 日回復，本府都發局及住都中心皆未同意本院以悠遊

卡設置為門禁卡使用，其理由為悠遊卡屬個人物品無法有效控

管，且若開放給本院使用悠遊卡設定門禁卡使用，社宅住戶亦

會要求同樣使用悠遊卡設定為門禁卡使用，此將造成管理中心

無法有效管理門禁卡及悠遊卡使用授權等問題，爰請本院自行

購置門禁 IC 卡片並由本院自行控管。經本組評估，因保全人員

設置於 1 樓且各樓層兩側逃生梯只出不進，亦可解決安全疑慮，

建議不以個人悠遊卡管制進出。

主席裁示：本院購置門禁 IC 卡片，社宅 3 區一人發放一張（含

本院工作人員、委外照服員、廚工），衛福大樓則以組室為單位

發放公卡，購置後即可設定 C 區門禁。

二、護理長：討論本院在宅急症醫療業務之主責窗口人選，以利後

續統籌與執行。

主席裁示：

1. 由於此項業務涉及三個照顧組，請護理長擔任主責窗口，統

籌相關事宜。

2. 個案如有感染性疾病、肺炎等情況，即可評估不收案。

3. 應由醫院端與被收案者家屬說明病情取得同意後簽署同意

書，本院協助提供家屬聯繫方式；若為無家屬之個案，則請

本院護理人員協助評估是否收案。

三、會計室：本院工作人員暨護士工作服採購案發放對象是否包含



當年度屆退員工，提請討論。

主席裁示：針對已確定當年度將退休或離職之人員，不再發放

工作服；另請致和組另案簽辦明年度此採購案改以預約發包模

式辦理。

肆、散會：上午 11 時 15 分。
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