
臺北市立浩然敬老院 114 年 6 月份第 2 次院務會議紀錄

時間：114 年 6 月 19 日（星期四）上午 9 時 30 分

地點：線上會議

主席：陳肯玉院長

紀錄：盧品秀

出席人員：

簡馨月 朱建華

謝孟娟(簡鴻宇代)  顏梓伃(賴櫻芬代)

王淑貞 洪雅芬

黃舒玲(林欣蓉代) 鄭詩怡

郭誠如(請假) 古世宗

白美娟

壹、報告事項

一、本院 114 年 6 月份第 1 次院務會議紀錄請確認。

主席裁示：紀錄確認。

二、114 年 5 月 27 日、114 年 6 月 3 日、114 年 6 月 10 日(第 2348、

2349、2350 次)市政會議主席裁示重點摘要。

主席裁示：

1. 本院是否需設置職場保母，請人事室協助確認。

2. 請各單位確實遵循公務車使用相關規定。

三、局務會議及主席指示事項：

(一)關於議會索資作業時程，依「一般索資案件 3 個工作日；如

遇需較長作業時間或特殊案件者，得請府會協調延長至 7 個工

作日以上」原則辦理。

(二)本會期臨時會表定自 6 月 23 日至 7 月 2 日止，其中 6 月 25、

26、27 及 30 日等 4 天主要為審議預算追加減、以前年度決算

或動支預備金等，首長須預留行程依時與會，詳細出席時間府



會確認後將另行通知。

(三)第 14 屆第 8 次定期大會為預算審查會期，預定於 10 月上旬

開議，依往例會期將至次年 1 月，請各單位務必謹慎以對，並

請主管們先預留行程依時與會，臨時會結束後至 10 月初之間

為議會空檔期，建議同仁可於此段期間妥善安排休假事宜。

(四)依本府自治條例規定，市府公務車應於 119 年全面電動化，

權管場館及合署辦公大樓停車場，需依循安全管理指引設置充

電專區，另電動公務車財產年限設定和所需電油費用、維護保

養費用之編列，市府已請主計處與秘書處研議。此案請行管組

協助確認未來停車場設施是否符合電動車充電需求以及現行

工程規劃是否已納入該項設施。

(五)本院將於 6 月 26 日前往主計處進行預算審查，當日請會計主

任陪同出席，以協助相關說明與應對。同時，請會計室若已接

獲主計處對本院 115 年度概算之相關意見，請儘速彙整提供。

四、工作報告：

人事室：本院 114 年 5 月份加班費執行情形、工作超時人員關

懷方案執行情形、宣導事項。

主席裁示：洽悉。

五、歷次會議主席裁（指）示暨決議事項列管案件處理情形：

序

號

案件名稱（承辦單位） 列管週

期

主席裁示

1
列管案號 114001（社工組）

本院亡故院民遺產處理事宜
季管(第

三週)

請賡續辦理。



2
列管案號 114002（各單位）

本院 114 年 6 月、7月重點工作辦理情形
月管(第

三週)

請賡續辦理。

3
列管案號 114003（行管組）

水、電、油、線上簽核率之節能計畫
月管(第

三週)

請賡續辦理。

4
列管案號 114005（會計室）

114 年度各單位預算執行情形
月管(第

三週)

請賡續辦理。

5
列管案號 114006（行管組）

109-115 年度 15 萬元以上各類採購案件
雙週管 請賡續辦理。

6
列管案號 114012（社工組、行管組、人事室）

本院學習時數登錄情形
季管(第

三週)

本案下次列管再行

檢視，目前尚有準

備時間，請各主管

提醒同仁留意配

合。

7
列管案號 114013（社工組）

資源開放案
季管(第

三週)

請賡續辦理。

8
列管案號 114016（行管組）

本院重建工程案
月管(第

三週)

請賡續辦理。

9
列管案號 114016（致中組、致和組、保養組）

院民個案紀錄及評估作業期程
季管(第

三週)

個案紀錄尚未完成

者，請加速辦理。

10
列管案號 114019（人事室）

有關聘用人員薪點及薪級範圍合理性設計方案一

案

半年管 本案建議於本年度

修正約聘僱計畫

前，先行完成相關

表格更新作業，請

將表格提供予各單

位填寫。



11
列管案號 114020（保養組）

本院院民臥床時間歷年相關資料
雙週管 本案所蒐集之資料

具參考價值，建議

延長觀察或蒐集時

間，以利後續能獲

得更具完整性的比

較資料。

12
列管案號 114021（保養組）

本院監視器抽查計畫草案
雙月管 請賡續辦理。

貳、提案討論事項（本次無）

參、臨時動議：

一、社工組：原定於 6 月 19 日舉辦之安養區慶生會，因應新冠疫

情，依感控單位建議，活動將暫停辦理，並延至 6 月 30 日之後

再行安排；社團課程亦同步暫停至 6 月 30 日；此外，原定於 6

月 25 日舉辦之安養型馬拉松快走活動，亦將擇期辦理，確切時

間將另行公告通知。

主席裁示：洽悉，本院近期正共同面對新冠疫情的挑戰，辛苦各

位同仁。

二、行管組：原定於 6 月 27 日辦理之「114 年度上半年公文教育

訓練」，考量新冠疫情防治，擬改線上方式辦理。

主席裁示：線上學習成效可能有限，請再與感控單位確認。

三、副院長：有關乾洗手液請購案，建議未來該類消耗性用品（如

乾洗手液、酒精、擦手紙、漂白水等），因屬本院常態性且用量

較大之物資，建議納入致和組醫療耗材項目，併同進行招標採

購。

主席裁示：依副院長意見，於明年度改採新作法辦理

四、護理長：有關本院監視器抽查計畫草案，現已完成擬定，預計

於 7 月辦理人員相關宣導說明、8 月開始執行正式抽查作業。

主席裁示：洽悉，謝謝護理長的協助。



肆、散會：上午 10 時 19 分。
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