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表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
組長 秘書 主任

承辦

人員
股長

秘書

視察

專員

技正

一級

單位

主管

專門

委員

主任

秘書
副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

乙
家庭教育

企劃
家庭教育諮詢委員會

家庭教育諮詢委員會設

置及其成員函聘。
擬辦 v v v v v v v 核定

教育局相關

科室

乙
家庭教育

企劃
家庭教育諮詢委員會

家庭教育委員會運作及

業務經營。
擬辦 v v v v v v v 核定

教育局相關

科室

乙
家庭教育

企劃
家庭教育諮詢委員會

執行地方配合中央推展

家庭教育中程計畫、學

校整合計畫之成果彙辦

擬辦 v v v v v v v v 核定
教育局相關

科室

乙
家庭教育

推行
獎勵表揚及管考

本市推展家庭教育績優

個人、團體之評選、獎

勵及表揚。
擬辦 v v v v v v v 核定

教育局相關

科室

家庭教育中

心兼會計員

乙
家庭教育

推行
人口政策宣導

規劃及函定教育局人口

政策宣導年度計畫。
擬辦 v v v v v v v v 核定

教育局相關

科室

乙
家庭教育

推行
人口政策宣導

執行人口政策宣導彙辦

事項。
擬辦 v v v v v v v v 核定

教育局相關

科室

乙 家庭教育

推行

學校家庭教育輔導團 學校家庭教育輔導團

(或輔導小組)設置及其

成員函聘。

擬辦 v v v v v v v 核定
教育局相關

科室

乙 家庭教育

推行

學校家庭教育輔導團 學校家庭教育輔導團

(或輔導小組)運作及業

務經營。

擬辦 v v v v v v v 核定
教育局相關

科室

乙 家庭教育

督導

學校家庭教育法規 規劃及函定高級中等以

下學校實施家庭教育課

程及活動、提供家庭教

育諮商輔導課程之相關

擬辦 v v v v v v v 核定
教育局相關

科室

乙 家庭教育

督導

學校家庭教育法規 規劃及函定高級中等以

下學校家庭教育種子教

師專業研習計畫。

擬辦 v v v v v v v 核定
教育局相關

科室

乙 家庭教育

督導

學校家庭教育法規 執行督導學校落實相關

規定之運作事宜。 擬辦 v v v v v v v 核定
教育局相關

科室

丙 綜合業務 推廣教育綜合業務 擬定中心施政計畫。
擬辦 v 核定

綜合企劃組

兼會計員

丙 綜合業務 推廣教育綜合業務 教育部各項年度專案計

畫之經費申請與計畫擬

定事項。
擬辦 v 核定

綜合企劃組

兼會計員

丙 綜合業務 推廣教育綜合業務 祖孫週、祖父母節、人

口政策宣導等各項家庭

教育推廣教育及課程納

入學校行事曆規劃事

擬辦 核定

丙 綜合業務 推廣教育綜合業務 各項家庭教育推廣教育

及活動之宣傳事項。
擬辦 v v 核定

丙 學校家庭

教育

專業知能提升 執行高級中等以下學校

家庭教育種子教師專業

研習業務。

擬辦 v v 核定 兼會計員

臺北市家庭教育中心推廣教育組分層負責明細表

陳核流程
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丙 學校家庭

教育

活動推廣事項 規劃及函定結合學校辦

理家庭教育年度主題專
擬辦 v v 核定

丙 學校家庭

教育

活動推廣事項 執行推動結合學校辦理

家庭教育年度主題專
擬辦 v v 核定 兼會計員

丙 學校家庭

教育

活動推廣事項 高級中等以下學校申請

教育部專案計畫補助款

之計畫審定及經費簽擬

擬辦 v v 核定 兼會計員

丙 社區家庭

教育

交流與合作 推廣教育業務合作協調

事項。
擬辦 v v 核定

丙 社區家庭

教育

交流與合作 舉辦家庭教育研討會

(課程及活動)之計畫研

擬、修訂事項。

擬辦 v v 核定

丙 社區家庭

教育

交流與合作 舉辦重要節日大型宣導

活動之計畫擬議與執行

事項。

擬辦 v v 核定

丙 社區家庭

教育

交流與合作 社區家庭教育種子人員

專業研習(課程及活動)

合作事項。

擬辦 v v 核定

丙 本機關課

程及活動

課程及活動推廣 課程及活動計畫(含講

師擬聘、經費)之研

擬、修訂事項。

擬辦 v v 核定 兼會計員

丙 本機關課

程及活動

課程及活動推廣 學員報名費等收入事

宜。
擬辦 v v 核定

綜合企劃組

兼會計員

丙 本機關課

程及活動

課程及活動推廣 講義及教材資料之編印

事項。 擬辦 v v 核定

綜合企劃組

兼會計員

丙 本機關課

程及活動

課程及活動推廣 調課、停課有關事項。
擬辦 核定

丙 本機關課

程及活動

課程及活動推廣 教學器材之申購事項。

擬辦 v v 核定

綜合企劃組

兼會計員

丙 本機關課

程及活動

課程及活動推廣 課程及活動成果之彙

編、印製事項。 擬辦 v v 核定

綜合企劃組

兼會計員


