
 

補助辦理照顧服務員專班作業流程圖 

職能發展學院：受理臺北市具資格訓練單位提報照顧服務員訓練計畫書期程

公布於官網 

訓練單位：依限提報照顧服務員訓練計畫書函送職能發展學院 

臺北市政府勞動局：組成專家學者審查小組進行審查 

臺北市政府勞動局： 

1. 審查結果函知訓練單位(修正後始通過者，依局規定時限回復勞動局修

正計畫，經勞動局核准後始得辦理)，文中敘明招生及結訓資料繳交等

注意事項，並副知本府社會局、衛生局、勞動部勞動力發展署北基宜花

金馬分署、職能發展學院 

2. 各訓練單位依勞動局審查會核准公文做為結訓證書核備字號 

3. 職能學院彙整經費申請表報局，由勞動局向北分署申請經費 

訓練單位：逕向職能發展學院申請勞動部 TIMS 授權 

訓練單位：執行計畫及配合相關作業

規定 

職能發展學院：訪查訓練

單位辦理情形 

訓練單位：檢送結訓學員名冊、學員成績考核表、學員簽到（退）簿、結業

證書等結訓資料函送職能發展學院審核 

職能發展學院：審核資料後，報請勞動局用印結業證書 

臺北市政府勞動局：用印結業證書後函送訓練單位 

訓練單位：檢具核銷文件，函送職能發展學院請撥結訓學員訓練費用補助 

訓練單位：將補助費用轉發學員並函文職能發展學院核備 


