
公司名稱 職務名稱 上班地址 職務內容摘要 工作時間
職務需

求人數
學歷需求 工作待遇 語言能力 電腦能力

專業證

照
相關經驗 備註

士林電機廠股

份有限公司
總務人員

臺北市士

林區

1、總務例行行政事務。

2、相關文書資料處理及接聽電話、訪客接

待。

3、負責工作區域清潔保養工作。

自8時00分至17

時00分

1人 專科以上
32,000元 ~

35,000元/月
中文

基本操作

/Excel函

數、word操

作

不拘 具有1年以上的工作經驗

1、需上下樓階梯

2、需細心

3、需面對人群

4、需與人互動

5、需經常轉換姿勢

6、需雙手操作

7、需體耐力

8、需面對人群

9、需情緒穩定

10、需抗壓性

11、需耐性

遠雄營造股份

有限公司
行政助理

臺北市信

義區

1、文件整理、檔案管理等。

2、資料輸入與核對。

3、協助處理行政事務。

自8時30分至18

時00分

1人
高中職以

上

28,590元 ~

30,000元/月
中文

基本操作

/Excel函

數、word操

作

不拘 具有1年以上的工作經驗

1、需與人互動

2、需雙手操作

3、需面對人群

4、需情緒穩定

5、需電話溝通

光泉食品股份

有限公司
庫務兼職人員

新北汐止

或三重區

1、協助量販及便利購客戶訂單之檢貨

2、協助產品分裝

3、整理每日倉庫到貨及倉庫環境清潔

4、執行行政庶務

自6時至10時或7

時至11時

2人
高中職以

上
時薪190元 中文 不拘 不拘 不拘

1、需上下樓階梯

2、需經常走動

3、需久站

4、需體耐力

5、需情緒穩定

6、需搬約10~20公斤商品

阿爾法餐飲股

份有限公司
內場兼職人員  

臺北市內

湖區/信義

區/中山區

1.食材備料及處理

2.環境清潔

3.餐盤洗滌

自11時30分至

16時30分或自18

時00分至22時30

分

8人 不拘
時薪190元~230

元
中文 不拘 不拘 不拘

1、需久站

2、需體耐力

3、需情緒穩定

4、需搬約3公斤左右碗盤食材

阿爾法餐飲股

份有限公司
外場兼職人員  

臺北市內

湖區/信義

區/中山區

1.顧客服務與維護

2.環境清潔與設備維護

3.其他主管交辦事項

自11時30分至

16時30分或自18

時00分至22時30

分
12人 不拘

時薪190元~230

元
中文 不拘 不拘 不拘

1、需經常走動

2、需久站

3、需經常轉換姿勢

4、需情緒穩定

5、需搬約1公斤左右碗盤食材

 

                                  臺北市勞動力重建運用處114年12月17日專案徵才活動-廠商徵才資料
活動地點：臺北市萬華區艋舺大道101號5樓

活動時間：下午1時30分至4時30分


