五層以下(工廠倉儲／辦公服務類)建築單一窗口發照中心作業準則
1、 適用範圍：
五層(含)以下且符合下列各款(工廠倉儲／辦公服務類)建築物：
1、 非屬「臺北市都市設計及土地使用管制審議」、「山坡地保育利用條例」、「水土保持法」或「臺北市山坡地開發建築要點」地區。
2、 未申請適用「臺北市土地使用分區管制自治條例」綜合設計放寬規定。
3、 申請基地範圍無涉及「臺北市樹木保護自治條例」、畸零地及現有巷之廢止或改道。
4、 申請基地範圍非屬地質敏感地區或建築物規模達特殊結構審查者。
5、 申請基地非位於鄰近山坡地範圍者。
6、 依「獎勵民間參與交通建設毗鄰地區禁限建辦法」申請基地非毗鄰高鐵範圍。
2、 申請程序：
1、 程序一「獲取基本資料」註＊：蒐集擬申請建築基地之自來水、電力等設備之基本資料，自遞件當日起3個工作日完成。
(註＊：本程序非申請建築許可之必要程序，若因個案所需，仍得經本中心申請取得。)
2、 程序二「建造執照、供水申請」：取得建造執照，自遞件當日起11.5個工作日(網路送件9日)完成。

3、 程序三「開工」：完成開工審查及開工申報，自遞件當日起6個工作日完成。

4、 程序四「使用執照、供水及產權登記」：取得使用執照、完成產權登記並啟用公用設備，自遞件當日起31.5個工作日完成。
共計四個程序，52工作日(網路送件申請需49.5工作日)。

前項各程序請詳閱「五層以下(工廠倉儲／辦公服務類)建築單一窗口發照中心工作程序」，程序一及程序二得經由無紙化申請。
3、 申請表單：（本項俟各單位回覆後再行修正）
1、 申請案件應分別依「獲取基本資料」註＊、「建照執照、供水申請」、「開工」與「使用執照、供水及產權登記」程序項下自我檢視表逐一詳細填寫。
2、 相關申請表單
「獲取基本資料」申請文件自我檢視表(OSC1) 註＊

(註＊：本程序非申請建築許可之必要程序，若因個案所需，得經本中心申請取得。)
· 表OSC1：供水、供電基本資料蒐集
「建造執照、供水申請」申請文件自我檢視表(OSC2)

· 表2-1： 建管處(建造執照網路申請，http://10.39.0.95:8080/tccmoapply/login.jsp)
· 表2-2：高鐵局限建範圍(毗鄰近高速鐵路)
· 表2-3： 捷運局(捷運禁建範圍/未鄰近者免附)
· 表2-4： 交通管制工程處(汽機車出入口開口設計/未達申請標準者免附)

· 表2-5： 停車管理工程處(建築物交通影響評估準則/未達管制條件者免附)
· 表2-6： 文化局鄰近古蹟 (未鄰近者，免附)
· 表2-7： 工務局新工處(道路挖掘申請)
· 表2-8： 工務局水利處(雨水下水道及用水排水設施審查)

· 表2-9： 工務局衛生下水道工程處(汙水下水道用戶排水設備審查)
· 表2-10： 工務局公園路燈管理工程處(行道樹及路燈遷移申請)
· 表2-11： 自來水處供水設計審查(供水設計審查)
「開工」申請文件自我檢視表(OSC3) 

· 表3-1： 建管處(開工申請，含施工計畫書)
· 表3-2： 消防局(消防圖說審查)
· 表3-3： 環保局(首期空污費繳納及廢棄物清理計畫審查)
· 表3-4： 勞動局審查(勞工安全衛生條件及人員審查)
「使用執照、供水及產權登記」申請文件自我檢視表（OSC4）
· 表4-1： 建管處(竣工申請)
· 表4-2： 工務局新工處(道路挖掘結案申請)
· 表4-3： 工務局衛工處(汙水下水道用戶排水設備審查)
· 表4-3： 消防局(消防竣工審查)
· 表4-4： 本市各區戶政事務所(申請新編門牌)
· 表4-5： 環保局(末期空污費繳納及廢棄物清理計畫解除列管表格) 
· 表4-6： 自來水事業處(供水竣工審查)
· 表4-7： 地政事務所(產權登記)
4、 主要辦理單位：
(1) 獲取基本資料：
· 臺北市自來水事業處供水資料查詢。
· 臺灣電力股份有限公司供電資料查詢。
(2) 建造執照、供水申請： 
· 臺北市建築管理工程處建照審查。
· 臺北自來水事業處供水申請。
以下單位視個案申請狀況，若未涉及則免予會辦
· 交通部高速鐵路工程局未毗鄰高鐵範圍。
· 臺北市政府捷運工程局捷運禁、限建範圍內審查。

· 臺北市政府工務局衛生下水道管線、排水溝位置、路燈路樹遷移審查。
· 臺北自來水事業處供水設計審查。
(3) 開工：
· 臺北市建築管理工程處開工審查。
· 臺北市政府消防局消防審查。
· 臺北市政府環境保護局首期空污費繳納及廢棄物清理計畫審查。
· 臺北市政府勞動局審查(勞工安全衛生條件及人員審查)
(4) 使用執照、供水及產權登記：
· 臺北市建築管理工程處申請竣工審查
· 臺北市政府工務局衛生下水道工程處申請竣工審查
· 臺北市政府工務局新工處申請竣工審查
· 臺北市政府消防局申請竣工審查
· 臺北市各區戶政事務所申請新編門牌
· 臺北市政府環境保護局末期空污費繳納及廢棄物清理計畫解除列管
· 申請進行竣工聯合檢查
· 地政事務所產權登記
· 臺北自來水事業處竣工審查及供水
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