臺北市政府文化局
委託技術服務（不含施工階段）契約約定權責分工表
（有委託專案管理廠商）

100年9月19日府工採字第10030291100號函頒

一、名詞定義：
	名詞
	定義

	辦理
	負責執行相關工作事項，製作相關文件以供審核，並針對審核意見辦理後續工作。

	協辦
	協助辦理相關工作事項。

	監督
	督促辦理者執行工作，及檢視其辦理情形，如發現有未符合契約與規範之處，並予以糾正。

	督導
	督促並指導辦理者依契約及規範執行工作。

	審查
	檢查辦理者之工作執行情形，檢視送審資料是否符合契約與規範提出處置意見，要求辦理者修正或將檢視結果提供核定者（或審定者）決策之參考。

	審定

（複核）
	檢視並就技術部分確認辦理者之工作成果或送審資料是否符合契約與規範，將結果提供主辦機關備查或核定。

	核定
	主辦機關：對於辦理單位、審查或審定單位之陳報事項作成決定。

其他單位：審查或審定辦理者之工作成果或送審資料是否符合契約與規範，作成決定並將決定送主辦機關備查。

	備查
	收執存查或核符後收執存查。


二、本表參考之相關規定：

1. 機關委託技術服務廠商評選及計費辦法
2. 工程會頒「公共工程履約權責劃分應注意事項」、「公有建築物施工階段契約約定權責分工表」及「公共工程施工階段契約約定權責分工表」
3. 其他相關法令規定
	委託技術服務（不含施工階段）契約約定權責分工表
（有委託專案管理廠商）

	期程
	項次
	項　　　目
	設計
廠商
	規劃
廠商
	可行性研究
廠商
	專案
管理
廠商
	機關
	說明

	１、專案管理
	1. 
	專案管理廠商用人計畫
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	2. 
	專案管理廠商專業責任險
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	3. 
	□計畫需求之評估
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	4. 
	□方案之比較研究或評估
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	5. 
	□財務分析及財源取得方式之建議
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	6. 
	□初步預算之擬訂
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	7. 
	□計畫綱要進度表之編擬
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	8. 
	□設計需求之評估及建議
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	9. 
	□用地取得及拆遷補償分析
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	10. 
	□資源需求來源之評估
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	11. 
	□專業服務及技術服務廠商之甄選建議及相關文件之擬訂
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	12. 
	□其他（招標文件或契約載明專案管理之服務履約事項）

1.…
	
	
	
	辦理
	核定
	

	
	13. 
	2.…
	
	
	
	
	
	

	２、可行性研究階段

２、可行性研究階段


	1. 
	可行性研究廠商用人計畫
	
	
	辦理
	審定
	核定
	

	
	2. 
	可行性研究廠商專業責任險
	
	
	辦理
	核定
	備查
	

	
	3. 
	□初步踏勘及現況調查
	
	
	辦理
	督導
	備查
	

	
	4. 
	□計畫概要之研擬
	
	
	辦理
	審定
	核定
	

	
	5. 
	□研究工址相關範圍既有地形圖、測量、地質、土壤、水文氣象、公共管線、材料等資料蒐集及其他調查、試驗或勘測
	
	
	辦理
	核定
	備查
	

	
	6. 
	□都市計畫、區域計畫等之調查及研究
	
	
	辦理
	審定
	核定
	

	
	7. 
	可行性報告及建議
	
	
	辦理
	審定
	核定
	

	
	
	□1.計畫需求調查及分析
	
	
	
	
	
	

	
	
	□2.計畫相關資料之分析、整理及評估
	
	
	
	
	
	

	
	
	□3.方案研擬及比較評估
	
	
	
	
	
	如項次2.7.3已於項次1.4委託由專案管理廠商辦理，且契約未約定可行性研究廠商進一步辦理事項者，項次2.7.3無需勾選。

	
	
	□4.計畫成本之初估及經濟效益評估
	
	
	
	
	
	

	
	
	□5.財務之分析及建議
	
	
	
	
	
	如項次2.7.5已於項次1.5委託由專案管理廠商辦理，且契約未約定可行性研究廠商進一步辦理事項者，項次2.7.5無需勾選。

	
	
	□6.風險及不定性分析
	
	
	
	
	
	

	
	
	□7.經營管理方式之研究
	
	
	
	
	
	

	
	
	□8.初步運輸及交通衝擊評估
	
	
	
	
	
	

	
	
	□9.其他：
	
	
	
	
	
	例如環境影響說明等。

	
	8. 
	□民意協調溝通（如：說明會、公聽會），意見收集等
	
	
	協辦
	協辦
	辦理
	

	
	9. 
	□其他（招標文件或契約載明之履約事項）

1.…
	
	
	辦理
	審定
	核定
	

	
	10. 
	2.…
	
	
	
	
	
	

	３

、

規劃階段

３

、

規劃階段


	1. 
	規劃廠商用人計畫
	
	辦理
	
	審定
	核定
	

	
	2. 
	規劃廠商專業責任險
	
	辦理
	
	核定
	備查
	

	
	3. 
	□勘察工程基地
	
	辦理
	
	督導
	監督
	

	
	4. 
	□可行性研究結果之檢討及建議
	
	辦理
	
	審定
	核定
	

	
	5. 
	□測量、地質調查、鑽探及試驗、土壤調查及試驗、水文氣象觀測及調查、材料調查及試驗、模型試驗及其他調查、試驗或勘測
	
	辦理
	
	核定
	備查
	

	
	6. 
	規劃報告
	
	辦理
	
	審定
	核定
	

	
	7. 
	□1.計畫相關資料之補充、分析及評估
	
	
	
	
	
	

	
	8. 
	□2.繪製工程基地位置圖
	
	
	
	
	
	

	
	
	□3.運輸規劃
	
	
	
	
	
	

	
	
	□4.製作規劃圖說
	
	
	
	
	
	規劃圖說如配置圖、平面圖、立面圖及具代表性之剖面圖及契約約定事項等草案構想。

	
	
	□5.設計需求之評估及建議
	
	
	
	
	
	如項次3.6.5已於項次1.8委託由專案管理廠商辦理，且契約未約定規劃廠商進一步辦理事項者，項次3.6.5無需勾選。

	
	
	□6.製作工程計畫書
	
	
	
	
	
	工程計畫書如設計準則、規範等級說明、構造物型式及施工法（含特殊構造物方案及比較）、材料種類、結構及設備系統概要說明、構造物耐震及防蝕對策、營建土石方處理、工程計畫期程、工程經費概算及契約約定事項等初步建議。

	
	
	□7.施工計畫、交通維持計畫、監測及緊急應變等初步規劃
	
	
	
	
	
	

	
	
	□8.使用期限規劃及維護管理策略
	
	
	
	
	
	

	
	
	□9.其他：
	
	
	
	
	
	

	
	9. 
	□都市計畫、區域計畫等之規劃
	
	辦理
	
	審查
	審定
	都市計畫、區域計畫之規劃說明書或報告書等送主管機關之審查，請依相關法令規定辦理。

	
	10. 
	□環境影響評估及相關說明書或報告書之編製
	
	辦理
	
	審查
	審定
	環境影響評估相關說明書或報告書之送審，請依環境影響評估法相關規定辦理。

	
	11. 
	□民意協調溝通（如：說明會、公聽會），意見收集等
	
	協辦
	
	協辦
	辦理
	

	
	12. 
	□其他（招標文件或契約載明之履約事項）

1.…
	
	辦理
	
	審定
	核定
	

	
	13. 
	2. …
	
	
	
	
	
	

	４
、

基本設計階段

４
、

基本設計階段


	1. 
	設計廠商用人計畫
	辦理
	
	
	審定
	核定
	

	
	2. 
	設計廠商專業責任險
	辦理
	
	
	核定
	備查
	

	
	3. 
	□規劃報告及設計標的相關資料之檢討及建議
	辦理
	
	
	審定
	核定
	

	
	4. 
	□補充之詳細測量、詳細地質調查、鑽探及試驗及招標文件所載其他詳細調查、試驗或勘測
	辦理
	
	
	核定
	備查
	

	
	5. 
	基本設計圖文資料：
	辦理
	
	
	核定
	備查
	本項次資料核定前應邀集使用單位、需求單位及機關等會同審查確認後，方予核定。

	
	
	□1.構造物及其環境配置規劃設計圖
	
	
	
	
	
	

	
	
	□2.基本設計圖
	
	
	
	
	
	基本設計圖如平面圖、立面圖、剖面圖及招標文件所載其他基本設計圖。

	
	
	□3.結構及設備系統研擬
	
	
	
	
	
	

	
	
	□4.工程材料方案評估比較
	
	
	
	
	
	

	
	
	□5.構造物型式及工法方案評估比較
	
	
	
	
	
	

	
	
	□6.特殊構造物方案評估比較
	
	
	
	
	
	

	
	
	□7.構造物耐震對策評估報告
	
	
	
	
	
	

	
	
	□8.構造物防蝕對策評估報告
	
	
	
	
	
	

	
	
	□9.綱要規範
	
	
	
	
	
	

	
	
	□10.其他：
	
	
	
	
	
	

	
	6. 
	□計畫總進度表之編擬
	辦理
	
	
	審查
	核定
	

	
	7. 
	□水土保持計畫之辦理及送審
	辦理
	
	
	審查
	審定
	水土保持計畫送主管機關之審查，請依相關法令規定辦理。

	
	8. 
	基本設計報告
	辦理
	
	
	審定
	核定
	

	
	
	□1.量體計算分析及法規之檢討
	
	
	
	
	
	

	
	
	□2.細部設計準則之研擬
	
	
	
	
	
	

	
	
	□3.營建剩餘土石方之處理方案
	
	
	
	
	
	

	
	
	□4.施工規劃及施工初步時程之擬訂
	
	
	
	
	
	

	
	
	□5.成本概估
	
	
	
	
	
	

	
	
	□6.採購策略及分標原則之研訂
	
	
	
	
	
	

	
	
	□7.其他：
	
	
	
	
	
	

	
	9. 
	□其他（招標文件或契約載明之履約事項）

1.
	辦理
	
	
	審定
	核定
	

	
	10. 
	2.
	
	
	
	
	
	

	５
、

細部設計階段

５
、

細部設計階

段
	1. 
	□補充測量、補充地質調查、補充鑽探及試驗及其他必要之補充調查、試驗
	辦理
	
	
	核定
	備查
	

	
	2. 
	細部設計圖文資料：
	辦理
	
	
	核定
	備查
	本項次資料核定前應邀集使用單位、需求單位及機關等會同審查確認後，方予核定。

	
	
	1.工程圖文資料
	
	
	
	
	
	如配置圖、平面圖、立面圖、剖面圖、排水配置圖、地質柱狀圖等。

	
	
	2.結構圖文資料
	
	
	
	
	
	如結構詳圖、結構計算書等

	
	
	3.設備圖文資料
	
	
	
	
	
	如水、電、空調、消防、電信、機械、儀控、電梯及電扶梯等設備詳圖、計算書、規範等。

	
	3. 
	施工或材料規範之編擬
	辦理
	
	
	審定
	備查
	本項次如有「政府採購法第二十六條執行注意事項」第6、7點情形者，仍應依該規定辦理。

	
	4. 
	工程或材料數量之估算及編製
	辦理
	
	
	審定
	備查
	

	
	5. 
	□材料、設備系統選擇及採購時程之建議
	辦理
	
	
	審定
	備查
	本項次如有「政府採購法第二十六條執行注意事項」第6、7點情形者，仍應依該規定辦理。

	
	6. 
	□成本分析及估算
	辦理
	
	
	審定
	備查
	

	
	7. 
	□施工計畫及交通維持計畫之擬訂
	辦理
	
	
	審定
	備查
	交通維持計畫必要時應依相關規定送主管機關審查。

	
	8. 
	□分標計畫及施工進度之擬訂及整合
	辦理
	
	
	審定
	核定
	

	
	9. 
	□文件檔案及工程管理資訊系統之建立
	辦理
	
	
	辦理
	備查
	

	
	10. 
	□代辦申請建築執照與水、電、空調、消防或電信及各類許可等之工程設計圖說資料送審
	辦理
	
	
	督導
	協辦
	

	
	11. 
	□發包預算及招標文件之編擬
	辦理
	
	
	審定
	核定
	

	
	12. 
	□協辦下列招標及決標有關事項
	協辦
	
	
	協辦
	辦理
	

	
	
	1.各項招標作業，包括參與標前會議、設計、施工說明會
	
	
	
	
	
	

	
	
	2.招標文件之釋疑、變更或補充
	
	
	
	
	
	

	
	
	3.投標廠商、分包廠商、設備製造廠商資格之審查及諮詢
	
	
	
	
	
	

	
	
	4.開標、審標及提供決標建議
	
	
	
	
	
	

	
	
	5.契約之簽訂
	
	
	
	
	
	

	
	
	6.招標、開標、審標或決標爭議之處理
	
	
	
	
	
	

	
	13. 
	□其他（招標文件或契約載明之履約事項）

1. … 
	辦理
	
	
	審定
	核定
	

	
	14. 
	2. …
	
	
	
	
	
	


附記：本表所載內容於契約另有約定時，從其約定。
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