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堪用財物交流平臺（易物網）操作手冊 

一、登入 

堪用財物交流平臺（易物網）與「惜物網」整合使用，其登入帳號密碼相同。 

網址：http://shwoo.taipei.gov.tw/login.asp 

登入畫面如下 

 
 

二、登入後 

1.出現主選單如下，除了拍賣相關選單 M5 與 M7 外，增加(M9)「本單位財產撥

出」與(M10)「其他單位財產撥入」兩個選單，其中 M9 是管理自己單位的財

產提供展示的操作，M10 是查看其他單位提供的財產展示。 

 

 

 

2.首頁出現系統操作說明選項，可點選『易物網流程』查看。 

 

 

http://shwoo.taipei.gov.tw/
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3.財產移撥的行政流程如下： 

1.建立減損單（檔）資料（詳細作業請至臺北市政府財產管理資訊系統下載

第 1 期教育訓練講義--動產管理系統[案例 3]參考） 

A.於財產管理資訊系統「動產管理／動產減少作業」建立減損單資料，輸

入「原因」（如：報廢）及「案名」（如：○○財產報廢）資料。 

B.切換減損單明細資料頁籤，以批次新增的方式帶入欲報廢之財物。 

C.減損單明細資料建立後，切換到減損單頁籤，列印撥出入報告單。 

2.報請機關首長同意徵詢需求機關 

列印撥出入報告單後，簽報機關首長同意上網徵詢需求機關。 

3.匯出財產資料檔案 

A.至財產管理資訊系統減損單資料頁籤，執行『易物網資料轉出』，並將產

出之 Excel 檔案存放於自訂位置（需記住檔案存放位置）。 

B.執行易物網資料轉出，即產製減損單明細中已新增之財產清單，於該清

單中，將不需轉至易物網之財產刪除後，即可至動產質借處（易物網）

將該轉出資料上傳。 

----------------------開始進入本系統-------------------- 

4.登錄上架展示 (本系統 M9 相關作業) 

登入「臺北市政府惜物網」將資料匯入上架展示，供其他機關登記移撥。 

5.登記移撥（使用需求機關）(本系統 M10 相關作業) 

系統開放各機關同仁於登入作業畫面之「財產移撥展示區」即可查詢擬移撥財產

相關資料，如有移撥需要，再由財產管理人員登入作業畫面登記移撥。 

6.確定是否移撥 (行政作業、本系統 M9 相關作業) 

列印上架後有人登記移撥之撥出入報告單，報請機關首長同意用印後，送請撥入

機關用印。 

若機關首長不同意移撥，或撥入機關重新評估無需求，則重新辦理上架展示。 

7.辦理財產移撥作業 (行政作業) 

已用印之撥出入報告單循行政程序報府辦理移撥手續。 

8.結案 (本系統 M9 相關作業) 

1)擬移撥之財產報經市政府同意後，即辦理撥出作業結案（撥出入報告單陳核流

程結束後，於財產管理系統「動產管理／動產減少」作業，將減損單做除帳）。 

2)逾展示結束日期無人登記移撥之財產，可重新展示或辦理結案不再移撥。 

----------------------離開本系統-------------------- 

9.財產入帳管理（撥入機關） 

奉市府核准移入本機關之財產，應於財產管理系統「動產管理/動產主檔資料維護」

作業辦理「接收撥入動產資料」（財產取得文號日期請輸入市府同意之文號，倘

屬車輛移撥並應於備註欄確實登載「原撥出機關」及屬機關首長等汰換留用車

輛）。 
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四、匯入擬展示的財產檔 

要匯入展示的財產檔，請點選 M9 的 A 選項「匯入擬展示的財產檔」。 

 

出現匯入畫面： 

 

2.在上述的行政流程的第三項由各機關的財產系統產製 Excel 檔案，因系統將自

動以匯入之 Excel 檔名設為展示案件的減損案名，請特別管制檔名的使用（同

一單位不可以相同檔名匯入第二次）。 

3.系統提供 Excel 範本檔供參考，格式如下。 

 

 

五、 已登錄未上架區 

1.匯入後畫面自動轉到「已登錄未上架區」，平常想查看「已登錄未上架區」亦

可由選單 M9/B「已登錄未上架區」操作進入： 

 

 

畫面如下 
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2.若同一財產編號有兩筆以上要展示，匯入時會自動在財產編號後再加一個流水

號作為區別。 

 

 

3.匯入的案件並沒有物品說明與圖片的資料，所以還不能上架展示，請點選編輯

鈕。在物品說明欄填上適當文字說明，並貼上至少一張圖片。 

 

 

4.存檔完竣，名冊中會出現上架選項。若要將個別財產上架展示，可個別點選「上



 5 

架」，或點選「資料完整者全部上架展示」一次全數上架。 

 

 

 

5.點選上架時，系統出現「是否報經機關首長同意」確認視窗。上架的資料會移

至「本單位財產上架展示區」 

 

 

6.欲刪除案件，請勾選後再點選『刪除鈕(剪刀)』。 

 

 

六、 本單位財產上架展示區 

1.欲查詢本單位有多少財產正在展示，可點選 M9 的 C 選項「本單位財產上架展

示區」。 
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畫面如下： 

 

2.倘一個機關有多個承辦人帳號，則 M9/C 將出現同內機關所有承辦人所上架

的展示財產。要下架個別財產(不展示)，可點選「下架」，或點選「全部下架」

將使所有自己承辦的案件全部下架。其他承辦人的案件無法下架。下架的案件

會回到M9/B「已登錄未上架區」。 

 

七、上架後無人登記區 

1.展示的財產經過 10 天無人登記時，會自動移至「上架後無人登記區」，可點

選 M9 的 D 選項「上架後無人登記區」查詢。 

 

畫面如下： 

 

2.可針對個別或全部案件進行不移撥、再展示或交付拍賣等處理，不移撥的案件

將結案並移至結案區，再展示的案件將移至展示區再展示 10 天，交付拍賣的

案件將結案將移至結案區，且該案會在拍賣區自動新增一拍賣案，等候補登一

些額外資料即可進行拍賣。 

3.下面的畫面是二件無人登記的案件交付拍賣後，自動在 M5 的「已登錄未上架

資料區」新增二筆拍賣案。 
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八、 上架後有人登記區 

1.財產在展示期間被其他單位登記為擬移撥，會立即下架並移至「上架後有人

登記區」，可點選 M9 的 E 選項「上架後有人登記區」查詢。 

 

 

 

2.畫面如下，等待雙方互相連絡確定下一步做法，如何確定要移撥，點選「移撥

結案」，移至結案區存查。若確定不願意移撥，請點選「再展示」，移至 M9/C

再展示 10 天。 

 

 

九、 查詢展示區(結案) 

本單位所有結案的案件全部移至結案區，可點選 M9 的 F 選項「查詢展示區(結

案)」查詢。 
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畫面如下，撥出機關欄位與拍賣狀態顯示這個財產的下落。 

 

 

十、所有財產上架展示及登記撥入區 

1.要查看所有單位所展示的財產，可點選 M10 的 A 選項「易物網展示區」。 

 

 

畫面如下： 
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2.若案件太多，可用頂端的搜尋區查詢，有關鍵字搜尋與財產編號搜尋。 

自己機關所展示的財產不可被登記移撥給自己，所以財產圖片下方會標記「不

可登記移撥本單位」。 

 

 

3.其他機關所展示的財產會在下方標記「可登記移撥本單位」。 

 

 

 

如果對其他機關展示的財產有興趣，可點選圖片看詳細內容。 



 10 

 

 

4.倘覺得這件財產適合移撥給本單位使用，可點選「登記移撥給本單位」，展示

的財產被登記為擬移撥給本單位，會從展示區中移除，自動移到 M10 /B 的「查

詢擬撥入本單位之案件區」。 

 

十一、 查詢擬撥入本單位之案件區 

欲查詢有哪些財產已被自己的單位登記為擬撥入，請點選 M10 的 B 選項「查

詢擬撥入本單位之案件區」查詢。 

 

 

顯示畫面如下，請記得依表列的承辦人與連絡電話主動與承辦人連絡，當該案件

確定要移撥給本單位，會移至「確定撥入本單位之案件區」。 

 

 
 

十二、.查詢確定撥入本單位之案件區 

登記擬撥入本單位的財產，經雙方連絡確定後，對方操作確定移撥的作業後，
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該案件移至「確定撥入本單位之案件區」，可點選 M10 的 C 選項「查詢確定撥入

本單位之案件區」查詢。 

 

 

 

顯示畫面如下，本區只提供查詢功能，無法進一步操作。： 

 

 

十三、瀏覽財產移撥展示區 

針對沒有本系統帳號的其他財管人員可以利用本展示區瀏覽是否有中意的財

產可供撥入，可利用登入畫面的連結點進入。 
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展示區的案件僅提供瀏覽，無法做進一步操作，若有欲移撥其他機關的財產，請

通知自己單位財產承辦人員(有惜物網帳號者)進入系統操作。 

 


