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速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限： 

附件：修正後公務人員交代條例臺北市施行細則書表格式1份 

 

主旨：檢送修正後公務人員交代條例臺北市施行細則所規定之書表格式

（如附件）1份，請查照並轉知所屬。 

說明：  

一、依公務人員交代條例臺北市施行細則第30條規定辦理。 

二、上開施行細則有關主管人員（含機關首長及主管人員，表冊格式相

同）及經管人員移交清冊之相關表格，與現行機關內部人事業務系

統（WebHR）可產出員工名冊格式不同，前有機關反映，於所屬人

員為數較多情況時，將因需費時配合相關格式製作人員清冊，致影

響交代表冊製作之時效。 

三、為簡化作業，並完備本府公務人員業務移交表件，本府財政局業會

同相關局處，修正主管交代表冊中「員工及附屬機關首長名冊」格

式；因機關首長及主管人員移交原適用相同之交代表冊格式，爰增

訂主管人員交代表冊；另修正經管人員移交清冊格式，以利職務交

接作業統一。 

四、本案相關書表格式業建置於本府財政局網站（http：

//www.dof.taipei.gov.tw）公用財產園地/檔案下載區，各機關可

自行下載運用 

 
正本：臺北市政府各一級機關暨區公所 

副本： 


