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ＯＯ活動安全維護計畫(範本) 

民國ＯＯ年Ｏ月○○日製定 

 

壹、活動基本資訊 

一、活動名稱：                                        。 

二、活動目的：>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>>。 

三、活動地點：臺北市       區        路               ；詳如附圖

○○。(請敘明活動地點並以附圖標示活動範圍)  

四、主辦單位：○○○○○○○○；協辦單位：○○○○○○○○ 

五、主辦人基本資料：姓名—○○○○；身分證字號：○○○○○(身分

證影本如附件○○)。 

六、緊急聯絡資訊： 

(一)本次活動第一聯絡人：○○○；電話：0923456788。 

(二)本次活動第二聯絡人：○○○；電話：0923456787。 

(三)消防機關：○○○○…。 

(四)警察機關：○○○○…。 

(五)醫療機關：○○○○…。 

(六)民間救護車救護員：○○○○…；手機：0923456786。 

(七)其他：○○○○…。 

七、活動對象：○○○○○○…。(請敘明參加主要對象：係一般民眾或

主要長者、小孩或身心障礙…等) 
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組織分組可依實際狀況增刪，惟編組及組員人數，應考量活動內容、參與

對象(男、女、兒童、年長者、身心障礙者)、場地範圍、參加人數…等實際狀

況，規劃分組、編制足夠人力，並請註明分組人數。 

工作人員編組：依活動規模，得參考事故現場指揮體系（Incident 

Command System, ICS）將工作人員編組成指揮、作業、計畫、後勤、財務或

行政等小組（各編組之任務內容得參考內政部消防署全球資訊網防救災數位學

習網）。 

活動主辦者應於活動前與轄區災害應變機關相互聯繫並建立緊急通報機

制。 
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場地器

材組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○…  

 

舞臺流

程組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○… 

 

大會服

務組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

Ａ區組長：○○○(電話：

○○○○) 

Ｂ區組長：○○○(電話：

○○○○) 

兌獎處組長：○○○(電話：

○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○… 

 

會場攤

位組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

１區組長：○○○(電話：

○○○○) 

２區組長：○○○(電話：

○○○○) 

３區組長：○○○(電話：

○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○… 
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交通管

制組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○…  

 

警戒組 組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○…  

 

急救醫

療組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○…  

 

清潔維

護組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○…  

 

水上救

生組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○… 

 

媒體事

務組 

組長：○○○(電話：

○○○○○○) 

組員： ○○○、○○○、○○○… 
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有關活動安全管理對策項目，可參考附件資料「臺北市大型群聚活動安全

管理檢核表」據以規劃，並依實際活動內容須求制訂。 
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規劃注意事項： 

應考量對附近交通之衝擊程度、規劃交通管制措施、行人安全、公車行駛

路線、停車及載送參加人員之輸運能量、宣傳措施。 

規劃注意事項： 

應考量對附近交通之衝擊程度、規劃交通管制措施、行人安全、公車行駛

路線、停車及載送參加人員之輸運能量、宣傳措施。 
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北市政府消防通道劃設及管理作業程序」相關規定辦理) 

(七)救災動線規劃如附圖○○○。 

四、人員避難通道規劃及人數管制 

(一)人員避難動線 

1、為利人員避難活動現場留設○○公尺寬中央走道直通出入口(可

依活動規模，規劃多條避難動線)，並作為人員避難之動線，並

指派工作人員負責引導疏散。 

2、為利現場民眾清楚活動即時資訊及避難路徑，於明顯處所置大型

電視、螢幕或設置疏散標示圖，使民眾知悉進出路線，另於通道

或交通要道進出口之適當位置，設置緊急疏散指示牌明顯標記顯

示，使人員依序出入，避免造成意外，人員避難動線規劃如附圖

○○○。 

(二)人數管制： 

1、本次活動未塔設室內型臨時建築物，僅塔設舞台及攤位屬室外活

動場所，全區使用範圍約○○○平方公尺，扣除舞台、攤位、器

材設施、花圃…等非屬民眾活動空間計○○○平方公尺，實際供

民眾使用活動空間約○○○○平方公尺，本次活動約○○○人，
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!	‘�È�Ò�U�X�L �ö �!

�3�õ �\Q�’�j�Ù�÷	@���|�À �ô �`�’�ö�N�M�Ý
1�È�Ò�l�” �ö �)�•�²�O�Ð

�•
����¸�`�/�K�ç �:�1�æ�é�0�¢��	_�H�¬�x �4�1�s���æ���£ �ô ��� �Õ
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C�[�ü
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�)�Ÿ �*�¸�` �õ �'�•���÷�µ�Æ�”�•�À���¡�Û���•���Ô �ô �`�´�“�Ì�Óº�R� �ö �!

�Ž �õ �™�Z�t�M �!

�)�‹ �*�™�Z�t�M �ú �!



�! �2�1

�2�õ ���"�™�Z�ñ�È	@���õ�Õ�¹ �D�D�D�ö �)���E�t�t�M
 �“	©�$�¢�ñ

�ÈB�O �õ �8" �õ �ï
û �õ ���B���‹ �õ �g« �õ �U���; �*�!

�3�õ �>�‘�Ä�õ�Õ�¹ �D�D�D�ö �!

�)�’ �*�t�È
  �ú �!

�2�õ �•���t�È
 �ï�Á�— �D�D�D�t�#�¤�[ �ö �!

�3�õ �Å�Û�� �3�À�t�È
  �ô �Á�c�‡�r�.�q�t�È
 �O�ü �ô �0�œ�•���Z�Á�±

�¢ �)�Q�‘�²�O�Õ�³�Ù�b�I�0�n�‡�r�£�ý�Ð�t�È
 �±�¢ �ô �0�±�4�\

Q�t�È
 �Û�ü�À �*�ö �!

�4�õ �t�È
 �ã�ì�"�“	©�÷�Ô�÷���ü�õ�™�Z�ñ�È	@�� �ö �!

�!�!�– �õ 	g�ü �õ �h	Í�[�‹�÷�[�Ý �)�V�5� 
!�Ä �5�*�!

�)�‹ �*	g���ü�Ä �!

�2�õ �²�O	g���p�£�.�=�÷�µ� �²�O��¤�p�£	g���ü�ÄT"�™�N�Ä�õ�Õ

�¹ �D�D�D�ö �!�!

�3�õ 	g���ü�Ä�>�,�…�[	@���õ�Õ�¹ �D�D�)�–�>�,�…�[� �—�Ä �*�ô �ì�"�µ

�p�“	©�O� �Ý
1 �ö �!

�4�õ �>�,� �M�þ�4 �õ �b���â�º�À�÷	g���ý�O���ü�Ù�õ�Õ�Ù �D�D�ö �!

�)�’ �*�h	Í�[�‹ �!

�2�õ �•Q���Ú�¦�d�Ó�ã�hQ�� �ô �Ë�Á�¢�È�²�O���f�\�Û���- �D�D�D�æ

�ú�Û�ü�Ž�h�T �)�Û���h�*�? �*�ô �’�N�À�b�“	©�9�ä�÷���ä�Ž�h�“	©

規劃注意事項： 

(一)���²�O���f�÷Q�æ
]�� �ô �§�Ó�~�½ �õ �ü�Ä �õ �ï	e�*�%�À �� �;�ã���€�•Ð

�À�� �Û�ü�t�È
  �ô �`���.�q�±�¢�÷�p�¢�� �ö �!

�)�’ �*�����Õ�Ä�™�Z�t�M�ñ�È�c�Õ �ö �!

�)�Ÿ�*���²�O�\Q�Ð�ñ�È
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�é�Š�ã �ô �ñ�È�“	© �õ �ñ�È�Û"�³�0�"�r���ë�•�c�z�\Q �À�[�Á	š�þ �ù �õ

��	Y�µ�þ
p�»�£ �ô �,�¤B�O���ï�•�½�æ
C�[���"�Ð�ñ� �ñ�È�p �Í��

�� �2�2�:���ö �!

�)�d �*���²�O�\Q���µ�Æ�þ
p�»�'�“
� �ô �,�¤�£���¥�{�ï�•�½�æ
C�[���"�Ð�ñ� 

�ñ�È�p �Í�� �� �2�2�:���ô �`�K�•�½�æ�A�“�,�…���" �ô �!



�! �2�2

�‰�Ž�h�T �ö �!

�3�õ �•�²�O�ì�"�×�-�K�÷�o���K�;�¡�ã�h �ö �!

�)�Ÿ�*�[�Ý�ü�Ä �!

�2�õ �[�Ý�„�N�“	© �D�D�D�D�ô �•�I �ú �D�D�D�D�ö �!
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º�R�—�nQ �ö �!
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�!�œ�õ �²�O�û�±�ž
ý� �!

�)�‹ �*�Á�l�•�²�O�Ú�À�b�“	©�.�q�²�O�ã	Ò�÷�ì�"�ü�Ä�c�è �ô 	A�Ó�ü�Ä��

�=�n�À�b�“	©�V�5 �ô �’�-�²�O�û�T�ã�À�b�“	© �)�–�e�¾�“	© �õ �…��

	©�À�õ �À���“ �õ �•
��“	© �*�÷�¤�[�ü�Ä�±�ž �ô �ô�æ
ý��÷�=� �ô �å

���V�¶�²�O�“	©�Ð�ü�Ä �ö �)�ã	Ò�E�–�²�O���Y�@�Ð�c�è�÷���"�Ú�•

� 	Í��	��'�ƒ�i�Ð���B�÷�À�ü�Û�| �ô �ì�"���@���å
n�n�—
! �*�!

�)�’ �*�Á�V�¶�£�ý�q�²�O�À�b�“	© �ô �•�²�O�À�b�“	©�•�‹ �D�D�D�D�D�)��
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]
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規劃注意事項： 

活動主題或內容有多數兒童、年長者、身心障礙者參與時，應強化下列事項： 

(一)無障礙設施、輔助器具（輪椅、助行器等）、流動廁所、防滑地磚、止滑

墊、扶手及安全護欄等。 

(二)遇有緊急事故發生時，應優先對兒童、年長者、身心障礙者等予以疏散。 
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(二)公廁設施之安排，活動場地設有防滑地磚、地毯、止滑墊等，並

加強扶手、安全護欄等設施。(得視狀況設置) 

(三)設置服務台可提供兒童、老人及身障者諮詢服務。(如主要活動參

與人員為聽障者，應設置電子媒體看板、電字字幕、手語翻譯服

務或相關服務措施；視障者提供語音導覽服務、專人進行介紹或

說明服務) 

�œ�’ �õ �.�Å�÷�Ó	c (參考檢核表7)     

(一)環境清潔： 

1、設置數量垃圾筒      �À�ô �Û�ü�O�ü�õ�Õ�Ù �ö �!
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�œ�Ÿ�õ �å�À�÷�•�4 �!

�)�‹ �*���å�À �ú �Â�Û�D�D�D�D�å�À�æ�Y�ë�å�æ�Å�@�f�â�º�À �ô �ù�•�E�–�V
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規劃注意事項： 

(一) 活動前預知有颱風警報、豪雨特報或不適舉辦之天候，或活動進行時遇

天然災害發生時，得參酌天然災害停止上班及上課作業辦法，視情形順

延或取消活動之進行。 

(二) 應依活動性質及規模，投保公共意外責任險，適足保險金額建議方案。 
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(四)���£�[�þ	Í �ú �•���²�O�¤��
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�!
�!

�…	_�! �ø	_ �!
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�! �2�6

�Õ�¹�’ �ú �•�4�Õ�¹ �!



�! �2�7

�Õ�Ù�‹ �ú �²�OQ�æ�O�ü�Ù �)�Q�í��Ù�¢�Ý�s�±�¢ �*�!



�! �2�8

�Õ�Ù�’ �ú �²�O�\Q�s	_���ü�Ù �÷�“�¬�O���Õ�Ä�Ù  



�! �2�9
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�! �2�:

�Õ�Ù�d �ú �™�Z�t�M���ü�Ù �)�Q�í��Ù�¢�Ý�s�±�¢ �*�!



�! �3�1

�Õ�Ù�Ö�ú �ã�H�T�q���æ�Õ�Ä�Ù  
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附圖六：其他圖示 
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參考資料： 

臺北市大型群聚活動檢核表1 (受理機關) 

風險分析 

□ 

 

可能風險種類(依人、事、時、地、物狀況分析) 

□火災；□爆炸；□交通事故；□人員推擠踩踏；□特殊人士(弱者照顧)；�!

�M�����c�¹ �ù �M�¸�`�%�� �ù �M�6�• �ù �M�“	©�H�h �ù �M	g���ü�Ä �ù �M�•�4 �!�!�!�!

�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 

□ 

□ 

□ 

□ 

 

□ 

人： 

�‡���V�¶�“�§ �ö �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�“ �!

�‡���“	©�«�ã�‚�•�g«�Ì�0�÷���ñ�� �ö �!�!�M�‚ �ô �M�• �!

�‡���À�b�“	©�‘�‘�p�� �ö �!�!�M�À���“ �ù �M�e�¾�“	© �!

�‡���É�$	ç�£�‘�V�¶ �ö �!�!�M�Ï�£ �)�7�6�ƒ�0�¢ �*�ù �M�»�8 �)�2�3�ƒ�0�  �*�ù �MÖ���“�³ �!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 

□ 

 

□ 

□ 

 

□ 

事： 

�‡���²�O�•�* �ö �!�!�M�=�`�n �ù �M�a�² �ù �M���o�n �ù �M�Ÿ���|�+ �ù �M�•�4 �)�N�•�4�²

�O�ã	Ò �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡���@�è�²�O�0�û�‚�•�¤�x �ö �!�M�� �ô �!�!�!�!�� �)�§ �*�ù �!�M�• �!

�‡���Ä�=
]
� �ö �!�!�M�4���Ä�= �ù �M�Ÿ���|�+ �ù �M�œ	Ô�À�l�” �ù �M�•�4
]
8�Ä�=��


]
� �)�N�ö�4 �*�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 

□ 

□ 

 

□□ 

□ 

時： 

�‡���²�O���3 �!�!�!�!�!�!�ú �)�¼�õ �� �*�ô �!�!�!�!�� �!�!�!���? �!�!�!�!�� �!�!�!�!�� �ö �!

�‡���¤�[
��Ô �ö �!�!�M�2�»
��ã �ù �M�2�.�5�»
��ã �ù �M�5�.�9�»
� �ù �M�9�.�2�3�»
��ã �ù �M�2�3�»


�
��0�¢ �ö �!

�‡�����¢�¤�[�²�O �!�!�!�!�!�!
� �!�!�!�!�é�? �!�!�!�!�!
� �!�!�!�!�!�é �ö �!

�‡���¤�[�Ñ�ï �ö �!�!�M�~�ú �0�ÿ�ú �ù �M	¹�ú �0�>�ú �!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 

□ 

□ 

 

□ 

 

□ 

地： 

�‡���²�O�æ�ú �ö �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡���²�OQ���O�ü �ö �M�;�ã �ù �M�;�f �ù �M�p�a�¢ �ù �M���¢�²�O �ù �!

�M���-�²�O �ù �M�•�4�O�ü �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡���²�OQ���l�”�Ã�Î �ö �!�M�½	[�œ�Ô �ù �M�“�Ê�ñ�� �ù �M�;�f�Ò�+�œ�Ô �ù �M�;�f�½

	[�œ�Ô �!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!



�! �3�4

�!

�M�!

�M�!

�M�!

�M�!

�M�!

�!

�M�!

�!

�M�!

�M�!

�‚ �ú �!

�‡���•
��L�‚ �ö �!�M�¸�` �ù �M�¦Ð �ù  

�‡���l�”���•�•�* �ö �!�M�‘®�W �ù �M�Ã�@�ù �M���Ã �)�â �*�ù �!

�‡���•�•�n������ �ö �!�M�'�•�� �ù �M�;�ã�•�• �ù �M�•�4 �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡���¸�`�p�€�r�ÿ�‚�•�Á�[���‚�� �ö �M�‚ �ù �M�• �!

�‡���•�4�b�“�� �)�× �*�‚�� �ö �!�)�N�ö�4 �*�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡���•�4
]
8�p�€ �õ �‚�� �õ �Ô�÷ �ö �)�N�ö�4 �*�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡���‚�•���ã��� �È�è�ž �ö �!�!�M���’�ï
� �ù �M�h�� �ù �M�ð�‚ �ù �M�Ó	c�Ó�…�!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

設置指揮中心與分工組織�!

□ 

□ 

□ 

□ 

�‡���Û�ü�t�p �Í�� �õ ��	•�ã�H�ú�Û�T�q�p �Ô �ö �!

�‡���Ú�ã�H�ú�“�š�é�À�”�C���ü�Ù �ö �!

�‡���²�O�O���Õ�Ä�Ù �ö �!

�‡���'�+�‚�W�T�q �ô �����I�|���æ�÷�O���Õ�Ä �ö �!

場地及器材 

 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

室內： 

�‡���£�W�V�¶�“�§�b�Á�§�Ó�²�OQ�æ�Ð�V�5 �ö �!

�‡��Q���‚�•�„�Ý
C�[�d�Õ �ö �!�!�M�‚ �ù �M�• �!

�‡��Q�����“�@�±�§�÷�ï�p�h�K�•�„�Ý�L�…�d�Õ �ö �!�!�M�‚ �ù �M�• �!

�‡���²�O�“	©
È�•�ç �6�é�Š�ã�g«�¹�e �ö �!�!�M�‚ �ù �M�• �!

�‡���Á�Ý�d�L�P�‚�*�i�d�¤�[���Û�ü�ì�"�ü�Ä�Û"�÷�Û�| �ä �!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 

□ 

□ 

□ 

□ 

室外： 

�‡���;�f�²�O�ÐQ�æ���§�œ�»�À�� �ö �!

�‡��Q�æ�ž�È�����Û�ü �ö �!�M�ñ�“	© �ù �M�ñ�“�n �ù �M�ñ�“�� �!

�‡���õ�X�Û�¸�` �õ �î�H �õ �¦Ð���•�4�Û�|�Û�ü�O�ü�‚�•�´�~ �ö �!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

□ 

使用器材： 

�‡���� �)�× �*�• �õ 
]
� �þ �;	 � �j�~�Ð�Ô�÷ �ô ���¶�•�4�Q�/�‚���å�m�~�½�¯�† �ö �!

�‡���d�7	A���±�—�Õ
1�Ð�Ô�÷
� �ô ���l�”�Ý
1�Ð�±�—�Ô�÷ �ö �!

�‡���É�m�l�”���â �õ �È�.�Ÿ���0�÷�#
;�²�:�Ð
;�Z�;�0�h� 	Í�Ð�Ô�€ �ö �!

�‡���‘®�/�(�Ô�€�Ð�l�”���+�ü�ï	e�<�ó�O�ü �ô �*���ü�•���Ô���B �ö �!

�‡�� �'�•���÷�œ�•
;�Z�;�µ� �Ô�÷ �õ �8"�÷�Û�|���°�Ó �ö �!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!
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□ 

 

其他： 

器材、裝備及相關設施之配置比例，應視場地特性、活動規模、性質及參與活

動人數規模與性別比例，做適當及合理之規劃。 

人員避難通道規劃 

 

□ 

□ 

 

□ 

□ 

 

□ 

 

□ 

 

 

 

□ 

 

 

 

 

 

人員動線 

�‡���Õ�Ä�“	©�¾�@�Ð�O�� �ô �x	>
����´�þ���ä�“	©�`�_�Ò���ä�º�M �ö �!

�‡���Õ�Ä�ü�Ä�Ht���¬�ï	>�p�¾�@�± �ô �`�4�I�±
ö�I�¢ �ô �l�“	©�i�Ç�@�• �ô �É�m

�÷���@�f �ö �!

�‡���Ù�b�™�Z�g«�p�¢�� �ô �`�±�¢�-�~�½�4�I�O�ü �ô �0�s�™�Z�g«�Ð�ô�| �ö �!

�‡���´�~�Õ�Ä�ü�Ä�œ�Ô �õ �™�Z�g«�a���÷�É�$�À�� �ô �`�—�‘�“�‘�â	D�â�…�‹ �õ ��

�ä�÷�g« �ö �!

�‡���i�²�OQ���Ð�œ�Ô �ô �Ä�é	)�Å��
1 �ô �—�,�¤B�O�´�‘�“�ç�\Q	D�â�•�S �õ �…

�‹ �ö �!

�‡���Á�l�����“	©�¡
È�U�>�²�OQ���ü�Ä�a���Ð�l�” �ô �,�¤B�O�³�5�~�-�4�I�À

���ü�µ� �•�Ž���{�ÿ�9�ä �ô �l�•�•�¼�¾�@�a�� �ô �ü�Ä�¥�†�\Q �ö �!

�‡���•�4 �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�“�§�…�‹ �ú �!

�‡���²�OQ����	Ò�“�§ �ô ���„�Ý	Ò
n�“�§�…�‹ �õ �L�P�‚�[���É�$�•�Ý� 
øT�‹
�

����
È�Û	@	@��
��;�ì�"�Õ�Ó�ì�"�d�7�Õ�Ó �ö �!

�‡���d�7�‚�Õ�Ó �ô ���5�Æ�\Q�@�•�±�µ�» �õ �“	©�@�•�O�� �õ �²�O�œ�Ô �õ �ü�Ä�œ

�Ô�õ �™�Z�g«�a���÷�É�$�À���;�â
¨ �ô �æ� �È����
!�‰ �ú �!

�M�;�ã �)�•
��L�P�‚ �*�²�OQ�����°�Ó	â�O�£ �ú �!

�)�2�*�°�Ó	â�O�ý�é �ú �0�ô��	â�O�§	@ �ö �!

�)�3�*
 	â�ý�é �ú �!�3�“ �!�0�s���æ�� �!

�M�;�ã �)�•
��L�P�‚ �*�²�OQ�����°�Ó	â�O�£ �ú �!

�)�2�*	æÁ� �� �ú �2�/�5�6�“ �!�0�s���æ�� �ö �!

�)�3�*
+Á� �� �ú �1�/�8�6�“ �!�0�s���æ�� �ö �!

�)�4�*
 	â �ú �!�3�“ �!�0�s���æ�� �!

�M�;�ã �)�•
��L�P�‚ �*�¸�` �ú �1�/�8�6�“ �!�0�s���æ�� �!

�M�;�ã �)�•
��L�P�‚ �*	Ö�ÆQ�ú �!�1�/�6�“ �!�0�s���æ�� �!

�M�;�ã �� �f �� �²�O Q���;	‚�T �ú �4�/�6�“ �!�0�s���æ�� �!

�M�;�f�²�OQ�� �ú �!�5�/�6�“ �!�0�s���æ�� �!

�‡���;�ã �� �f �� �²�OQ���@�•�±�“���¬�O�ü�Ä	[�K �ú �!�2�2�1�“ �!�0�æ�� �!�0�é�Š �ö �!

防火安全自主應變 

□ 

 

□ 

�‡���‚�•�Ù�b�ü�Ä�[�È	@��
� �ö �!�M�‚ �ù �M�• �!

�ü�Ä�[�È	@��
��ã	Ò �ú �!

�‡���>�A
C�[���” �ú �i�²�O�Õ�³ �ô �’�À�b�“	©���”�•��
d �õ �ïT
d �õ �É�$���ä



�! �3�6

�!

�!

�!

�M�!

�M�!

�M�!

�M�!

�M�!

�!

�M�!

�M�!

�M�!

�M�!

�M�!

�M�!

�!

�!

�M�!


d �õ �ü�Ä�[�È
d�÷�ñ�È
d �ö �)��³�V�5�c�z�\Q�p �O�3 �� �J�o�d�j�e�f�o�u�!�D�p�n�n�b�o�e�!

�T�z�t�u�f�n�-�!�( �J�D�T�)�ô �’�À�b�“	©���”���p  �õ �b�p �õ 	@�� �õ �U�� �õ ���M���I�y

�;�»�” �� �!
�‡���”�C�“�š�‚�•�´�~ �ö �!

�‡���p�´�‘�“�¶�½�æ
C�[B�O�L�¥�„�à�7�± �ö �!

�‡���[���É�$�Û�|�÷
C�[�ü�Ä�Û"�Ð�¢�È�…�[ �ö �!

�‡����� �÷�•�4� 	Í�'�“
��Ð�•���I�O �ô �ïT�ñ�N�÷�É�$���ä�; �ö �!

�‡���-�²�O�•�I�û�ô�æ�³���=��'�“��� �÷�•�4� 	Í�Ð�•���I�O �õ �ïT�ñ�N �õ �™

�Z�ñ�È�÷�É�$���ä�;�;
ý��À�b �ö �!

�‡���”�� �õ �”�•�Ð�q�Î�…�[ �ö �!

�‡���[���u���Û�| �ö �!

�‡��Q���Ð�O�ü�Ù �õ ���“�É�$�Ù�÷�s	_�Ù �ö �!

�‡���L�¥
C�[ �õ �t�M �õ �~�ø �þ �;�™�Z�ñ�N�W
û �!

�‡���•�4���"�ü�Ä�[�È�x	>�Ð�c�è �ö �!

�‡���i�•�¤�²�O�\Q�ô���ƒ�i �ô �õ���x	>���£"
C�[���¥ �õ �r�·�;�•���Û" �ô �õ

�l�”�'�•�� �õ �µ� 	c�Ü�;�•�·�Ô�÷�”�€ �ô �`���¿
��£�ü�3
£�•���Ô"�” �ö �!

�•�4 �ö �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

活動前講習訓練 

□ 

□ 

□ 

□ 

 

□ 

□ 

�‡�� �‚�•	A�Ó�ü�Ä���= �ö �!�M�‚ �ù �M�• �!

�‡�� �`�-�²�O�û�T�ã�À�b�“	©�¤�[�ü�Ä�±�ž �ö �!

�‡�� �À�b�“	©�ý�q���� �ö �M�ý�q�þ �!�M�‹�: �!�M�•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

�‡�� �±�>�ã	Ò���E�–�²�O���Y�@�Ð�c�è�÷���"�Ú�•� 	Í��	��'�ƒ�i�Ð���B�÷�À�ü

�Û�| �ö �!

�‡�� �c�Ã�-�²�O�\Q�¤�[�ô�æ
ý��÷�=� �ô �0�å���V�¶�²�O�“	©�Ð�ü�Ä �ö �!

�‡�� �•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

保險及其他 



�! �3�7

�!

�M�!

�M�!

�!

�M�!

�M�!

�!

�M�!

�!

�M�!

�!

�!

�!

�M�!

�!

�M�!

�M�!

�å�À �ú �!

�‡�� �‚�•�ë�å�æ�Å�@�f�â�º�À �ö �!�M�‚ �ù �M�•  

�‡�� �ë�å�ù�• �ô ���E�–�V�C�‡�r�÷�À�b�“	© �ö �!

�•�4�è�ž �ú �!

�‡�� �ì�"�Ù�o �õ �±�¢�‚�•�8�Ä �ö �!

�‡�� �õ�v�ú��� 	Í�ƒ�i �ô ���£�•���(	e�~T �õ �ì�Ø
]T���Ì�~�•�¤�Ð�ú	‚�£ �ô ��

�Ž�Ã�Î�é�ï���—
C�²�O�Ð�¾�I �ô �`�{���ø�x�Ú�*^�O�…�p�æ�‹ �ö �!

�‡�� �²�O�Ò�È�û �ô ���0�y�"���v�ž�‹�•�\Q�V�¶�“	© �ô �Ú�è�™�Z���B�À�[�Û�|

�)�õ�ñ�È
  �õ �:�M
  �õ u�� �þ�*�÷�g«�Ð�@�±���Û �õ �O�ü �ö �!

�‡�� �²�O�!	>�Ð�ü�Ä�…�[�“�š �õ �Ô�÷ �õ �8"�÷�ì�"�Û�|�Ð���ü���o �ô ���ŽQ�æ
]

�� �õ �²�O�Õ�³ �õ ���f�÷�V�¶�²�O�“�§�Õ�³�¶���q���o �ô �:�~�½�÷�Ý�[�Ð�Õ

�Ä�ö �)�o�õ�æu�§ �þ �; �*�!

�£�[�þ	Í �ú �)�x	>
��n�Õ�A�“�½�i�— �*�!

�‡���²�O�V�C�ù�•�õ���O
È �õ 
o
p�����Ÿ	[�‹�£ �ô ���´�‘�“�…�‹ �ô �`�’�ì�"�W
û

�æ�‹�-�4�I�À�� �ö �!

�‡���x	>
����p�´�‘�p�t	ã�‘�W �õ � �— �ô �£�[�'�“�@�f�c�z�Û" �ö �!

�‡���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!
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臺北市大型群聚活動檢核表2 (交通局) 

交通管制 

 

□ 

□ 

□ 

 

□ 

 

□ 

□ 

□ 

□ 

 

 

□ 

道路使用： 

�‡���‚�•œ�@�p�a�l�”�™�N �ö �!�M�‚ �ù �M�• �!

�‡���‚�•	A�Ó�¬�ï�…�‹	@�� �ö �!�M�‚ �ù �M�• �!

�‡���¬�ï�…�‹�Û�| �ú �é�Û�Û�| �õ �L�B�¤�Ï�K �õ �¹�Ô�~�¢�)�& �õ �ï�p�£�‹��	_�‘�Û

�ü �ö �!

�‡�� �ù�Õ�È�¬�ï�Ð�B���3�K �õ �Õ�Ä�¬�ï�…�‹�Û�| �õ �I�“�ü�Ä �õ �æ�K�I��a�� �õ �6�K

�÷�i���V�C�“	©�Ð�¡�n
È�Æ �õ �9�ú�Û�|�; �ô œ�@�Õ�Ä�ö �!
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臺北市大型群聚活動檢核表4-1 (衛生局) 
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大型活動承辦業者食品安全報備申請表4-2��

�Ü�€ ��
�!

營業登記地址�� �!
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	D�â�“ ��
�!

活動食品安全管理 

聯絡人姓名 

 

聯絡人電話及手機號

碼、電子郵件��

�!

名稱��
�!

日期�� �!

地點��
�!

預估參與人數��
�!

項目 
是否檢附 

是 否 

營利事業登記證明��
�! �!

進駐食品業者清冊及
攤位配置圖 

(如申請表附表)��

�! �!

從業人員體檢 
證明文件 

  

其他自主管理相關文件 

(例如：自主檢驗證明、

產品責任險等) 

  

大型活動食品業者報備清冊4-3 

○○活動食品業者報備清冊 

攤位 

編號 
攤位名稱 

負責人 

姓名 
現場食品安全衛生

管理人員姓名 

聯絡電話 

(手機) 
營業販售項目 
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2016 OO活動餐飲衛生自主管理檢查表4-4��

� �—�è�ž �!
�>�,� 
!�ô�á �!

是 否 

1、攤位四周環境整潔；工作台面、垃圾桶等保持整潔。   
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3、從業人員在 A 型肝炎、手部皮膚病、外傷、開放性肺結

核病等疾病之傳染或帶菌期間，或有其他可能造成食品

污染之疾病者，不得從事與食品接觸之工作。 

  

4、切割生熟食之刀具、砧板應分開使用，避免交叉汙染。   

5、設備與器具應保持清潔。   

6、食材或販賣之食品不可直接放置於地面。   

7、販售之食品應其性質妥適保存，冷藏食品貯存溫度攝氏

0~7度，冷凍為攝氏-18度以下。 

  

8、穿戴消毒、清潔不透氣手套料理即食或熟食食品，且不

觸摸食品之外物品（如錢幣等）。 

  

9、從業人員於配膳、包裝、盤飾及冷盤製備時，應配戴口

罩。 

  

10、作業人員應穿戴整潔之工作衣帽，手部應經常保持清    

潔，不得蓄留指甲、塗抹指甲油及佩戴飾物等，工作中

不得有吸菸、嚼檳榔、嚼口香糖、飲食及其他可能 

    污染食品之行為。 

  

11、不使用來路不明或疫區之牛肉。供應牛肉廠商應提供

「家畜屠宰證明單」或進口衛生檢查證明文件。 

  

衛生管理 

人員簽名 
 

備註  

�!�ý�O�Ü�€ �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�•�I �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!	D�â�“ �ú �!
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□ 
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治安維護 
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針對室外場地及活動動線無障礙設施規劃審查 

通路 □設有無障礙室外通路、坡道，提供輪椅、電動代步車通行。 

□若坡道為取代樓梯者（即未另設樓梯），則淨寛不得小於150公

分。 

無障礙廁所

(至少設置1

項) 

□設有無障礙廁所或多功能廁所。 

□週邊300公尺內設有無障礙廁所。 

舞台(至少設

置1項) 

□舞台設置斜坡道，坡道淨寛不得小於90公分，坡度(高度與水平長

度之比)不得大於1/12。 

□舞台與地面齊平。 

□無設置舞台或無行動不便者登上舞台之需求。 
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主辦單位  

活動名稱  

活動日期/時間  

活動地點  

活動人數 共    名(其中兒童   名、老人   名、行動不便者   名)  

聯絡人姓名  聯絡電話  

聯絡人電子信箱  

檢核項目 檢核情形 

1 

交通接駁無障

礙 

(至少提供1項) 

□臨近捷運站 

□低地板公車接駁（路線編號：  停靠站點：  ）（低地

板公車資訊請查詢臺北市公共運輸處網站＼無障礙乘車及敬

老愛心計程車＼無障礙乘車） 

□協助媒合無障礙計程車接駁 

□地點偏遠或非市區內之活動協助提供復康巴士接送或接駁 

□其他（請說明）：       

2 

協助聽障者參

與之各項輔具

或服務 

(至少提供1項) 

□提供電子媒體看板或電子字幕。 

□提供手語翻譯服務。 

□提供同步聽打服務。 

□其他（請說明）：       

3 

協助視障者參

與之各項輔具

或服務 

(至少提供1項) 

□提供點字資料(如活動簡介、活動流程、邀請卡)。 

□提供語音導覽服務。 

□提供專人進行介紹或說明服務。 

□其他（請說明）：       

4 

規劃專區 

提供服務 

(均須符合) 

□設置服務台且可提供特殊對象者諮詢服務。 

□觀賞專區(有表演活動時應設置，並提供輪椅觀眾席

（區），並考量行動不便者觀賞角度及進出動線)。 

5 

活動無障礙訊息

宣導(含網站、

活動導覽圖或現

場平面位置圖

等) 

（均須符合) 

□於網站上載明活動提供無障礙服務，如現場提供手語翻譯服

務、交通接駁資訊、無障礙專區等相關資訊 

□若有提供手冊、宣導單張，應清楚標示各項無障礙設施，如

無障礙廁所、無障礙路線、交通接駁及無障礙專區等之位

置。 

□活動導覽圖或現場平面位置圖應清楚標示各項無障礙設施，
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6 

提供人性化 

服務 

（依實際需要提

供） 

□配有專人或志工主動提供行動不便者參與活動之必要協助。 

□提供手推輪椅租借（____臺）。 

□提供易讀資訊如字體用新細明體、16號字以上；運用簡單明

確的圖示；重點用顏色不要畫底線；不要用縮寫或簡寫等。 

□其他（請說明）：  

7 

特殊警示或協助

措施 

（均須符合） 

□規定並宣導6歲以下兒童應由20歲以上成人陪同。不適合6歲

以下兒童參與之活動，應事前宣導並有勸導措施 

□設有尋人廣播器材設備 

□針對聽障者，安裝跑馬燈或閃示燈，通知現場緊急狀況及逃

生資訊 

□針對視障者，安排專人引導或協助逃生 

□針對肢障者，觀賞座位及逃生動線應安排距離逃生出入口較

近之位置 
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□ �z���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!
 

□ 

□ 

流動廁所清潔： 

�z���‚�•�Û�ü�¬�Ou�� �ô �`���‘�“�Ó
��.�Å �ö �!�M�‚ �ù �M�• �ù �M�Ì�~�” �!
�z���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 噪音管控： 

□ �z���™�N���¹�‚�•�E�–�0� �è�ž �ú �M�‚ �ù �M�• �!

�2�/�,�¤B�O�‚�•�Õ�Ä�ü�è�‘�“�Ä�3�q�Ó� �è�÷�²�Oº�Ô�Ó	c�Æ�÷�z�I�>�Ú	c�Æ�…�[�À

�b �ö �!

�3�/�( �µ�G�q�ã���µ�c�«�Ö�ü�ñ�I�Á�Ð�T�q��N�÷
��¤ �) �æ�‹ �ô �Q�?�I�å�½�Ô�›� �i �ô �›

�Ÿ�ú �i�u�u�q�;�0�0�x�x�x�/�e�f�q�/�h�p�w�/�u�b�j�q�f�j�0�d�u�/�b�t�q�@�y�J�u�f�n�>�7�1�4�2�9�7�1�6�'�d�u�O�p�e�f�>�6�7�3�3�7�'�n�q�>�2�2�1�1�1�2�ö �!

�4�/�j�4�		c�Û�|�•�* �õ 	Ò�0�b�“�Ó	c�Ð�‚�� �õ Q�æ���¦�Ó	c�…�‹�T�*�q�÷�•�Ó	c�…�‹�±

�—�ô �Ó	c�…�‹�T�—�L�›
 �÷�Ó	c�…�‹�±�—�Ð�›�Ÿ �ú �i�u�u�q�;�0�0�e�f�q�b�j�s�/�u�b�j�q�f�j�/�h�p�w�/�u�x�0�t�p�v�o�e�0�n�b�j�o�/�i�u�n�ö �!

�5�/�i�õ�Ó	c�…�‹�±�— �õ �Ž�Ã�i�S�þ>�b��+�O�ü�÷�S	^�•	c�Æ �ô �`�´�Á�Õ�Ä�O�� �ô �Ó	c

�•	>�û�†��	��ÛQ�æ�Õ�È�Ó	c�õ�B�ú �ô �õ�P�û�T �õ �t�M�#�� �õ �Ù
��Ô�÷�â
 �; �ô �0�É

�m�ƒ�È�P�
�™�‰�Ó	c�Å�� �ö �!

�6�/�Ã�Æ�0ç�ÿ�b�“�Ó	c��
��O�Ð�����¤�[�²�O �� �õ�ž�+�£�"���Ú���)�À
��@�; �ô �Ë�Ý ��

�Y�@�À	Í�y�Ü ���ô �—�6�|�+�Ÿ���÷�È�. �ô �0�~�½�Ó�‹�Ó	c�Æ �ö �!

�7�/�-�²�O�O����Q�æ�¬�Ú�d�¬�4�I�À�� �¢�È�ü�ñ���9 �ö �!

�8�/	[�‹���ã���V�C�£�«�¥	Ò�0�b�“�Ó	c�Ð�‚���¾Q �ö �!

�9�/�-�Ó	c�…�‹�±�—���Õ�Ó�Ð�¹�Ô
��¤���6���l�”�		c�Û�|���ì�"�Û" �ô �`�D�ã�” �� �Ô��

�×�b�“�Ó	c�Ð�I�Á �ô �õ��“ �õ �b�O�; �ö �!

�:�/���‘�W�²�OQ�æ�Q
È�b�“�Ð(�µ	c�Æ�‚�•�„�Ý�Ó	c�…�‹�±�—���æ�—�ì�"�Ó	c�[�‹�Û

�| �ô �0�Ô�J�>Q�æ�•�O�ú�ž�?�ƒ�È�P�
�À�Ð	c�Æ �ö �Q�æ�—�Ð�Ó	c�[�‹�Û�|�Q�?�I�y�#

�I�Ü�å�È�ÿ�Ó	c�…�‹�W
û�›� �i�‘�T �ô �›�Ÿ �ú �i�u�u�q�;�0�0�o�d�t�/�f�q�b�/�h�p�w�/�u�x�0�o�p�j�t�f�0�E�E�0�E�.

�1�2�/�i�u�n�ö �!

�2�1�/�²�O�û�ù�¬�•�Ú�‡�Ðœ�¬�;©�ƒ�Ì�ƒ�Û�| �ö �!

�2�2�/�0�¢�è�ž�õ�‚
¯�•�™�N���¹ �ô �‚�•�å�4�‚�5�Æ	š�â �ö �!



�! �5�4

�M�!
�!
�M�!
�M�!
�M�!

�z���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

£�Ú��
]
8
;�O �õ �‚�f�;�l�” �ú �!

�z���‚�•���÷���I�Ü�&�‰�Ð�j�~ �)�õ���& �õ �œ�&���•�4�Ò	Í�I�Ü�Ã�Î �*�M�‚ �ù �M�• �!
�z���,�¤B�O�‚�•���:�ó�ü�Ä�¢�È�÷�[�o�I�Ü�&�‰�À�b �ö �M�‚ �ù �M�• �!
�z���•�4 �ú �!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!�!

 


