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食品及其相關產品追溯追蹤系統管理辦法第8條第2項

食品業者應以書面或電子文件，完整保存食品追溯追蹤憑證、文件等紀錄至少五年。
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食品及其相關產品追溯追蹤系統管理辦法

業

別
食品製造業 食品輸入業

應

包

含

項

目

• 原材料來源資訊 -

• 產品資訊

• 標記識別

• 產品流向資訊

• 庫存原材料及產品之名稱、總重量或總容量

• 報廢（含逾有效日期）原材料與產品之名稱、總重量或總容

量、處理措施及發生原因

• 其他具有效串聯產品來源及流向之必要性追溯追蹤管理資訊

或紀錄



追溯追蹤

基本設定

電子申報食品追溯追蹤系統步驟

建立資料3 步驟

上傳報表2 步驟

收貨與交貨

業者註冊 產品資訊 交易對象 收貨 交貨

基本設定 追溯追蹤

建立資料5 步驟

上傳報表3 步驟

收貨、製造與交貨

業者註冊 產品資訊 交易對象 原材料清單
產品原材料

清單

收貨 製造 交貨

圖片來源:https://www.freepik.com/



系統介面 輸入業 製造業

基本資料

1. 每月輸入之產品由報關行導入至追溯追蹤系統，若無導入進追溯

追蹤系統或資料出錯，則需與報關行聯繫。

2. 需定期檢查是否有需補資料應進行補登。

1. 產品資訊中，同品項規格不相同需個別登載。

2. 產品自編碼如同產品編號，若公司未有編碼，則可自行設定，但不可重

複編碼。

3. 產品原材料清單(BOM，Bill of material)類似於產品成份表。

收貨資料

1. 首次開通系統需6小時資料才會由海關導入系統。

2. 產品資訊會直接導入至交貨資料。

3. 資料有問題，則需與報關行聯繫。

1. 原材料建檔後，方能登載收貨資料。

2. 若收貨日期不只一天，則需將所有收貨日期列上。

3. 收貨資料之「庫存欄位」屬於「選擇性填寫」欄位。

製造資料 -
1. BOM表建檔後，方能登載製造資料。

2. 若製造日期不只一天，則需將所有製造日期列上。

交貨資料

1. 公司輸入原料之流向，倘供自家工廠使用者，於交貨資料記錄時，

請建立於「其他交貨-工廠自用」處。

2. 登載完交貨資料，若產品已售完需至產品資訊(輸入)點選已售完。

1. 製造資料建檔後，方能登載交貨資料。

2. 若交貨日期不只一天，則需將所有交貨日期列上。

共同建議事項

1. 進行非追電子申報應注意「登入者」(公司)為輸入業申報處、(工廠)為製造業申報處。

2. 交易對象若供給門市，需列出各家門市；若販售對象為一般消費者則不需登載，需於交貨資料填寫其他交貨方式。

3. 若自行配送，物流業者僅需自行記錄，不需至系統進行申報

4. 若本月份無收貨、製造及銷售之行為，則須申報「本月無收貨」、「本月無製造」及「本月無交貨」。

5. 電子申報應以「日申報」或「月申報」之方式於每月10日前須完成上一個月份之申報。

6. 若屬於輸入及製造之公司，輸入產品後不得將多筆產品資料申報交貨轉為工廠自用，應以實際使用量逐一申報，如實登錄，避免使用逾期食品及

申報不實狀況發生。

7. 系統操作手冊可逕至食品追溯追蹤資訊管理系統(https://ftracebook.fda.gov.tw/)>最新消息>公告資訊下載。

食品追溯追蹤電子申報常見問題建議事項



重大情節，並得命其歇業、停業，一年內不得再申請重新登錄

食品追溯追蹤未依規定實施之相關處分罰則

資料不實 未建立

食品追溯追蹤制度
電子發票
電子申報

新臺幣 3 萬元以上 300 萬元

經命限期改正，
屆期不改正者，

處新臺幣 3 萬元以上 300 萬
元以下罰鍰

第 47 條第 3 款 第 48 條第 4.5.6 款

圖片來源:https://www.freepik.com/



應建立食品追溯追蹤系統

相關法規Q&A

衛生福利部食品藥物管理署官網
(https://www.fda.gov.tw/)>業務專區>食品

>食品Q&A

應建立食品追溯追蹤系統

法規諮詢窗口

法規諮詢
請洽諮詢衛生福利部食品藥物管理署

02-2787-8000

食品追溯追蹤電子申報
請洽食品追溯追蹤管理資訊系統廠商

專線 0809-091-008 或至
ftrace@tradevan.com.tw

進行詢問

https://www.fda.gov.tw/

