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臺北戲劇獎系統建置

--團隊報名--

系統操作簡報
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01 前台功能
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01 前台功能

戲劇獎報名

貢獻獎推薦

1

2
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#備註

操作簡報中
如有【     】圖示及藍字底線的部分

若簡報為播放狀態，則滑鼠左鍵點擊即可
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戲劇獎報名
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1.戲劇獎報名 (登入 )

1. 點擊【報名作業】進入報名者登入
頁面，如下頁所示

1

返回  (從右至左)
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1.戲劇獎報名 (登入 )

1.  【登入】

2.  【請先註冊】1

2
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1.戲劇獎報名 (登入 )

1. 使用者輸入帳密與驗證碼，並點擊
【登入】按鍵進入報名平台

2.  【忘記密碼】

1

2
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1.戲劇獎報名 (登入 )

登入 >【忘記密碼】

1. 輸入電子信箱並點擊【送出】 ，
於此信箱中所收到的連結，進行密
碼重置。

1
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1.戲劇獎報名 (帳號註冊 )

註冊---步驟一 

1. 確實閱讀條款至底，滾軸至底後，
才可做勾選。

2. 勾選已詳閱，並點擊【同意】前往
下一步

1

2

返回  (從右至左)
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1.戲劇獎報名 (帳號註冊 )

註冊---步驟二

1. 填寫電子信箱與密碼，並點擊【註
冊】前往下一步

1
返回  (從右至左)

※請注意：

• 電郵將與帳號綁定，註冊後不得修改，

請以團隊帳號進行註冊。

• 密碼註冊後可自行修改，惟為因應資安

規定，每90天系統將強制要求更新密碼，

且密碼不得與上一次重複。
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1.戲劇獎報名 (帳號註冊 )

註冊---步驟三

1. 確實填寫基本資料，並點擊【確認】
完成帳號申請，申請通過後，即可
登入至報名平台。

1
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1.戲劇獎報名 (報名歷程 )

1. 【報名】

2. 【編輯】

3.  【檢視】可查看填報資料。  

4.  【抽回】若未被審核，可將報名
表取回修改好後，再次送出。

5.  【獎項】

6.  【檢視】查看填報資料
【下載PDF】下載此填寫的報名表 
【下載附件】下載報名時上傳的所
有附件。

1

3 4

6

5

2
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1.戲劇獎報名 (報名歷程 )

報名歷程 >【報名】> 第一階段

1. 填寫製作計畫資訊，並點擊【確定】
完成第一階段報名。

2.  【暫存】將保留此次填寫資訊，
可於【報名歷程】再次編輯。

1

2

※請注意：

• 【主要演職員名單】請先於「下載範例」

下載後填寫，再上傳至「選擇檔案」。

• 第二階段仍可修正第一階段填報資料及

上傳檔案。
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1.戲劇獎報名 (報名歷程 )

報名歷程 >【編輯】> 第二階段

1. 可修改第一階段填報內容。

2.  需先勾選獎項，再填寫欲申請此
獎項者，並點擊【確定】完成第二
階段報名。

3. 查看關於第一階段的審核意見。

1

3

2

※請注意：

• 請務必確認、更新第一階段填報內容及

上傳檔案。

• 如報名演員獎項，請務必參考提示文字，

標示角色名稱。
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1.戲劇獎報名 (報名歷程 )

報名歷程 >【編輯】> 第三階段

1. 第一、二階段填報內容無法作變更。

2. 上傳演出影片及相關資料、紙本繳
交，並點擊【確定】完成此次報名。

3. 查看關於第二階段的審核意見。

1

2

3

※請注意：

• 請詳閱報名簡章第六點，報名繳交資料

及格式。

• 請確保雲端連結能有效讀取至公告入圍

或頒獎典禮(約為演出隔年度7月)再行刪

除。
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1.戲劇獎報名 (報名歷程 )

報名歷程 >【獎項】

1. 可看到全部的獎項，藍字部分為已
報名獎項。

1
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1.戲劇獎報名 (最新消息 )

1. 輸入關鍵字，並點擊【      】進行
搜尋。

2. 可依需求點選消息分類。

3. 點擊即可查看訊息內容。

1

2

3
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1.戲劇獎報名 (常見問題 )

1. 輸入關鍵字，並點擊【      】進行
搜尋。

2. 點擊即可查看問題內容。

1

2
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貢獻獎推薦
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2.貢獻獎推薦 (登入 )

1. 點擊【特別貢獻獎】進入報名者登
入頁面，如下頁所示

1

返回  (從右至左)
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2.貢獻獎推薦 (登入 )

1.  【電子郵件-登入】

2.  【電子郵件-請先註冊】

3. 【自然人憑證-登入】

4. 【自然人憑證-請先註冊】

1

2

3

4
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2.貢獻獎推薦 (電子郵件-登入 )

1. 使用者輸入帳密與驗證碼，並點擊
【登入】按鍵進入報名平台。

2.  【忘記密碼】

1

2
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2.貢獻獎推薦 (電子郵件-登入 )

登入 >【忘記密碼】

1. 輸入電子信箱並點擊【送出】 ，
於此信箱中所收到的連結，進行密
碼重置。

1
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2.貢獻獎推薦 (電子郵件-帳號註冊 )

註冊---步驟一 

1. 確實閱讀條款至底，滾軸至底後，
才可做勾選。

2.  勾選已詳閱，並點擊【同意】前
往下一步

1

2

返回  (從右至左)
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2.貢獻獎推薦 (電子郵件-帳號註冊 )

註冊---步驟二

1. 填寫電子信箱與密碼，並點擊【註
冊】前往下一步

1
返回  (從右至左)

※請注意：

• 電郵將與帳號綁定，註冊後不得修改，

請以團隊帳號進行註冊。

• 密碼註冊後可自行修改，惟為因應資安

規定，每90天系統將強制要求更新密碼，

且密碼不得與上一次重複。
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2.貢獻獎推薦 (電子郵件-帳號註冊 )

註冊---步驟三

1. 確實填寫基本資料，並點擊【確認】
完成帳號申請，申請通過後，即可
登入至報名平台。

1
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2.貢獻獎推薦 (自然人憑證-登入 )

1. 確實插卡後，輸入PIN碼，並點擊
【登入】按鍵進入報名平台。

1
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2.貢獻獎推薦 (自然人憑證-帳號註冊 )

註冊---步驟一 

1. 確實閱讀條款至底，滾軸至底後，
才可做勾選。

2.  勾選已詳閱，並點擊【同意】前
往下一步

1

2

返回  (從右至左)
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2.貢獻獎推薦 (自然人憑證-帳號註冊 )

註冊---步驟二

1. 填寫PIN碼，並點擊【註冊】前往
下一步

1
返回  (從右至左)
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2.貢獻獎推薦 (自然人憑證-帳號註冊 )

註冊---步驟三

1. 確實填寫基本資料，並點擊【確認】
完成帳號申請，申請通過後，即可
登入至報名平台。

1
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2.貢獻獎推薦 (推薦獎項 )

1. 【推薦團體】

2.  【推薦個人】

3. 查看目前審核狀態

4.  【檢視】可查看填報資料。

5.  【抽回】若未被審核，可將報名
表取回修改好後，再次送出。

1

5

2

4

3
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2.貢獻獎推薦 (推薦獎項 )

推薦獎項 >【推薦團體】

1. 填寫被推薦者的基本資料。

2. 上傳相關所需附件，並點擊【確定】
完成此次推薦。

3.  【暫存】將保留此次填寫資訊，
可於【推薦獎項】再次編輯。

1

2

3 ※請注意：

• 請確保雲端連結能有效讀取至公告特別貢獻

    獎得主(約為推薦隔年度4月)再行刪除。
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2.貢獻獎推薦 (推薦獎項 )

推薦獎項 >【推薦個人】

1. 填寫被推薦者的基本資料。

2. 上傳相關所需附件，並點擊【確定】
完成此次推薦。

3.  【暫存】將保留此次填寫資訊，
可於【推薦獎項】再次編輯。

1

2

3

※請注意：

• 請確保雲端連結能有效讀取至公告特別貢獻

    獎得主(約為推薦隔年度4月)再行刪除。
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2.貢獻獎推薦 (最新消息 )

1. 輸入關鍵字，並點擊【      】進行
搜尋。

2. 可依需求點選消息分類。

3. 點擊即可查看訊息內容。

1

2

3
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2.貢獻獎推薦 (常見問題 )

1. 輸入關鍵字，並點擊【      】進行
搜尋。

2. 點擊即可查看問題內容。

1

2
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