
府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 技正 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

臺北市政府消防局(綜合企劃科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長

專員

館長
科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V V 核定

甲 災害防救減

災業務

一、本市地區災害防救

計畫之核定等事項。

擬辦 V V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲 災害防救減

災業務

二、本市地區災害防救

計畫修正過程之檢討、

訂正、函頒及報備等事

擬辦 V V V V 核定

甲 規劃災害防

救減災業務

三、本市重大減災策略

之規劃。 擬辦 V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲 規劃災害防

救減災業務

四、本市災害防救規則

之修訂事宜。

擬辦 V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲 災害防救減

災業務

五、強韌臺灣大規模風

災震災整備與協作計
擬辦 V V V 核定

甲 災害防救減

災業務

六、辦理本市災害防救

專家諮詢委員會

(一)修訂本市專家諮詢

委員會設置要點及委員

遴選聘派事宜。

擬辦 V V V V V V 核定

甲 災害防救減

災業務

六、辦理本市災害防救

專家諮詢委員會

(二)辦理本市專家諮詢

委員會全體委員會議及

本市專家諮詢委員會小

組分組會議

擬辦 V V V V 核定

甲 災害防救減

災業務

六、辦理本市災害防救

專家諮詢委員會

(三)府外委員出席費、

交通費核銷。
擬辦 V V 核定

臺北市政府消防局(減災規劃科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長

專員

館長
科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府消防局(減災規劃科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關

甲 災害防救減

災業務

七、辦理災防預算審

查。

(一)訂定本府各年度

「計畫及預算審查委員

會災害防救計畫專案小

組」工作計畫及審查原

則

擬辦 V V V V V V 核定

甲 災害防救減

災業務

七、辦理災防預算審

查。

(二)籌組臺北市政府年

度計畫及預算審查委員

會災害防救相關計畫專

案審查小組。

擬辦 V V V V V 核定

甲 災害防救減

災業務

七、辦理災防預算審

查。

(三)召開臺北市政府計

畫及預算審查委員會災

害防救相關計畫專案審

查會。

擬辦 V V V V V 核定

甲 災害防救減

災業務

八、強化災害防救體系

運作措施

辦理臺北市政府年度災

害防救綜合績效評量 擬辦 V V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲 災害防救減

災業務

九、推動韌性社區、防

災士及防災協作中心相

關事宜。

擬辦 V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲 災害防救減

災業務

九、彙編災害防救白皮

書。 擬辦 V V V V V 核定

甲 防災宣導業

務

一、本府國家防災日系

列活動。

國家防災日推動綱要計

畫 擬辦 V V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲

防災宣導業

務

二、本府國家防災日防

災宣導活動。 擬辦 V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲

防災宣導業

務

三、本府119防災宣導活

動。 擬辦 V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V V V 核定

甲 制(修)定本

府重大案件

災害防救相

關法令

一、條文修定之資料蒐

集彙整。
擬辦 V V 核定

甲 制(修)定本

府重大案件

災害防救相

關法令

二、召集會議研商。

擬辦 V V V V V V 核定

甲 制(修)定本

府重大案件

災害防救相

關法令

三、法令核定及函頒。

擬辦 V V V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲

簽訂災害防

救相互支援

協定

本府與中央及各縣市政

府簽訂災害防救相互支

援協定。

擬辦 V V V V V V V 核定

甲

災害應變中

心規劃與運

作事項

災害應變中心規劃與運

作事項。
擬辦 V V V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲

災害防救演

習

一、召開本府年度災害

防救演習協調會、檢討

會。
擬辦 V V V V V V 核定

臺北市政府消防局(整備應變科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府消防局(整備應變科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關

甲

災害防救演

習

二、本府年度災害防救

演習計畫核定。
擬辦 V V V V V V V 核定

視需要簽會本

府防救災相關

機關

甲 本市災害防

救會報

一、修改本市災害防救

會報相關設置要點。
擬辦 V V V V V V V 核定

人事處

法務局

甲 本市災害防

救會報

二、辦理本市災害防救

會報及本市動員、災

防、戰綜三會報聯合定

期會議。

擬辦 V V V V V V 核定

甲 本市災害防

救辦公室

一、修改本市災害防救

辦公室相關設置要點。
擬辦 V V V V V V V 核定

人事處

法務局

甲 本市災害防

救辦公室

二、辦理本市災害防救

辦公室會議。 擬辦 V V V V V V 核定

甲 災害防救業

務督考

一、辦理本市各級災害

防救準備情形督考之本

局督考作法、項目、建

議事項及回復內容核

定。

擬辦 V V V 核定

甲 災害防救業

務督考

二、辦理本市各級災害

防救準備情形督考之本

局編組人員及公出、公

假核定。

擬辦 V V V V 核定

甲 災害防救業

務督考

三、辦理本市各級災害

防救準備情形督考之行

政作業及相關單位提送

缺失及建議改善情形備

查。

擬辦 V V 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府消防局(整備應變科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關

甲 中央災害防

救業務訪評

一、本府訪評實施計畫

核定。 擬辦 V V V V V 核定

甲 中央災害防

救業務訪評

二、本市評比資料印刷

或上傳核定。

訪評重點項目及評分

表。 擬辦 V V V V V 核定

甲 中央災害防

救業務訪評

三、本府訪評成果、敘

獎辦法及額度核定。 擬辦 V V V V V V V 核定 人事處
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 技正 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

甲 資通訊業務

辦理本市各級災害應變

中心緊急通訊系統測試

維護事宜。

彙整測試紀錄送交內政

部「防救災緊急通訊系

統維運暨考評規定」書

面考評(1年2次)。

擬辦 V V V V V 核定

臺北市政府消防局(資通作業科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

甲 接受捐贈救

災車輛裝備

辦理民間公益團體、善

心人士捐贈救災車輛、

裝備器材事項。

准予受贈救災車輛。

擬辦 V V V V V 核定

環保局

秘書處

財政局

主計處

甲 接受捐贈救

災車輛裝備

辦理民間公益團體、善

心人士捐贈救災車輛、

裝備器材事項。

准予受贈裝備器材及辦

理捐贈典禮。

擬辦 V V V V 核定

如為附有條件

或負擔之案件

，則應循行政

程序專案簽報

市長核示，並

加會財政局、

法務局、主計

處及相關單

位。

甲 接受捐贈救

災車輛裝備

辦理民間公益團體、善

心人士捐贈救災車輛、

裝備器材事項。

辦理受贈救災車輛、裝

備器材入帳、配發。

擬辦 V V V 核定

臺北市政府消防局(災害搶救科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長

技正
科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。 擬辦 V V V V V V 核定

甲 爆竹煙火安

全管理

一、爆竹煙火自治法規

之制（訂）定、修正、

廢止及執行。

擬辦 V V V V V V V 核定

甲 爆竹煙火安

全管理

二、爆竹煙火製造之許

可、撤銷及廢止。
擬辦 V V V V V V V 核定

甲 大型群聚活

動安全管理

大型群聚活動安全管理

自治條例之制（訂）

定、修正、廢止及執

擬辦 V V V V V V V 核定

甲 大型群聚活

動安全管理

大型群聚活動安全管理

自治條例子法規之制（

訂）定、修正、廢止及

執行。

(一)臺北市大型群聚活動安

全管理方案

(二)臺北市政府受理大型群

聚活動申請案件注意事項

(三)臺北市政府處理大型群

聚活動各機關權責劃分表

(四)臺北市政府所屬各級機

關學校辦理大型群聚活動作

業程序

擬辦 V V V V V V 核定

甲 臺北市火災

預防自治條

例

一、臺北市火災預防自

治條例之制（訂）定、

修正、廢止及執行。

擬辦 V V V V V V V 核定

臺北市政府消防局(火災預防科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長

技正
科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府消防局(火災預防科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關

甲 臺北市火災

預防自治條

例

二、臺北市火災預防自

治條例子法規之制（

訂）定、修正、廢止及

執行。

(一)臺北市公共安全防護動

態演練作業要點

(二)臺北市避難逃生安全說

明影片訊息內容及播放時機

注意事項

(三)臺北市歌廳舞廳或夜總

會場所之照明及音響設備檢

查作業要點

(四)臺北市政府消防局執行

消防安全設備動態違規查處

要點

(五)臺北市高層建築物防災

中心及地下建築物中央管理

室專門人員執勤管理要點

(六)臺北市建築物消防安全

設備改善作業要點

(七)臺北市火警信號及警報

設備關閉訊號通報連線管理

辦法

(八)臺北市政府消防局公告

指定之場所定期維護保養消

防安全設備作業原則

擬辦 V V V V V V 核定

甲 公共安全聯

合稽查

公共安全聯合稽查法規

制（訂）定、修正、廢

止及執行及敘獎

(一)臺北市政府建築物公共

安全及使用情形聯合稽查作

業要點之制（訂）定、修

正、廢止及執行。

(二)臺北市建築物消防安全

設備改善作業要點之制（

訂）定、修正、廢止及執

行。

(三)臺北市政府公共安全聯

合稽查勤務表之制（訂）定

及執行。

(四)臺北市政府公共安全聯

合稽查勤務出力人員獎勵

擬辦 V V V V V V V 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長

技正
科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府消防局(火災預防科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關

甲 消防設備人

員管理

一、消防設備人員懲戒

委員會

(一)受理消防設備人員執行

業務時，收受不法利益，或

以不正當方法招攬業務等應

交付懲戒案件。

擬辦 V V V V V V V 核定

甲 消防設備人

員管理

一、消防設備人員懲戒

委員會

(二)消防設備人員懲戒委員

會委員續聘任
擬辦 V V V V V V V 核定

甲 消防設備人

員管理

二、行政處分 違反消防設備人員法案件、

限改、舉發、送達等法定程

序之督導管制事項。

擬辦 V V V V V V 核定

甲 消防設備人

員管理

三、消防設備人員執業

執照申請案
擬辦 V V V V 核定

甲 消防設備人

員管理

四、函報消防署消防設

備人員執業執照月報表
擬辦 V V V 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。 擬辦 V V V V 核定

甲 接受捐贈 一、辦理民間公益團

體、善心人士捐贈義消

救災車輛、裝備器材事

項。

准予受贈救災車輛。

擬辦 V V V V V 核定

環保局

秘書處

財政局

主計處

甲 接受捐贈 二、辦理民間公益團

體、善心人士捐贈義消

救災車輛、裝備器材事

項。

准予受贈裝備器材及辦理捐

贈典禮。

擬辦 V V V V 核定

如為附有條件

或負擔之案件

，則應循行政

程序專案簽報

市長核示，並

加會財政局、

法務局、主計

處及相關單

位。

甲 接受捐贈 三、辦理民間公益團

體、善心人士捐贈義消

救災車輛、裝備器材事

辦理受贈救災車輛、裝備器

材入帳、配發。 擬辦 V V V 核定

甲 接受捐贈 四、辦理民間公益團

體、善心人士捐款。

辦理受贈捐款項目。

擬辦 V V V V 核定

如為附有條件

或負擔之案件

，則應循行政

程序專案簽報

市長核示，並

加會財政局、

法務局、主計

處及相關單

位。

甲 規劃民力運

用相關業務

一、臺北市義勇消防總

隊總隊長之任用。
擬辦 V V V V V 核定

甲 規劃民力運

用相關業務

二、辦理中長程計畫相

關業務

(一)訂(修)定中長程計畫細

部執行計畫(書)
擬辦 V V V V 核定

視需要簽會本

局相關科室

甲 規劃民力運

用相關業務

二、辦理中長程計畫相

關業務

(二)撰擬中長程計畫細部執

行進度管制表
擬辦 V V 核定

視需要簽會本

局相關科室

臺北市政府消防局(民力運用科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

甲 火災調查人

員管理

火災調查人員異動陳報

內政部核備 擬辦 V V V 核定

臺北市政府消防局(火災調查科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

甲 接受捐贈救

護車輛裝備

一、民間公益團體、善

心人士捐贈救護車輛、

裝備器材及經費。

准予受贈救護車輛。

擬辦 V V V V V 核定

環保局

秘書處

財政局

主計處

甲 接受捐贈救

護車輛裝備

二、民間公益團體、善

心人士捐贈救護車輛、

裝備器材及經費。

准予受贈救護裝備器材

及經費。

擬辦 V V V V 核定

如為附有條件

或負擔之案件

，則應循行政

程序專案簽報

市長核示，並

加會財政局、

法務局、主計

處及相關單

位。

甲 增加及減少

救護車輛數

增加及減少現有本局救

護車輛數。

擬辦 V V V V V 核定

涉及增加所需

油脂及維護費

用，加會財政

局及主計處等

相關單位。

臺北市政府消防局(緊急救護科)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 主任

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

臺北市政府消防局(督察室)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 主任

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

臺北市政府消防局(秘書室)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 秘書 主任

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

臺北市政府消防局(訓練中心)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 主任

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

臺北市政府消防局(救災救護指揮中心)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程
一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 主任

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V 核定

臺北市政府消防局(會計室)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 主任

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V V V 核定

甲 組織編制 本府消防機關組織法規

編制員額、預算員額之

擬議事項。
擬辦 V V V V V 核定

甲 組織編制 本府消防機關員額設置

基準、人力計畫業務之

擬議事項。
擬辦 V V V V V 核定

甲 組織編制 本府消防機關組織與人

事制度意見之擬議事

項。
擬辦 V V V V V 核定

臺北市政府消防局(人事室)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 主任

簡任技正

專門委員
主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

機關

共同

甲

共同業務 府外委員聘謝函（書）

核布事宜。

擬辦 V V V V V 核定

臺北市政府消防局(政風室)分層負責明細表

114.6.5府授人管字第11401243811號

陳核流程

一級機關
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