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行政規則
⚫教育部國民及學前教育署補助辦理教保服務機構輔導作業原則

(110年5月28日臺教國署幼字第1100054477B號令修正)
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輔導類別簡介
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基礎評鑑輔導
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目的
輔導幼兒園使其營運符合幼兒園基礎評鑑指
標及相關法令規定。

輔導
對象

1. 已接受基礎評鑑，但評鑑結果未通過

2. 尚未接受基礎評鑑

3. 行政管理待協助

輔導
人員

1. 縣市政府教保業務行政人員
2. 縣市政府教保輔導團團員

輔導
方式

採實地觀察、提供建議，並檢核其改進情形
等方式進行輔導。

專業發展輔導行政作業



專業發展輔導
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專業發展輔導
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目的
1. 輔導幼兒園建置合宜教保環境
2. 發展適齡適性教保服務並規劃在地化

或其他具特色之教保活動課程，以符
應幼兒園教保活動課程大綱及幼兒園
教保及照顧服務實施準則。

輔導
對象

1. 期發展自編教保活動課程
2. 期強化教保情境規劃

輔導
人員

符合本署所訂資格，並經審核通過之專業發
展輔導人員；因計畫內容需求得採雙輔導制。

專業發展輔導行政作業



專業發展輔導(續)

8

輔導
方式

⚫ 多元方式：入班觀察、小組或團體分
享討論、教學示範演練、實作方式進
行教保環境輔導、實施讀書會或實作
報告等。

⚫ 外聘專家學者：得依輔導歷程中特殊
需求邀請到園參與協作、給予諮詢或
指導。

專業發展輔導行政作業



專業發展輔導(續)
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輔導
班級

⚫ 未達5班，全園參與。
⚫ 5班以上，至少5班參與。

輔導
紀錄

填寫歷次輔導紀錄，並於學年度輔導工作結
束後提報彙整紀錄。

專業發展輔導行政作業



行政作業

• 作業流程及申請程序

• 經費申請與說明

• 注意事項及常見問題
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申請流程
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系統 紙本

專業發展輔導行政作業



全國教保資訊網填報系統
【輔導計畫區】
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http://ap.ece.moe.edu.tw/ecems/

專業發展輔導行政作業

http://ap.ece.moe.edu.tw/ecems/
http://test.ece.moe.edu.tw/


基礎評鑑輔導
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行政作業流程

幼兒園

提送申請資料

【系統】

(紙本依縣市政府規定辦理)

縣市政府

審查

【系統】

縣市政府

報送申請資料

【系統／紙本】

(受輔幼兒園清冊、基礎評鑑輔
導業務費申請表)

國教署

審查／核定

【系統／紙本】

專業發展輔導行政作業
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申請程序

1.幼兒園依序填寫：
幼兒園基本資料、輔導、申請資料、實施方式、時數及內容。

2.直轄市、縣市政府進行線上審核。

專業發展輔導行政作業
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◎基礎評鑑輔導 ○專業發展輔導

幼兒園提送基礎評鑑輔導計畫申請資料



申請程序(續)

專業發展輔導行政作業

16

16

3.縣市政府請線上填列基礎評鑑輔導業務費申請表後，列印核章，併
同受輔幼兒園清冊報署辦理。

縣市政府提送經費申請資料



補助經費
專業發展輔導行政作業
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•15園以下，最高核予5萬元

•16園至30園，最高核予10萬元

•31園至50園，最高核予15萬元

補助額度

※ 依據直轄市、縣(市)政府所提基礎評鑑輔導園數審核，採線上＋紙本申請方式辦理。

※ 線上申請路徑：教保資訊網填報系統→輔導計畫區→基礎評鑑輔導業務費申請

※ 承辦人員：申請需提具經費申請表及受輔幼兒園清冊(系統+紙本)

業務費核定基準



補助經費
專業發展輔導行政作業
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•教保輔導團團員辦理基礎評鑑輔導之差旅費差旅費

•教保輔導團團員入園辦理基礎評鑑輔導期間之代課
費(含勞工保險及勞工退休金費用)

代課費

•成果報告印刷費印刷費

•依「全民健康保險法」之規定辦理
全民健康保險

補充保費

•前項費用未列之辦公事務費用雜支

業務費補助項目



常見問題

⚫幼兒園：參與基礎評鑑輔導，均應全園參與輔導

⚫與專業發展輔導同時申請，請注意線上申請期程

專業發展輔導行政作業
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專業發展輔導
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作業期程

專業發展輔導行政作業
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申請

執行

核結



作業期程-申請

111年

2月至3月

•新進專業發展輔導人員申
請／審核

111年4月

•「教育部國民及學前教育
署補助辦理教保服務機構
輔導作業原則」修正發布

專業發展輔導行政作業
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作業期程-申請

111年3月

•幼兒園輔導申請
說明會。

111年

4月初至4月底

•幼兒園線上申請

•縣市政府線上／
紙本行政初審
(輔導費)

•縣市政府提報經
費申請相關資料
(業務費、輔導
費)

111年

5月至7月

•各項經費申請案
審查／核定(業
務費、輔導費)

專業發展輔導行政作業
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(預計四月初開放申請，請以提報函為準)



作業期程-執行

111年

7月至9月

•專業發展輔
導執行說明
會

•核定結果為
「有條件通
過」之幼兒
園線上修正
申請資料

111年8月

至112年6月

•輔導人員入
園進行輔導

111年10月

至112年6月

•訪視委員訪
視(抽訪)

專業發展輔導行政作業
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作業期程-核結

112年

6月至8月

•繳交成果報告
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專業發展輔導申請流程
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系統 紙本

專業發展輔導行政作業

幼兒園

地方政府 地方政府

幼兒園



申請流程(系統)

幼兒園
提送計畫申請資料

輔導人員
審查

縣市政府
審查

國教署
審查／核定

專業發展輔導行政作業
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1 2
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申請程序
專業發展輔導行政作業
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1.幼兒園與輔導人員聯繫與溝通：

110學年度已具專業發展輔導人員資格名單：縣市政府提供。
111學年度含新進輔導人員名單：預計於111年3月31日公告。

填報系統首頁



申請程序
專業發展輔導行政作業
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2.幼兒園填列專業發展輔導計畫申請

○基礎評鑑輔導 ○專業發展輔導

幼兒園依序填寫：
幼兒園基本資料、輔導、申請資料、實施方式、時數及內容
及經費概況。



申請程序
專業發展輔導行政作業
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按下「完成且儲存後送出申請」才算完成申請程序！！

3.「完成且儲存後送出申請」，列印紙本報送縣市政府。



線上申請常見問題

專業發展輔導行政作業 31

幼兒園未按「送出」

幼兒園已送出，但未通知輔導人員審核

未送審代表沒收到資料
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線上申請常見問題
怎麼退回資料?

輔導人員、縣市政府及國教署端皆有退回的功能

※輔導人員及縣市政府退回資料要求幼兒園修改，幼兒園需在期限內
將資料送入縣市政府端(指輔導人員已經按下同意鍵並送出)，逾期視
為申請未完成，不予受理。



申請流程(紙本)

幼兒園
提送計畫申請資料

(申請表及相關檢核資料)

縣市政府
審查

(檢核資料齊全)

縣市政府

報送申請資料

(各園計畫申請資料、專業
發展業務費申請表及輔導

經費申請表)

國教署
審查／核定

專業發展輔導行政作業
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1 2

3

除了輔導人員，皆需「線上系統+紙本」申請/審查！！

4



紙本報送必備申請資料

專業發展輔導行政作業
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✓ 非營利幼兒園：

1.皆需檢附委託辦理非營利契約書

2.倘母機構為大專校院而有申請入園督導經費者，請

額外檢附入園督導費核定表

✓ 採雙輔導制者，請併附輔導人員合作計畫送審。

✓ 期進行課綱輔導者，請檢附具自編課程能力之
證明

✓ 111學年專業發展輔導申請表。
(請至全國教保資訊網填報系統「輔導計畫區」填報送審後，再行
列印使用)

申請表外，還需檢附：



補助經費

專業發展輔導

(幼兒園-輔導費)

專業發展輔導

(地方政府-業務費)
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補助經費(幼兒園)
專業發展輔導行政作業
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•單輔導：最高補助6萬元

•雙輔導：最高補助8萬元
一般地區

•單輔導：最高補助10萬元

•雙輔導：最高補助12萬元

離島、原住民
及偏遠地區

輔導費核定基準



補助經費(幼兒園)
專業發展輔導行政作業
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•一般地區：每位輔導人員每小時1,000元，每次最高6小時

•離島地區：每位輔導人員每小時1,500元，每次最高6小時
輔導鐘點費

•支應外聘專家學者之出席費用，辦理時數不得逾總輔導時
數20%。

出席費

•輔導人員及外聘專家學者之誤餐費膳費

•依「國內出差旅費報支要點」編列，並覈實支應。交通費

•輔導人員及外聘專家學者之住宿費，限離島、偏遠或原住
民族地區，視需求申請。

住宿費

輔導費補助項目



補助經費(幼兒園)
專業發展輔導行政作業
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印刷費

•依「全民健康保險法」之規定辦理

•輔導鐘點費*2.11%

全民健康保險

補充保費

輔導費補助項目



補助經費

專業發展輔導

(幼兒園-輔導費)

專業發展輔導

(地方政府-業務費)
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補助經費(縣市政府)
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•15園以下，最高核予5萬元

•16園至35園，最高核予7萬元

•36園至55園，最高核予9萬元

•56園以上，最高核予10萬元

補助額度

※ 依直轄市、縣(市)政府所提專業發展輔導及輔導園數審核，

採線上＋紙本申請方式辦理。

※ 線上申請路徑：教保資訊網填報系統→輔導計畫區→專業發展輔導業務費申請

業務費核定基準

專業發展輔導行政作業
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•(詳列各場輔導說明會經費支應項目)
辦理專業發展輔導
說明會相關費用

•參與本署舉辦幼兒園輔導相關說明會之交通費

•督導幼兒園執行幼兒園輔導之交通費

•(詳列支應交通費之活動名稱、對象與數量)

交通費

•成果報告印刷費印刷費

•依「全民健康保險法」之規定辦理
全民健康保險

補充保費

•前項費用未列之辦公事務費用雜支

補助經費(縣市政府)
業務費補助項目

專業發展輔導行政作業



注意事項

專業發展輔導行政作業 42

申請規定

入園規定

應參與事項

停權規定



注意事項─申請規定

⚫輔導人員：

✓ 每人每年輔導總園數以三園為限。

✓ 幼兒園現職專任園長及教保服務人員擔任輔導人員者，每人每年輔導
總園數以一園為限。

✓ 為受輔導幼兒園之負責人、教保服務人員、其他工作人員或為受輔導
園負責人或園長之三親等內親屬者，不予受理計畫之申請。

專業發展輔導行政作業
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✓ 申請入園督導經費之非營利幼兒園，該計畫主持人與輔導人員不得
為同一人

與輔導人員不
得為同1人



注意事項─入園規定

⚫輔導次數及時數：

◦ 以輔導人員入園起至離園計之，不包括路程時間。

◦ 一般地區幼兒園：每學年輔導次數至少8次（同一日同一園以1

次計），每次輔導時數不得高於6小時，總輔導時數不得少於40

小時。

◦ 離島地區幼兒園：每學年輔導次數至少6次（同一日同一園以1

次計），每次輔導時數不得高於6小時，總輔導時數不得少於30

小時。

專業發展輔導行政作業
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注意事項─入園規定

⚫輔導次數及時數：

◦ 採雙輔導制：二人同時在園輔導時數不得逾總輔導時數

之百分之五十，當次輔導規劃二位輔導人員入園者，其

輔導時數應一致。

◦ 讀書會：辦理時間以總輔導時數之百分之二十為限。

◦ 外聘專家學者：邀請入園時數不得逾總輔導時數百分之

二十。

專業發展輔導行政作業
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注意事項─入園規定

⚫防疫規定：

◦ 依據本署「高級中等以下學校及幼兒園 110 學年度因應嚴

重特殊傳染性肺炎防疫管理指引」相關規定辦理。

(該指引因應疫情會滾動修正，輔導期間請幼兒園留意最新

訊息)

◦ 現行輔導人員入園輔導需有2劑疫苗注射證明；因身體因素

無法注射者，需有醫生證明及最近2週內PCR檢測陰性證明。

專業發展輔導行政作業
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注意事項─應參與事項

⚫經核定通過之幼兒園：執行說明會。

⚫經核定通過之輔導人員：

◦ 相關會議、共識營及增能研習。

◦ 出席情形列為次學年輔導人員資格審查之參考。

⚫課程領導人：

◦ 申請說明會、執行說明會及增能研習，並出席園內教學會議。

◦ 協助於幼兒園內落實輔導建議。

◦ 出席情形列入次學年幼兒園輔導計畫補助之參考。

專業發展輔導行政作業

47



注意事項─停權規定

⚫終止輔導：

非因不可抗力因素放棄原核定計畫之執行者，自放棄執行計畫次學
年 起三年內停權：

◦ 輔導人員不得再擔任專業發展輔導人員。

◦ 受輔幼兒園不得再提出專業發展輔導計畫申請。

專業發展輔導行政作業
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常見問題

⚫請提醒輔導人員至全國教保資訊網填報系統維護個人基
本資料。

⚫請依直轄市、縣(市)政府所定期程提報申請資料(系統
及紙本送審)

⚫為利資源有效運用及不重覆原則，幼兒園每一學年度以
申請單一計畫為宜，且以向一部會申請為原則。

專業發展輔導行政作業
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相關資料網路連結

50專業發展輔導行政作業



全國教保資訊網(民眾網頁)
【幼兒園專區】-幼兒園輔導

http://www.ece.moe.edu.tw/ch/
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