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臺北市大安地政事務所114年3月所務會議紀錄 

時間：114年3月27日上午9時30分 

地點：本所4樓會議室 

出席人員：詳簽到表 

主席：林芳儀主任                                                                紀錄：葉家穎 

壹、 報告事項：（詳如會議資料） 

一、 頒獎： 

1. 114年2、3月顧客來信表揚之同仁 

2. 113年臺北地政臉書貼文獲獎之同仁。 

二、 歷次會議列管事項報告 

主席裁示： 

1. 案次3解除列管，請各課於輪辦月份時，將重點權管業務之

統計數據量化呈現於當月會議議程分享。 

2. 案次5解除列管，請主計機構持續向本人更新查核作業後續

消息。 

3. 案次11解除列管，請登記課挑選新型詐騙案例提議程分享

（無新型案例可免提），以利各課室瞭解詐騙型態。 

4. 案次13解除列管，辦公室整修工程預計調整至117年辦理，

屆時請相關業務課室（行政課、登記課、地資課）配合期

程進行。 

5. 案次14解除列管，請登記課確認課內同仁需求後，自行評

估是否提報。 
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6. 案次15解除列管，請資訊課提供桃園地政平面掃描器聯繫

窗口資訊予登記課，並協助諮詢應用軟體接軌可行性。 

7. 案次2、8、9、16解除列管。 

8. 餘同意依研考審查意見辦理。 

三、 未結重大列管案件辦理情形報告 

主席裁示： 

1. 登記課：請轉知各案主要承辦人隨時更新主責案件進度，

並於議程填列最新進度。 

2. 測量課：第9案，○○醫療案請隨時留意上訴人輿情動態，

以利即時向上陳報；第14、17案，請確實掌握審議簡報檔

製作及訴訟答辯狀陳核進度，預留各級人員核判時間。 

3. 餘案件繼續列管。 

四、 各課室業務工作報告：詳如會議資料。 

貳、 主席裁示： 

一、 請各課室調整議程之為民服務執行情形，刪除非本年度統計資料，

並按月呈現各項服務執行績效。 

二、 請各課室主管加強督導課內公文處理品質及效率，避免延宕公文

辦理進度致增加公文總處理日數。 

三、 請登記課轉知登記桌人員，倘遇人員異動時，應即時通知資訊課

辦理離職人員系統權限異動事宜。 

四、 請各課室轉知人事機構、主計機構、政風及研考宣導內容。 

五、 轉達局務會議局長或各級長官指示事項如下，請各課室應予注意
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遵辦。 

（一） 潘主任秘書提示事項：有關建成所114年2月份一般公文處

理日數漲幅高達70％，可能面臨府級114年第1季公文處理

效率檢討，請建成所妥為填復增加原因，並研議提升公文

處理效率對策，降低處理日數。 

（二） 請大安所整理王○○等人請求國賠訴訟案件辦理情形相關

資料提供法務局，並視案情需要排會向市長報告。 

（三） 資訊室報告114年行政院國家資通安全會報網路攻防演練期

程為4月至12月，演練作業分為社交工程演練與資通系統實

兵演練，其中社交工程演練包含社交工程郵件與公務手機

簡訊，請各單位轉知同仁確實配合辦理。 

（四） 人事室宣導兼職兼課相關規定、嚴禁酒後駕（騎）車及上

班期間飲酒、性騷擾及職場霸凌防治與申訴、本府員工協

助方案、鼓勵加入本市公務人員協會及本府營造友善同志

環境，請各單位轉知同仁知悉。 

（五） 政風室宣導財產申報作業、公益揭弊者保護法、機關安全

防護及機密維護案例，請各單位轉知同仁知悉。 

（六） 秘書室宣導臺北市陳情系統113年第4季案件抽查結果及採 

購案件核銷作業，請各單位轉知同仁配合辦理。 

參、 散會（上午10時45分） 


