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臺北市大安地政事務所113年10月所務會議紀錄 

時間：113年10月30日下午2時00分 

地點：本所4樓會議室 

出席人員：詳簽到表 

主席：林芳儀主任                                                                紀錄：葉家穎 

壹、 報告事項：（詳如會議資料） 

一、 歷次會議列管事項報告 

主席裁示：依研考審查意見辦理。 

二、 未結重大列管案件辦理情形報告 

主席裁示： 

1. 登記課：第36案請增列訴願結果、第37案請修正案由摘要

敘述，另依實補列新增訴願案件。 

2. 測量課：第9案請掌握最新進度並隨時向本人報告。 

3. 餘案件繼續列管。 

三、 各課室業務工作報告：詳如會議資料。 

貳、 秘書提示： 

一、 請測量課掌控114年度自行研究報告之撰寫進度。 

二、 讚賞行政課代理課長於職務代理期間認真盡責，期許各課室主管

以身作則，用心核稿，並請各級核稿人員皆確實共同把關公文、

案件品質。 

三、 查有1樓案件辦理情形之螢幕運作異常，請行政課儘速洽廠商進

行維修事宜。 

四、 如有公假事實請確實遞送假單，避免差假不一，另請落實職務代
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理人制度，勿積壓公文、案件。 

五、 研考會將於11月1日起抽查各機關官網常見問答（FAQ）更新情

形，請資訊課協助刪除「地政規費退還申請」及「地政詞彙」項

目，並評估優化網頁排版作業。 

參、 主席裁示： 

一、上開事項請依秘書意見辦理。 

二、各課室主管應通盤瞭解權管業務內容及確實檢視提報會議資料之

正確性。 

三、請登記課課長隨時掌握都更預審案件辦理情形並隨時向本人回報，

另請測量課課長將業務查核成績落後情形提晨會報告。 

四、颱風期間，請同仁做好防颱準備，若有需要隨時透過群組聯繫。 

五、請各課室網站檢核小組成員於一周內完成網站內容檢核並評估適

宜性。 

六、請各課室轉知人事機構、主計機構、政風及研考宣導內容，及資

訊課「回復或填報資料時勿使用商用格式」、行政課「大批信件

寄件小叮嚀」之宣導事項。 

七、本年度公務人員（工）待遇準備經費核定超時加班費3萬863元之

額度分配至登記課；另請各課室提報局務會議或議會資料時，應

注意用語。 

八、轉達局務會議局長或各級長官指示事項如下，請各課室應予注意

遵辦。 

（一） 潘主任秘書提示：為提升公文處理成效，請各單位轉知同

仁遇簡易案件請儘速辦理、陳送並發文結案，以爭取時間
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妥善處理複雜案件；又各地所業務性質雷同，請加強注意

一般公文平均發文日數是否異常。 

（二） 王副局長提示： 

1. 近年公務機關人力短缺、遞補不易情形增加，各單位如

有與學術單位或政府機關交流時，得伺機宣導業務工作，

提供求（轉）職人員新方向，鼓勵加入公務人員工作團

隊。 

2. 本局與各地所致力於防詐騙等各項業務及宣導，除守護

民眾產權外，亦能降低第一線同仁工作風險，請各所轉

達同仁共同努力防詐。 

（三） 登記科宣導下列新措施及業務應注意事項，請各地所轉知

同仁確實配合辦理： 

1. 自113年11月起「土地登記機關受理指定送達處所申請」

與「內政部試辦金融機構抵押權線上申辦系統」等新措

拖相關注意事項。 

2. 全功能櫃檯於受理「未加入公會」之地政士送件時，請

併同告知後續衍生裁罰規定。 

3. 櫃檯同仁遇有地政整合系統或全國電子謄本系統無法正

常作業情形，應立即通報資訊課及登記科，以利及時啟

動因應機制。 

（四） 人事室提示符合資格者儘速進行健康檢查及儘速完成（國

民旅遊卡）休假補助請領作業，請各單位轉知同仁知悉；

另宣導「重申同仁於上班時間不得從事與公務無關行為」，
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請各單位轉知同仁確實遵守。 

（五） 政風室宣導「民眾申辦業務涉有一般不法情事者，請通報

政風單位協處」，請各單位轉知同仁配合辦理。 

（六） 秘書室宣導「一般公文平均發文日數執行」及「因應電子

簽章法修正，法制業務因應事宜」，請各單位轉知同仁確實

配合辦理。 

（七） 因應康芮颱風來襲，請相關單位落實防颱準備。 

肆、 散會（下午3時10分） 


