行政院所屬各機關出版品管理作業查核要點
中華民國96年5月10日行政院院授研版字第0960010068號函訂定

中華民國97年11月5日行政院院授研版字第0972560587號函修正
一、行政院為執行政府出版品管理辦法第十二條之規定，建立所屬各機關政府出版品管理作業查核制度，提升各機關管理作業品質，特訂定本要點。
二、本要點查核作業由行政院研究發展考核委員會（以下簡稱行政院 

  研考會）每年度定期辦理。
    本要點查核對象為行政院研考會以外之行政院所屬各部、會、行、處、局、署、院等二級機關（以下簡稱各部會），並分下列二組辦理查核：
   （一）第一組：有所屬機關（構）者。
   （二）第二組：無所屬機關（構）者。
三、本要點查核範圍包括各部會依據「政府出版品管理辦法」及相關規定辦理政府出版品管理業務之執行績效及創意。
四、本要點查核指標分為作業制度、推廣行銷、出版資訊公開及數位加值、著作權管理等四項(細項及配分如附表一)。

行政院研考會得視業務需要調整各項查核指標細項及配分後函知各部會。
五、各部會應自每年四月一日起至政府出版資料回應網政府出版品專
  區機關作業端(網址為http://open.nat.gov.tw/gpnetwork，以下簡稱政
  府出版品專區)辦理自評作業及填具資料提要表（如附表二），於四
  月三十日前將提要表紙本連同相關資料函送行政院研考會查核。未
  提送資料者，由行政院研考會以政府出版品專區系統資料逕行查

  核。
 行政院研考會得視需要通知各部會於二十個工作天內補送相關
  資料，或邀請各部會派員到會說明。
六、查核結果於行政院研考會簽報行政院核定後，由行政院函送各部會參考改進。
七、查核結果及獎勵基準如下：

   （一）查核結果依據查核成績分為四等：查核成績在八十分以上    者列為一等、七十分以上未滿八十分者列為二等、六十分以上
      未滿七十分者列為三等、未滿六十分者列為四等。

   （二）查核結果經評定為一等之獎勵如下：

     1、第一組：前五名由行政院頒發獎牌。第一名為特優機關，專
        責管理人員及主管各記功一次；其餘一等之各部會專責管理 

        人員及主管，由各部會自行辦理敘獎。
     2、第二組：前二名由行政院頒發獎牌。第一名為特優機關，專
        責管理人員及主管各記功一次；其餘一等之各部會專責管理
        人員及主管，由各部會自行辦理敘獎。

     前項敘獎由各部會自行依院函核定之查核成績辦理。
八、各部會得視業務需要，就其內部單位及所屬機關（構）辦理政府出版品管理作業情形，另定查核規定。

附表一  行政院所屬各機關出版品管理作業查核指標項目一覽表

	項目
	細項
	配分
	備註

	1、作業制度（50分）
	(1)出版品依「政府出版品管理辦法」辦理查核比率。
	6
	不含電子期刊及網頁資料庫等類型出版品。

	
	(2)出版品形制資訊之完整性：
(外型應登載項目（書名、GPN、ISSN/ISBN、定價、卷期編次等）完整性。
(圖書、期刊類型出版品版權頁應登載項目(GPN、書名、出版機關、編著譯者、出版年月、版/刷次、定價、展/銷售處、ISSN/ISBN、CIP資料、著作權利管理資訊等)完整性。
	5

5
	

	
	(3)書目資料維護 (含書目資料、機關資料、人員資料、銷售結帳資料等)之完整性。
	10
	

	
	(4)年度出版品依規定申辦GPN數量：200本以上5分，100-199本4分，50-99本3分，10-49本2分，1-9本1分。
	5
	

	
	(5)訂定機關相關管理作業規範。
	2
	以政府出版資料回應網政府出版品專區所登錄之資料為準。

	
	(6)指定機關專責管理人員。
	2
	

	
	(7)其他管理績效：
(內部管理流程執行情形與績效確認方式。
(針對內部管理缺失之具體改善作法。
	5
	以查核年度間執行之計畫或事項為評分主要依據。

	
	(8)督導所屬機關（構）：
(對所屬機關(構)辦理的具體訓練、訪視與查核措施。
(所屬機關（構）管理作業辦理績效。
(其他辦理績效。
	10
	

	2、推廣行銷（30分）
	(1)出版品提供寄存圖書館典藏利用比率。
	5
	不含電子期刊及網頁資料庫等類型出版品。

	
	(2)出版品訂有定價以供銷售比率。
	5
	

	
	(3)定價出版品送集中展售門市銷售比率。
	5
	

	
	(4)年度銷售繳庫金額：100萬元以上2.5分、15萬元以上未達100萬元2分、5萬元以上未達15萬元1.5分、1萬元以上未達5萬元1分、未達1萬元0.5分。
查核年度繳庫金額較前一年度增加者。
	2.5

0.5
	

	
	(5)相關事項辦理情況：
(出版計畫之創意性。
(出版內容兼顧專業品質與民眾滿意度。
(相關行銷、流通與推廣活動辦理成果。
(其他辦理績效。
	12
	以查核年度間執行之計畫或事項為評分主要依據。


	項目
	細項
	配分
	備註

	3、出版資訊公開及數位加值（10分）
	(1)出版品同意行政院研考會進行流通利用比率。
	4
	

	
	(2)相關事項辦理情況：

(出版資訊的公開與提供。

(出版品全文上網作業比率及品質。

(數位出版或加值案例及績效。
(其他辦理績效。
	6
	以查核年度間執行之計畫或事項為評分主要依據。

	4、著作權管理（10分）
	(1) 對出版品著作權的管理制度。

(2) 授權外界使用著作權之流程、收費或使用機制。

(3) 其他辦理績效。
	10
	


說明

一、各項指標統計時間為查核年度1月1日至12月31日。

二、各部會無所屬機關（構）者，則督導所屬機關（構）分數不予計分，並以得分*100/90計算總分。
附表二  資料提要表

查核年度：　　　年  機關名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	項目
	細項
	備註
	自評
分數
	得
分

	1、作業制度（50分）
	(1) 出版品依「政府出版品管理辦法」辦理查核比率：
     % (6分)。
	不含電子期刊及網頁資料庫等類型出版品。
	
	

	
	(2)出版品形制資訊之完整性：
(外型應登載項目（書名、GPN、ISSN/ISBN、定價、卷期編次等）完整性(5分)。
(圖書、期刊類型出版品版權頁應登載項目(GPN、書名、出版機關、編著譯者、出版年月、版/刷次、定價、展/銷售處、ISSN/ISBN、CIP資料、著作權利管理資訊等)完整性(5分)。
	
	
	

	
	(3)書目資料維護 (含書目資料、機關資料、人員資料、銷售結帳資料等)之完整性(10分)。
	
	
	

	
	(4)年度出版品依規定申辦GPN數量：      冊(200本以上5分，100-199本4分，50-99本3分，10-49本2分，1-9本1分)。
	
	
	

	
	(5)訂定機關相關管理作業規範：(2分)。
	以政府出版資料回應網政府出版品專區所登錄之資料為準。
	
	

	
	(6)指定機關專責管理人員(2分)。
	
	
	

	
	(7)請列點簡要說明查核年度相關管理績效(5分)，例如:
(內部流程制定及執行情形。
(針對內部管理缺失之具體改善作法。
(1000字為限。可附相關資料。)
	

	
	(8)督導所屬機關（構）(10分)：
(對所屬機關(構)辦理的具體訓練、訪視與查核措施。
(所屬機關（構）管理作業辦理績效。
(其他辦理績效。
(1000字為限。可附相關資料。)
	

	2、推廣行銷（30分）
	(1) 出版品提供寄存圖書館典藏利用比率：  %(5分)。
	不含電子期刊及網頁資料庫等類型出版品。
	
	

	
	(2) 出版品訂有定價以供銷售比率：    %(5分)。
	
	
	

	
	(3)定價出版品送集中展售門市銷售比率：      %(5分)。
	
	
	

	
	(4)年度銷售繳庫金額：新臺幣         元（100萬元以上2.5分、15萬元以上未達100萬元2分、5萬元以上未達15萬元1.5分、1萬元以上未達5萬元1分、未達1萬元0.5分）。
查核年度繳庫金額較前一年度增加新臺幣      元(0.5分)。
	
	
	

	
	(5)請列點簡要說明查核年度相關事項辦理情況（12分），例如:
(出版計畫之創意性：查核年度中較具創意的出版計畫內容、是否有較具創意的出版合作方式，如委外出版，或是委外合作發行等計畫。
(出版內容是否兼顧專業品質與民眾滿意度?

(相關行銷、流通與推廣活動辦理成果，如：出版品識別系統（CIS）規劃、與民間通路合作印製銷售、辦理新書發表會、書展、展示方式或空間活化運用、其他創意行銷活動等，及提供民眾閱讀資訊或相關服務作法及便利性。
(其他辦理績效。
(3000字為限。可附相關資料。)
	

	3、出版資訊公開及數位加值（10分）
	(1)出版品同意行政院研考會進行流通利用比率___________% (4分)。
	不含全文上網
	
	

	
	(2)請列點簡要說明查核年度各相關事項辦理情況(6分)，例如:

(出版資訊的公開與提供：是否於網路或其他管道提供出版品目錄、摘要或相關資訊介紹等具體作法，以及其他相關績效。 

(出版品全文上網作業比率及品質：出版品全文網址正確性及上網電子檔之易讀性等。
(數位出版或加值案例及績效：是否自行辦理授權、是否進行數位出版，如電子書、電子期刊或其他數位出版形式、是否進行數位加值，如委外授權製作資料庫、轉換原有出版品形式，或以其他數位方式重新呈現內容特性等。
(其他辦理績效。
(3000字為限。可附相關資料。)
	

	4、著作權管理（10分）
	請列點簡要說明查核年度相關事項辦理情況，例如:
(1) 是否訂定對出版品著作權的管理制度? 

(2) 是否訂定授權外界使用著作權之流程、收費或使用機制? 

(3) 其他辦理績效(含查核年度中曾辦理之相關案例)。
(3000字為限。可附相關資料，如:管理規定或授權契約等)。
	

	其他
	請列點簡要說明上述各點未能說明之處。5000字為限。可附相關資料。


聯絡人姓名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在處室：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電子郵件：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      
聯絡電話：____________________________________________ 

說明:
1、 本表請至政府出版資料回應網政府出版品專區填具資料後印出，於4月30日前連同相關資料函送行政院研考會辦理查核作業。
2、 各項指標統計時間為查核年度1月1日至12月31日。

3、 各部會無所屬機關（構）者，則督導所屬機關（構）分數不予計分，並以得分*100/90計算總分。
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