政 府 出 版 品 寄 存 服 務 作 業 規 定
中華民國八十八年一月十三日行政院研究發展考核委員會(88)會版字第00189號函發布

中華民國九十六年十二月六日行政院研究發展考核委員會（96）會版字第0962560118號函修正

一、本作業規定依政府出版品管理辦法第六條規定訂定。
二、行政院研究發展考核委員會（以下簡稱行政院研考會）依地區分布及便民服務原則，選定辦理政府出版品寄存及提供服務之圖書館（以下簡稱寄存圖書館）。

寄存圖書館可獲得全部政府出版品。

三、寄存圖書館應提供政府出版品閱覽、參考諮詢、資訊檢索、館際互借、館際互印及其他讀者服務，並應定期舉辦政府出版品有關寄存服務之推廣及宣傳活動。

四、寄存圖書館應自收到政府出版品一個月內使用政府出版品網（GPNet，網址http://open.nat.gov.tw/gpnetwork）辦理點收，於點收後二個月內提供讀者使用。但連續性出版品不在此限，並仍應定期辦理檢查作業。

五、寄存圖書館應就全部收到之政府出版品進行分類編目或建檔管理，相關典藏及借閱流通情形應予登錄、統計。
六、寄存圖書館至少每三個月檢查政府出版品收受情形，並洽出版機關索取應蒐藏之出版品。
七、寄存政府出版品之最低保存年限如下：
（一）圖書：五年。

（二）連續性出版品、電子出版品及其他非書資料：三年。
（三）文宣資料及小冊子：一年。
八、寄存圖書館所蒐藏之政府出版品於未逾保存年限而有下列情形者，得予淘汰：

（一）資料過時或內容錯誤。

（二）破損至無法修補致影響閱讀。

（三）舊版有新版可替代，且不影響使用需求。

（四）已有中英文版本之其他罕見語文版或讀者絕少使用之語文版本。

（五）幾近相同之圖書中，內容較簡略。

（六）五年內未曾借出或利用。

（七）已有彙編本、合訂本或其他媒體儲存版本。

（八）已有掃瞄或其他電子化方式保存。

九、寄存圖書館就逾保存年限或已淘汰之政府出版品，應列冊後轉贈其所在轄屬責任行政區域之圖書館或銷毀。
十、寄存圖書館之所在轄屬責任行政區域劃分如下：

（一）台北市、台北縣、基隆市、澎湖縣、金門縣、連江縣。

（二）桃園縣、新竹市、新竹縣、苗栗縣。

（三）台中市、台中縣、彰化縣、南投縣、雲林縣、嘉義市、 嘉義縣。

（四）台南市、台南縣、高雄市、高雄縣、屏東縣。

（五）宜蘭縣、花蓮縣、台東縣。

十一、各機關出版品出版後，除法規另有規定外，應即分送寄存圖書館一份。但對於寄存圖書館依第六點索取之出版品，逾出版日期一年者，得不予提供。

十二、各機關得視需要另行選定其出版品寄存或分送對象。

十三、國家圖書館收受之政府出版品，應以原件或原形式永久保存一份，並提供寄存服務。但得不參與館際互借服務。
十四、寄存圖書館應指定專人為寄存業務聯絡人，如有異動應通知行政院研考會。

十五、寄存圖書館應於圖書館網頁及文宣資料公開揭示政府出版品寄存圖書館相關資訊。

十六、行政院研考會得會同相關主管機關查核寄存圖書館之執行績效，查核結果得作為選定寄存圖書館之參考。
政府出版品寄存服務作業規定修正對照表

	修正規定
	現行規定
	說明

	一、本作業規定依政府出版品管理辦法第六條規定訂定。
	一、本作業規定依政府出版品管理辦法第五條規定訂定。
	配合政府出版品管理辦法修正授權依據。

	二、行政院研究發展考核委員會（以下簡稱行政院研考會）依地區分布及便民服務原則，選定辦理政府出版品寄存及提供服務之圖書館（以下簡稱寄存圖書館）。

寄存圖書館可獲得全部政府出版品。 
	二、行政院研究發展考核委員會（以下簡稱行政院研考會）應會同國家圖書館，依地區分布及便民服務原則，選定圖書館辦理政府出版品寄存服務。 
	一、依政府出版品管理辦法之規定，寄存圖書館之選定由行政院研考會辦理，第一項除刪除現行應會同國家圖書館之規定外，並釐清寄存圖書館之定義。

二、為集中政府資源並有效管理運用，改善現行寄存圖書館蒐藏範圍不易界定及出版機關經費不足之困境，改為只設置政府出版品完整寄存圖書館，不設置部分寄存圖書館，新制寄存圖書館可獲得全部政府出版品，爰將現行規定第三點中，完整寄存圖書館之蒐藏範圍規定增列於第二項。

	
	三、經選定辦理政府出版品寄存與提供服務之圖書館（以下簡稱寄存圖書館），依蒐藏範圍分為完整寄存及部分寄存二類；完整寄存圖書館可獲得全部政府出版品，部分寄存圖書館應依蒐藏特色及服務對象選定蒐藏部分政府出版品。
	1、 本點刪除。

2、 完整寄存圖書館蒐藏範圍說明併入第二點第二項。

3、 原部分寄存圖書館若仍有政府出版品館藏需求，可逕洽各出版機關，由出版機關就其業務需求及出版目的，評估是否免費寄贈。

	
	四、寄存圖書館之蒐藏範圍，經行政院研考會評定，送各機關據以提供出版品。
	1、 本點刪除。

2、 新制寄存圖書館可獲得全部政府出版品，無須再就蒐藏範圍予以評定。

	三、寄存圖書館應提供政府出版品閱覽、參考諮詢、資訊檢索、館際互借、館際互印及其他讀者服務，並應定期舉辦政府出版品有關寄存服務之推廣及宣傳活動。
	五、寄存圖書館應提供政府出版品閱覽、參考諮詢、館際互借、館際互印及其他讀者服務。 
	1、 點次變更。

2、 除增列寄存圖書館應提供之政府出版品服務項目外，並將現行規定第六點，辦理相關廣宣事項整併於本點。

	
	六、寄存圖書館應定期舉辦政府出版品有關寄存服務之宣傳及推廣活動。 
	1、 本點刪除。

2、 併入第三點寄存圖書館應提供之政府出版品服務項目及辦理相關廣宣活動。

	四、寄存圖書館應自收到政府出版品一個月內使用政府出版品網（GPNet，網址http://open.nat.gov.tw/gpnetwork）辦理點收，於點收後二個月內提供讀者使用。但連續性出版品不在此限，並仍應定期辦理檢查作業。
	七、寄存圖書館應自收到政府出版品一個月內使用政府出版品資訊網辦理點收，於點收後二個月內提供讀者使用。連續性出版品不在此限，但應定期辦理檢查作業。
	1、 點次變更。

2、 增列政府出版品網名稱與網址；另現行規定後段性質上屬但書規定，爰依但書體例調整相關文字。

	五、寄存圖書館應就全部收到之政府出版品進行分類編目或建檔管理，相關典藏及借閱流通情形應予登錄、統計。
	
	1、 本點新增。

2、 為掌握各寄存圖書 

館所收政府出版品之上架及典藏狀況，爰規定各圖書館應就全部收到之政府出版品進行分類編目或建檔管理。

	六、寄存圖書館至少每三個月檢查政府出版品收受情形，並洽出版機關索取應蒐藏之出版品。
	八、寄存圖書館至少每三個月檢查政府出版品收受情形，並洽出版機關索取應蒐藏之出版品。
	點次變更。

	七、寄存政府出版品之最低保存年限如下：
（1） 圖書：五年。
（2） 連續性出版品、電子出版品及其他非書資料：三年。
（3） 文宣資料及小冊子：一年。
	九、寄存政府出版品之保存年限區分如下：
（1） 完整寄存圖書館：圖書
不得低於十年，連續性出版品、電子出版品及其他非書資料不得低於五年。
（2） 部分寄存圖書館：圖書、電子出版品及其他非書資料不得低於三年，連續性出版品不得低於二年。
（三）裝訂本、彙編本、新版或其他媒體可取代之資料及小冊子，由寄存圖書館自行訂定。
	1、 點次變更。

2、 配合部分寄存圖書館退出，刪除部分寄存圖書館有關出版品之保存年限。

3、 有關裝訂本、彙編本、新版或其他媒體可取代之資料處理方式併入淘汰之處理原則。

4、 為精實各寄存圖書館之館藏空間、加速知識之更新速度，並促進政府資訊之流通與再利用，爰修正各類型出版品之最低保存年限，圖書為五年，連續性出版品、電子出版品及其他非書資料為三年，新增規定文宣資料及小冊子最低保存年限為一年。

	八、寄存圖書館所蒐藏之政府出版品於未逾保存年限而有下列情形者，得予淘汰：

（1） 資料過時或內容錯誤。

（2） 破損至無法修補致影響閱讀。

（3） 舊版有新版可替代，且不影響使用需求。

（4） 已有中英文版本之其他罕見語文版或讀者絕少使用之語文版本。

（5） 幾近相同之圖書中，內容較簡略。

（6） 五年內未曾借出或利用。

（7） 已有彙編本、合訂本或其他媒體儲存版本。

（8） 已有掃瞄或其他電子化方式保存。
	
	1、 本點新增。

2、 為符合實務需求，針對未逾保存年限，而有資料過時或內容錯誤等情形時，明定得予淘汰，俾使寄存圖書館有處理之依據。至於已逾保存年限之政府出版品，寄存圖書館本得依其職權及相關規範處理，無庸贅定。

	九、寄存圖書館就逾保存年限或已淘汰之政府出版品，應列冊後轉贈其所在轄屬責任行政區域之圖書館或銷毀。
	
	1、 本點新增。
2、 規定已逾保存年限及淘汰之政府出版品處理原則，以促進政府資訊之精確與再利用。

	十、寄存圖書館之所在轄屬責任行政區域劃分如下：

（1） 台北市、台北縣、基隆市、澎湖縣、金門縣、連江縣。

（2） 桃園縣、新竹市、新竹縣、苗栗縣。

（3） 台中市、台中縣、彰化縣、南投縣、雲林縣、嘉義市、嘉義縣。

（4） 台南市、台南縣、高雄市、高雄縣、屏東縣。

（5） 宜蘭縣、花蓮縣、台東縣。
	
	1、 本點新增。
二、考量寄送經費及處理行政成本，爰劃定寄存圖書館之所在轄屬責任行政區域。

	十一、各機關出版品出版後，除法規另有規定外，應即分送寄存圖書館一份。但對於寄存圖書館依第六點索取之出版品，逾出版日期一年者，得不予提供。
	十一、各機關出版品出版後應
即行分送寄存圖書館一份；對於寄存圖書館依第八點索取之出版品，逾出版日期一年得不予提供。
	1、 規定各機關之出版品除法規另有規定者外，均應於出版後即時分送各寄存圖書館一份。

2、 現行規定後段性質上屬但書規定，爰依但書體例調整相關文字。

	十二、各機關得視需要另行選定其出版品寄存或分送對象。
	十二、各機關得視需要另行選定其出版品寄存或分送對象。
	未修正。

	十三、國家圖書館收受之政府出版品，應以原件或原形式永久保存一份，並提供寄存服務。但得不參與館際互借服務。
	十、國家圖書館收受之政府出版品，應以原件或原形式永久保存一份，並提供寄存服務，但得不參與館際互借服務。
	點次變更，並酌作體例修正。

	十四、寄存圖書館應指定專人為寄存業務聯絡人，如有異動應通知行政院研考會。
	十三、寄存圖書館應指定專人為寄存業務聯絡人，如有異動應通知行政院研考會。
	點次變更。

	十五、寄存圖書館應於圖書館網頁及文宣資料公開揭示政府出版品寄存圖書館相關資訊。
	
	1、 本點新增。
2、 為加強寄存圖書館制度宣導，促進民眾使用政府出版品，爰規定各圖書館應公開揭示其為政府出版品寄存圖書館。

	十六、行政院研考會得會同相關主管機關查核寄存圖書館之執行績效，查核結果得作為選定寄存圖書館之參考。
	十四、行政院研考會得會同相關主管機關及國家圖書館查核寄存圖書館之執行績效。
	1、 點次變更。

2、 按查核政府出版品執行績效並非國家圖書館之權責，且其亦為現制下寄存圖書館之一，應受相關執行績效之查核，爰將現行得會同國家圖書館查核之規定刪除。

三、為落實政府出版品寄存服務，本作業規定第三點政府出版品服務項目提供及相關廣宣活動配合辦理情形、第四點政府出版品點收、第五點政府出版品館藏管理、第六點政府出版品催缺、第九點政府出版品淘汰處理等作業情形，及第十五點公開揭示政府出版品寄存圖書館相關資訊之辦理情形等項目，將作為寄存圖書館執行績效查核之重點，查核結果得作為選定寄存圖書館之參考。


政府出版品寄存圖書館名單

	序號
	圖書館名稱
	地址
	電話
	轄屬責任行政區域

	1
	國家圖書館
	台北市中山南路20號
	（02）23619132
	台北市、台北縣、基隆市、澎湖縣、金門縣、連江縣

	2
	立法院國會圖書館
	台北市中山南路1號
	（02）23585283
	台北市、台北縣、基隆市、澎湖縣、金門縣、連江縣

	3
	台北市立圖書館
	台北市建國南路2段125號
	（02）27552823
	台北市、台北縣、基隆市、澎湖縣、金門縣、連江縣

	4
	國立台灣大學圖書館
	台北市羅斯福路四段1號
	（02）23630231
	台北市、台北縣、基隆市、澎湖縣、金門縣、連江縣

	5
	國立中央圖書館台灣分館
	台北縣中和市中安街85號
	（02）29266888
	台北市、台北縣、基隆市、澎湖縣、金門縣、連江縣

	6
	國立交通大學圖書館
	新竹市大學路1001號
	（03）5712121
	桃園縣、新竹市、新竹縣、苗栗縣

	7
	國立台中圖書館
	台中市精武路291之3號
	（04）22261105
	台中市、台中縣、彰化縣、南投縣、雲林縣、嘉義市、嘉義縣

	8
	台南市立圖書館
	台南市公園北路3號
	（06）2255146
	台南市、台南縣、高雄市、高雄縣、屏東縣

	9
	國立東華大學圖書館
	花蓮縣壽豐鄉志學村大學路二段1號
	（03）8662500
	宜蘭縣、花蓮縣、台東縣
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