臺北市政府勞工局政府出版品管理作業流程圖

	政府出版品編印前除免編出版品相關號碼之情形外，依預定出版日期擬定進度表，執行下列各項作業：

1.釐清出版品出版性質、著作權

2.決定印量同時具備電子檔：印量應包括分送、寄存份數
3.訂定價格：（定價/工本費釐清出版品性質是否為流通之出版品
訂定定價或工本費）

4.將預定製作之出版品基本資料交由「秘書室政府出版品專責人員」

  申辦編號

	本局各業務單位

	「秘書室政府出版品專責人員」於行政院政府出版品網（網址：http//open.nat.gov.tw/gpnetwork）申辦編號，需建置專責人員個人帳號資料及申辦作業人員帳號、密碼，登錄書目資料，取得統一編號(GPN)，列印申請單，申辦ISBN、CIP、ISSN 、ISRC等各類編號及預行編目

	秘書室政府出版品專責人員

	出版品印製前，先檢視印製形式是否符合政府出版品
規格形制、相關編號之規
定：

1.登載相關編號、機關標
誌、價格（定價/工本
費）、條碼、出版年月
2.版權書目記載項目
3.電子出版品應記載事項

	本局各業務單位



	「秘書室政府出版品專責人員」於GPNet系統定期更新維護書目資料、登錄分發、銷售資料、註記電子檔資料並於年度終了完成出版品查核作業

	秘書室政府出版品專責人員


	定價銷售之出版品提供展售門市販售：（五楠圖書展售門市、台視書坊網路書店）或自行銷
售、委託代售

	本局各業務單位

	販售之出版品每半年結帳一次並於政府出版品網登錄販售金額等資料，販售結帳金額，簽陳首長核可，交由出納繳市庫

	本局各業務單位


	出版品紙本、電子檔之庫存控管

	本局各業務單位


	辦理出版品寄存分發作業：如指定單位、業務單位、寄存圖書館及銷售門市等寄送作業

	本局各業務單位



	未銷售之出版品完成分發、寄存作業後，進行紙本、電子檔之庫存管理

	本局各業務單位



















































