臺北市立     學校

校園開學後工程進行之因應措施與緊急應變計畫

(執行期間：○年○月○日～○年○月○日)
一、計畫目標：校園師生安全保障100％、維護學生受教權益100％。
校    長：（請核章用印）
教務主任：（請核章用印）
總務主任：（請核章用印）
訓導主任：（請核章用印）
輔導主任：（請核章用印）
二、工程內容概述及施工影響範圍說明：

（一）○○○工程：

1. 施工費○○○元

2. 開工日期：○年○月○日、預定完工日期：○年○月○日，

3. 開學後仍施工項目：……，

4. 施工影響範圍：………（詳學校平面圖--紅色區域）

5. 監造建築師：○○○（公務電話、緊急連絡手機）、現場監造○○○（公務電話、緊急連絡手機）

6. 廠商負責人：○○○（公務電話、緊急連絡手機）、工地主任○○○（公務電話、緊急連絡手機）

（二）△△△工程：

1. 施工費△△△元

2. 開工日期：△年△月△日、預定完工日期：△年△月△日，

3. 開學後仍施工項目：……，

4. 施工影響範圍：………（詳學校平面圖—綠色區域）

5. 監造建築師：○○○（公務電話、緊急連絡手機）、現場監造○○○（公務電話、緊急連絡手機）

6. 廠商負責人：○○○（公務電話、緊急連絡手機）、工地主任○○○（公務電話、緊急連絡手機）

三、各處室責任區分及因應措施

（一）校長：○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第一代理人：○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第二代理人：（公務電話、緊急連絡手機）

1. 督導……
2. ………（請就各校需要自行增列或調整）

（一）總務處： 
3. 負責人：○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第一代理人：○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第二代理人：（公務電話、緊急連絡手機）

4. 工務會議召開……
5. 施工範圍管制……
6. 施工人員管制措施…
7. 材料機具管制措施……（特別是有毒的溶劑、學生易取得危險物品的…）
8. ………（請就各校需要自行增列或調整）
9. 上述應辦事項完成時間：○年○月○日

（二）教務處：

1. 負責人：○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第一代理人○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第二代理人：（公務電話、緊急連絡手機）

2. 教學場所調整……
3. ………（請就各校需要自行增列或調整）

4. 上述應辦事項完成時間：○年○月○日

（三）訓導處：

1. 負責人：○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第一代理人○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第二代理人：（公務電話、緊急連絡手機）

2. 校園出入管制措施……
3. 對家長、學生、老師、里民各種宣導說明……（宣導內容如附件）
4. ………（請就各校需要自行增列或調整）

5. 上述應辦事項完成時間：○年○月○日

（四）輔導室：

1. 負責人：○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第一代理人○○○ （公務電話、緊急連絡手機）、第二代理人：（公務電話、緊急連絡手機）

2. 輔導措施……
3. ………（請就各校需要自行增列或調整）

4. 上述應辦事項完成時間：○年○月○日

四、緊急應變計畫及責任分工
（一）發生家長陳情、議員會勘、記者採訪工地
1. 校  長負責：第1時間通報駐區督學○○○ （公務電話、緊急連絡手機），以及………
2. 總務處負責：第1時間通報工程科○○○，以及………
3. 教務處負責：第1時間通報業務主管科○○○，以及………
4. 訓導處負責：………
5. 輔導室負責：………
（二）學校師生因工程施工因素受傷

1. 校  長負責：………
2. 總務處負責：………
3. 教務處負責：………
4. 訓導處負責：校安通報………
5. 輔導室負責：………
6. 健康中心負責：……
（三）其他可能發生情事（請視各校情形增列）

1. 校  長負責：………
2. 總務處負責：………
3. 教務處負責：………
4. ……
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